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mmwmzn; DE ADMINISTRAZION TRIBUTARIA

ACCESO > ; _zm0z3>n_02 QUE vOmm>z o} Formato Unico de Tramite (dist: bucioén m_da::&
PRODUZCAN DIVERSAS UNIDADES ORGANICAS especificando informacién: nombre, DNI, domicilio, prorrogables de Tramite General
teléfono, correo electrénico, especificar con precisié 5 Dias Documentario
Base Legal la documentacién o informacion que desea obtener adicionales y Archivo
Ley N2 27444 Ley del Precedimiento Administrativo 2 |Pago por derecho de tramite General
General (11/04/2001) a) Copia simple, tamafio A4 (por pagina) 0,003% 0,10
Ley N2 27805, Ley de Transparencia y Acceso a b) Por cada CD (si lo solicitado obra en formato
la Informacién Publica (03 /08/2002) informatico 0,025% 1,00
D.S. N2 043-2003-PCM, Art. 20 TUO de la Ley ¢) Por cada DVD (si lo solicitado obra en formato
Transparencia (24/04/2003) informatico 0,038% 1,50
D.S. N2 072-2003-PCM Reglamento de Ley Transpa- d) Copia Simple, no comprendida en los procedimientos de
~ rencia y Acceso a la Informaacién (07/08/2003) acceso a la informacion, tamafio A4 (por pagina) 0,005% 0,20
L )
2 COPIA CERTIFICADA 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT Subgerencia Secretario
libre reproduccion de Tramite General
“~-|Base Legal 2 |Pago del derecho de tramite (por pagina) 0,061% 2,40 Documentario
N _wm<2m 27444 Ley del Procedimiento Administrativo . y Archivo
General (11/02/2001) General
) Ley N2 27805, Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica (03/08/2002)
Ley de Base: de Descen tralizacion Ley N2 27783 .
(20/07/2002)
3 RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y FUT Subgerencia Secretario
libre reproduccion) ) de Trdmite General
Base Legal Pago del derecho de tramite 0,608% 24,00 Documentario
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo y Archivo
General (11/04/2001) Art. 155 General

Base Legal

Ley 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, Art.
70° (27/05/2003)

Articulo 151 del T.U.O. del Cédigo Tributario,
Decreto Suprerno N2 133-2013-EF (22/06/2013)

poder en documento publico o privado con firma
legalizada ante notario o certificada por fedatario
de la municipalidad. Sisetrata de una persona
juridica deberd presentar ademds copia simple de
la vigencia de poder con antigliedad no mayor de
30 dias habiles.

1 RECURSO DE RECLAMACION TRIBUTARIA 1 |Solicitud fundamentada, firmada por el recurrente o GRATUITO | GRATUITO 09 meses Subgerencia Gerencia de
representante legal debidamente autorizado por un de Tramite
Presentados contra: Reso lucién de Determinacion, letrado con registro habil (formulario proporcionado Documentario Tributaria
Resolucién de Multa y Resolucién de Perdida del por la Municipalidad) y Archivo
Beneficio de Fraccionamiento. 2 |En el caso de representacion, deberd acreditar la General
misma, mediante poder con documento publico o
Base Legal : privado con firma legalizada notarialmente o
Ley 27972, Ley Orgdnicz de Municipalidades, Art. autenticada por fedatario Municipal.
70° (27/05/2003) 3 |En caso de Resolucidn de Determinacion y de Multa,
Decreto Supremo N.2 133-2013-EF (22/06/2013) acreditar el pago de la deuda no reclamada.
TUO del Codigo Tributario, Arts. 1242, 1322 al 1372, 4 |En caso de Orden de Pago, acreditar el pago previo
1422, 1442y 1632 por la totalidad de la deuda contenida, actualizada
hasta la fecha de pago.
5 |En caso de extemporaneidad (Resolucion de
Determinacién de Multa y Orden de Pago),acreditar el
pago de la totalidad de la deuda o presentar carta
fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda
actualizada hasta por nueve (09) meses posteriores a
la fecha de interposicién del recurso.
2 RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO 1 [Solicitud fundamentada, firmada por el recurrente o GRATUITO | GRATUITO 30 Dias Subgerencia Gerente de
representante legal debidamente autorizado por un Hébiles de Tramite Administracién
Presentados contra: Resolucidn de Determinacion, letrado con registro hd Documentario Tributaria
Resolucién de Multa y Resolucién de Perdida del 2 |Exhibir el documento de identidad del contribuyente y Archivo
Beneficio de Fraccionamiento. o del representante de ser el caso.
3 |En el caso de representacion, debera adjuntar




SUB GERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION

Dec. Sup. N® 156-2004-EF (15.11.2004) y modificat.
Art. 17 del TUO de la Ley de Tributacién Municipal
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013)
TUO del Cédigo Tributario Arts. 23, 162, 163

Estdn Inafectos al pago delimpuesto

los predios de propiedad de :

a) El gobierno central, gobiernos regionales

y gobiernos locales

b) Los gobiernos extranjeros, en condicion de
reciprocidad, siempre que el predio se

destine a residencia de sus oficinas
dependientes tie sus embajadas, legaciones

o consulados.

c) Las sociedades de beneficencia, siempre
que se destinen a sus fines especificos y no se
efectue actividad comercial en ellos.

d) Las entidades religiosas, siempre que se
destinen a templos, conventos, monasterios y
museos.

e) Las entidades publicas destinadas a

prestar servicios médicos asistenciales.

f) El Cuerpo General de Bomberos, siempre
que el predio se destine a sus fines especificos.
g) Las Comunidades Campesinas y Nativas de la
sierra y selva, con excepcidn de las extensiones
cedidas a terceros para su explotacién econémica.
h) Las universidades y centros educativos,
debidamente reconocidos, respecto de sus
predios destinados a sus finalidades educativas
y culturales, conforme a la Constitucion.

i) Las concesiones en predios forestales del
Estado dedicados al aprovechamiento forestal

condicién de inafecto o que acredite ser sujeto de
beneficio tributario.

,f"'" .

3 SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA 1 |Presentar solicitud fundamentada en el formulario pip GRATUITO | GRATUITO i
PENSIONISTAS (DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE de DECLARACION JURADA DE PENSIONISTA-DJP, firmada ﬂwwﬂw m“”ﬂﬂﬂ_nh Z“m n.B.: Mn n“
IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL) por el solicitante o su representante Documentario HM”_“»“M !
2 |Exhibir documento de identidad del solicitante o de y Archivo
Base Legal su representante de ser el caso. General
Decreto Supremo N° 15€-2004-EF (11/04/2004), 3 |En el caso de representacion, deberd adjuntar e )
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Art. 19°. poder en documento ptblico o privado con firma %oe
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, Art. legalizada ante notario o certificada por fedatario $
70° (27/05/2003) de la Municipalidad. Sise trata de una persona w
juridica debera presentar ademds copia simple =
de la vigencia de poder con mszmmma.wn no mayor de
30 dias habiles.
4 |Copia simple del certificado positivo o negativo de
propiedad
5 |Copia simple de la resolucién que le confiere la
calidad de pensionista.
’ 6 |Copia simple de las dos (2) Gltimas boletas de pago
(Ingreso bruto no mayor a 1 UIT). '
4 SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT GRATUITO | GRATUITO 45 Dias Subgerencia Gerente d
BENEFICIO TRIBUTARIO libre reproduccién Hébiles de m_,&:_:m >a3“.”mnﬂama:
2 |Exhibir documento de identidad (DNI o CE) del Documentario Tributaria
Base Legal propietario o de su representante, de ser el caso. y Archivo
Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias 3 |En caso de representacion, presentar copia de poder General
Ley del Procedimiento Administrativo General especifico en documento publico o privado con firma
Arts. 41.1.6, 154 legalizada ante Notario o por Fedatario de la
Ley N° 27972 (27.05.2003) Ley Organica de Municipalidad.
Municipalidades Art.70 4 |Copia fedateada del documento que acredite la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

forestales.

j) Los predios cuya titularidad correspondan a
organizaciones politicas como: partidos, .
movimientos o alianzas politicas, reconocidos &
por el érgano electoral correspondiente. g
k) Los predios cuya titularidad corresponda a M .
organizaciones de personas con discapacidad W /
reconocidas per el CONADIS.

1) Los predios cuya titularidad corresponda a
organizaciones sindicales, debidamente N
reconocidas por el Ministerio de Trabajo y
Promocidn Social, siempre y cuando los predios
se destinen a los fines especil
la organizacion.

m) Los clubes cepartamentales, provi
distritales, constituidos conforme a Ley, asi como
la asociacion que los representa, siempre que el
predio se destine a sus fines institucionales
especificos.

Asimismo, se encuentran inafectos al impuesto
los predios que hayan sido declarados
monumentos integrantes del patrimonio cultural
de la Nacion por el Instituto Nacional de Cultura,
siempre que sean dedicados a casa habitacién o
sean dedicados a sedes de instituciones sin fines
de lucro, debidamente inscritas o sean declarados
inhabitables per la Municipalidad respectiva

En los casos sefialados en los incisos c), d), e), f

)y h), el uso parcial o total del inmueble con fines
lucrativos, que produzcan rentas o no relacionadas
a fines propios de las instituciones beneficiadas,
ignificara la pérdida de la inefectacion

)
WDy,

usyh
3

5 RECURSO DE APELACION DE DEUDA TRIBUTARIA 1 |Escrito fundamentado, firmado por el contribuyente GRATUITO | GRATUITO X 30 dias bg ia de de
o su representante legal debidamente autorizado para Tramite Administracién

Presentados contra: Resolucién de Determinacion, por letrado habil. elevaral | Documentarioy Tributaria 1ST, (
Tribunal Archivo VVO - »NN..

"35en ey

Resolucidn de Multa y Resolucion de Perdida del 2 |En el caso de representacion, poder especifico
Beneficio de Fraccionamiento. de documento publico o privado con firma legalizada Fiscal General
ante Notario o certificada por fedatario Municipal 2 A b
Base Legal 3 |Exhibicién del documento de Identidad. 1 0 o] «.wa,
Art. 146 y 163 del TUO del Cddigo Tributario, 4 |Plazo para interponer (15) dias hébiles siguientes W .
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) a la notificacion de la Resolucién Apelada 2. W\
6 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA 1 [Formato de Declaracién Jurada Hoja Resumen-HR y Formatos | GRATUITO | GRATUITO X Subgerencia Subgerente de 4 %
LA INSCRIPCION - IMPUESTO PREDIAL Predio Urbana-PU (de distribucion gratuita y libre Declaracién de Trémite Registroy rfﬂ.
_ |reproduccién) Jurada Documentario Orientacién m
Base Legal 2 |Exhibir documento de identidad del propietario o de HRyPU y.Archivo 3
Inc. a) del articulo 14 del T.U.O de la Ley de su representante de ser el caso. General
Tributacién Decreto Supremo N2 156-2004-EF 3 |En el caso de representacion, deberd adjuntar . @A
(15/11/2004) poder en documento ptiblico o privado con firma %
Articulo 88 del T.U.O. del Cddigo Tributario, legalizada ante notario o certificada por fedatario ur &
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) de la Municipalidad. Sise trata de una persona
Ley N° 27972 (27.05.2003) Ley Organica de juridica deberd presentar ademds copia simple de la
Municipalidades Art.70 vigencia de poder con antigiiedad no mayor de
30 dias habiles. %
&

4 |Exhibir el original y adjuntar copia simple del
documento sustentatorio de la adquisicién, segun
lo siguiente:

a) Compra: Contrato de compraventa y otros
documentos sustentatorios que de acuerdo al
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contrato sean necesarios para acreditar la
transferencia.

b) Donacién: Escritura publica de donacién.

c) Herencia: Partida de defuncidn, declaratoria de
herederos, sentencia o escritura publica que sefiala
la divisién y particion de los bienes.

d) Anticipo de legitima: Escritura publica.

e) Remate: Resolucion Judicial o Administrativa
consentida, por la que se adjudica el bien
(transferencia de propiedad) :

f) Permuta: Contrato de permuta.

g) Fusién y escisién: Copia Literal de la inscripcidn en
Registros Publicos donde conste la fecha de vigencia
del Acuerdo de Fusion.

h) En los demds casos documento que acredite la
propiedad.

.,.5_. = Jidi

Jdsti e
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TUO del Cédigo Tributario, Articulo 88°

en documento publico o privado con firma legalizada
ante notario o certificada por el Fedatario Municipal

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE 1 [Formato de Declaracion Jurada Hoja Resumen-HR Formato GRATUITO | GRATUITO Subgerencia Subgerente m K3
TRANSFERENC!A O DESCARGO - IMPUESTO PREDIAL (de distribucién gratuita y libre reproduccién) Declaracién de Trémite de Registroy w W
2 |Exhibir documento de identidad del propietario o de Jurada D io Ori i6 =
Base Legal su representante de ser el caso. HR y Archivo J,M
Inc. b) Art. 14 DEL T.U.O de laley de 3 |En el caso de representacion, deberd adjuntar General N
Tributacién Municipal — Decreto Supremo N° 156- poder en documento publico o privado con firma 4
2004-EF (15/11/2004) legalizada ante notario o certificada por fedatario
Art. 88 del T.U.O. del Cédigo Tributario, de la municipalidad. Sise trata de una persona \ g
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) juridica deberd presentar ademds copia simple de la mm.\ ?
Ley N° 27972 (27.05.2003) Ley Organica de vigencia de poder con antigliedad no mayor de M.n.
Municipalidades Art.70 30 dias habiles. m 5
4 |Deberd exhibir documento que acredita la amm
transferencia del bien y adjuntar copia simple del % .
mismo. (Ver documentacidn sustentatoria en tramite X,
de inscripcién).
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE 1 |Formulario de Declaracién Jurada de Cambios o Formato GRATUITO | GRATUITO Subgerencia Subgerente
CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL O DATOS DEL Modificacién de Datos-DICMD (de distribucién Declaracién de Tramite de Registroy
CONTRIBUYENTE gratuita o libre reproduccion) Jurada de D \tario Ori i6
2 |Copia simple del documento de identidad del Cambio Datos y Archivo
Base Legal contribuyente o del comprobante de informacién General
'Art. 88 del TUO del Cédigo Tributario, Decreto registrada en el RUC expedido por la SUNAT,
Supremo N2 123-2013-EF {22/06/2013) tratandose de personas juridicas
Ley N° 27972 (27.05.2003) Ley Orgdnica de 3 |Copia del documento que acredite las facultades
Municipalidades Art.70 de representacion tratandose de personas juridicas
o de personas naturales que actlen por este medio
4 |Copia del documento que sustente la modificacién
de datos =
5 |Copia de los dos tltimos recibos de agua, luz, m
telefonia fija, television por cable o documento 5
neo que acredite la nueva direccién exacta del 2.
nuevo domicilio fiscal a la confirmacion del ,9\
domicilio fiscal declarado.
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DEL 1 |Formato de Declaracién Jurada del Impuesto a los Declaracion | GRATUITO | GRATUITO Subgerencia Subgerente de [/
IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO Espectaculos Publicos No Deportivos debidamente Jurada de de Tramite Registroy é ba
DEPORTIVOS (Comunicaci6n de Boletaje y similares) llenado y firmado por el agente perceptor o represen- Espectaculos Documentario Orientacién f
tante legal. y Archivo
Base Legal: 2 |En caso de espectaculos temporales y eventuales, \\ eo—— Aommms_
Decreto Supremo N.2 156-2004-EF TUO de la Ley acreditar el depésito de una garantia equivalente al ;
de Tributacién Municipal (15/11/2004) Articulo S5, 15% impuesto calculado sobre el boletaje puesto en
modificado por el articulo 22 de la Ley N2 29168 venta al publico o el aforo del local donde se realizard
(20/12/2007). el espectaculo.
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) 3 |En caso de representacién, presentar poder especifico
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Notas: 4 [Copia de la factura de confeccidn de los
(a) La declaracion jurada debe presentarse con una similares o contrato de venta de entradas al publico e
anticipacién de siete (7) dias a su puesta a dis- bajo otra modalidad. vso
posicion del publico W/
(b) La declaracién jurada debe ser presentada por
las personas quie organizan espectéculos, en ;
calidad de agentes perceptores -
GEl
10 LIQUIDACION PARA EL PAGO DEL IMPUESTO DE 1 |Exhibir el documento de identidad de la persona que Liquidacién | GRATUITO | GRATUITO Subgerencia Subgerente de /|
ALCABALA realice el tramite. Pago del de Tramite Registro y
2 |Presentar copia simple del documento en que consta Impuesto de Documentario Orientacién
Base Legal: la transferencia de propiedad. Alcabala y Archivo
Decreto Supremo N.2 156-2004-EF TUO de Ley de 3 |Presentar copia simple del autovaltio del afio en que General
Tributacién Municipal (15/11/2004) Arts. 24y 25 se produjo la transferencia
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) 4 |En el caso de primera venta efectuada por: |
TUO del Cédigo Tributario, Articulo 88° - Empresa constructora: exhibir documento que
acredite tal condicion. .
- Personas que no realicen actividad empresarial de
3 construccidn: acreditar por lo menos 2 ventas en los
ultimos 12 meses (incluida la venta materia de liq
dacién). : "
- Cuando se trate de bienes futuros: presentar copia
simple del certificado de conformidad de obra o do-
cumento que acredite la existencia del bien.
11 DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO EN 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucidn gratuita y FUT GRATUITO | GRATUITO X 45 dias Subgerencia Subgerente Gerente de
MATERIA TRIBUTARIA, ARBITRIOS, MULTAS libre reproduccién) suscrito por el deudor tributario de Trémite de Registro y Administracién w
o representante legal Documentario Orientacién Tributaria
Base Legal 2 |Documento que acredite facultades de y Archivo
Art. 38° del TUO del Cédigo Tributario, aprobado representacion de ser el caso o traténdose de General
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) personas Juridicas.
3 |De requerirse , copia de comprobante de pago en
exceso, 0 indebido o resolucién de la cual deriva
el derecho a solicitarlo, segun sea el caso.
4 |No mantener deuda tributaria o administrativa con la
Municipalidad
12 COMPENSACION TRIBUTARIA 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT GRATUITO | GRATUITO X 45 dias Subgerencia Subgerente
bre reproduccién) suscrito por el contribuyente u 3
Base Legal obligado o representante legal de Tramite de Registroy X
Art. 40, 43 2| 46 del TUO del Cddigo Tributario 2 |Copia simple de documento de identidad o D : ori i6n 7
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) comprobante de informacion registrada, expedido y Archivo (s
de personas naturales que actlen por este medio General W
3 |Carta poder o documento que acredite la &
representacion traténdose de personas juridicas
o personas naturales que actlen por este medio
SERVICIOS mxn_.Cm_<Om %
13 CONSTANCIA DE ENCONTRARSE O NO EN EL 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT 0,759% 30,00 X Subgerencia Subgerente
REGISTRO DE CONTRIBUYENTES libre reproduccién) suscrito por el contribuyente u de Tramite de Registro y
obligado o representante legal Documentario Orientacién
Base Legal 2 |Copia simple de documento de identidad o RUCy y Archivo
Arts. 55, 107 de la Ley 27444 Ley del Procedimiento poder de representacién, de ser el caso. General
Administrativo General (11.04.2001) 3 |Pago por derechos de Tramite. P
14 CONSTANCIA DE INAFECTACION AL IMPUESTO DE 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT 0,759% 30,00 X Subgerencia Subgerente
ALCABALA libre reproduccién) suscrito por el contribuyente u de Trémite de Registroy /|
obligado o representante legal ? ientacionf 7]
Base Legal 2 |Copia simple del documento de identidad del
Art. 92 literal p) del TUO del Cédigo Tributario contribuyente o del comprobante de informacién
Decreto Supremo N 133-2013-EF (22/06/2013) registrada en el RUC expedido por la SUNAT :
Arts. 55, 107 de la Ley 27444 (11.04.2001) tratandose de personas juridicas L GENE{AL
e rprm e
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Ley del Procedimiento Administrativo General

Copia del documento q
de representacion tratdndose de personas juridicas
o de personas naturales que actuen por este medio.

4 |Copia del contrato de transferencia del inmueble
S |Pago por derechos de Tramite.
15 CONSTANCIA DE PENSIONISTAS O DE INAFECTACION 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT 0,759% 30,00 Subgerencia Subgerente
AL IMPUESTO PREDIAL libre reproduccidn) suscrito por el contribuyente u de Tramite de Registroy
obligado o representante legal Documentario Orientacién
Base Legal 2 |Copia simple de documento de identidad o RUCy y Archivo
Arts. 55, 107 de la Ley 27444 (11.04.2001), poder de representacion, de ser el caso. General
Ley del Procedimiento Administrativo General 3 |Pago por derechos de Tramite.
SUB GERENCIA DE CONTROL Y FISCALIZACION
16 DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE 1 |Formularios HR y PU los cuales son de Formatos | GRATUITO | GRATUITO Subgerencia Subgerente
'AUMENTA O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE distribucién gratuita o libre reproduccién HRyPU de Trimite de Control
2 |Copia simple del documento de identidad del Documentario y Fiscalizacién
contribuyente o del comprobantk de infornfagion y Archivo
Base Legal registrada en el RUC expedido uo_‘_u.mc..z>+m d General
Art. 88 del TUO del Cédigo Tributario, traténdose de personas juridicas
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) 3 |Copia del documento que acredite las facultades
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, de representacion tratidndose de personas juridicas
Art. 70° (27/05/2003) o de personas naturales que actlen por este medio
4 |Copia del documento que sustente la modificacién
o rectificacién de la base ,Bvo:_Em.
17 DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE 1 |Formularios HR y PU los cuales son de Formatos GRATUITO | GRATUITO 60 dias Subgerencia Subgerente
REDUCE LA BASE IMPONIBLE distribucién gratuita o libre reproduccién HRyPU de Tramite de Control
2 |Copia simple del documento de identidad del Documentario y Fiscalizacién
Base Legal contribuyente o del comprobante de informacién y Archivo
Art. 88 del TUO del Cédigo Tributario, Decreto registrada en el RUC expedido por la SUNAT, General
Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) tratdndose de personas juridicas
3 |Copia del documento que acredite las facultades
de representacién tratdndose de personas juridicas
o de personas naturales que actien por este medio
4 |Copia del documento que sustente la modificacién J
o rectificacion de la base imponible
SUB GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA 7
18 RECURSO DE APELACION DE SOLICITUDES QUE DENIEGAN 1 |Escrito fundamentado suscrito por el contribuyente o GRATUITO | GRATUITO 30 dias Subgerencia Subgerente 4. S T
TERCERIA EN COBRANZAS DE DEUDAS TRIBUTARIAS su representante y firmado por abogado habilitado de Tradmite de Ejecucién w. ‘N.,
2 |Copia de documento de identidad Documentario Coactiva m W.\
Base Legal En caso de actuar como representante, adjuntar poder y Archivo 2 =
Arts., 143° al 150° del Cédigo Tributario suficiente y copia de DNI. General
Decreto Suprerno N2 133-2013-EF (22/06/2013) 3 |Adjuntar documento que acredite el pago previo de la
deuda actualizada a la fecha de pago, de presentarse
fuera del plazo legal
4 |Plazo para interponer 15 dias habiles
19 SOLICITUDES DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVAD| 1 Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo GRATUITO | GRATUITO 1S dfas Subgerencia Subgerente
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS 2 |Fotocopia de documento de identidad Tributario de Tramite de Ejecucién
3 |Documento probatorio de la causal de suspensién. 8 dias Documentario Coactiva
Base Legal 4 |Copia del documento que acredite la facultad de No Tributario y Archivo
Arts. 16° y 31° del TUO de la Ley del Procedimiento representacion, de ser el caso i
de Ejecucién Coactiva, D.S. N¢ 018-2008-JUS . .
20 SOLICITUD DE ‘TERCERIA DE PROPIEDAD EN COBRANZA D 1 |Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo ‘GRATUITO | GRATUITO 8 dias Tril
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3 |Documento privado de fecha cierta o documento Documentario Coactiva
Base Legal publico que acredite la propiedad y Archivo (%
Arts. 20 y 36 del TUO de la Ley del Procedimiento General &
de Ejecucion Coactiva aprobado por D.S. N° 018- .%o
2008-JUS £ ,
3V
21 EXHORTO EN PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA 1 [Solicitud suscrita por el ejecutor coactivo de la 2,835% 112,00 Subgerencia Subgerente Subgerente G
" |para Notificacién personal de la Resolucién de Ejecucién entidad solicitante. de Trémite de Ejecucién de Ejecucién M
Coactiva 2 |Presentar documento que contiene el exhorto. Documentario Coactiva Coactiva
3 |Copia autenticada del documento que acredite y Archivo
Base Legal el nombramiento del ejecutor y auxiliar coactivo. General
Articulo 3y 3A del D.S. 018-2008-JUS TUO de la Ley 4 |Presentar Resolucion de Ejecucién Coactiva emitida
26979 Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva por el Ejecutor Coactivo de la entidad solicitante,
(06/12/2008) acompafiada del acto administrativo materia de
Articulo 14 de la Ley de Procedimiento de Ejecucion ejecucién con su respectivo cargo de notificacién y
Coactiva Ley N.° 26979 (23/09/1998) constancia que la obligacién es exigible.
t ' 5 |Pago del derecho de tramite.
SUB GERENCIA DE RECAUDACION
22 FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDA TRIBUTARIAY | 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucidn gratuita y Subgerencia Subgerente de
NO TRIBUTARIA libre reproduccién) firmado por el contribuyente o su de Trémite Recaudacién
representante Documentario
Base Legal 1 |Copia de documento de identidad (DNI o RUC en caso y Archivo
Articulo 36° del Cédigo Tributario, vigente por de personas juridicas). General
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) 2 |Copia del documento que acredite la facultad de i
Ordenanza Municipal N* 15-2008-MDM representacion. ¥
(02/04/2008), Reglamento de fraccionamiento de 3 |Pago por derechos de Trémite. 0,759% 30,00 §
Deudas Tributzrias 4 |Pago de cuota inicial del fraccionamiento conforme lo ‘\
sefiale la Sub Gerencia de Recaudacién b
5 |Exhibir recibo de servicios (luz, agua, teléfono fijo).
6 |Escrito de desistimiento cuando corresponda.
23 AMPLIACION, MODIFICACION Y APLAZAMIENTO DE 1 |Formato Unico de Tramite (distribucién gratuita de FUT Subgerencia Subgerente de
FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIAY NO libre reproduccion) de Tramite Recaudacién
TRIBUTARIA 2 |Documento sustentatorio. Documentario
a). Copia del documento de identidad del solicitante. y Archivo
Base Legal b). Carta poder y documento de identidad del General
Articulo 36° del Cédigo Tributario, vigente por representante en caso de representacion. o [
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) 3 |No haberse emitido Resolucién de Pérdida de
Ordenanza N° 015-2008MDM, que aprueba el Fraccionamiento.
Reglamento de fraccionamiento de Deudas Tributa- 4 |cancelar la deuda fraccionada, en el porcentaje que
rias de la Municipalidad Distrital de Marcona. sefiale la Subgerencia de Recaudacion
5 |Pago por derechos de Tramite. 0,886% 35,00
24 PRESCRIPCION DEL IMPUESTO PREDIAL ARBITRIOS b § 1 |Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita de FUT GRATUITO | GRATUITO 45 dias Subgerencia Gerente de
MULTAS TRIBUTARIAS Y ADMINISTRATIVAS libre reproduccion) de Tramite Administracién
2 |copia simple de documento de identidad o RUCY poder Documentario Tributaria
Base Legal de representacion de ser el caso. y Archivo
Arts. 43 al 49 del T.U.O. Del Cédigo Tributario, General
Decreto Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013)
25 EXTINCION DE RESOLUCIONES DE SANCION 1 [solicitud presentada por el administrado FUT GRATUITO | GRATUITO 30 dias Subgerencia
2 |Copia del DNI de Trapite ’
Base Legal 3 |En caso de actuar como representante: Poder Documentari
Ley 27444 (11.04.2001), Ley del Procedimiento suficiente y copia de DNI. m.
Administrativo General 5
RECURSO DE RECLAMACION CONTRA ORDEN DE 1 |Escrito fundamentado suscrito por el contribuyente o FUT GRATUITO | GRATUITO
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Arts. 55, 107 de la Ley 27444 (11.04.2001), Ley
del Procedimiento Administrativo General

PAGO, xmmo_.cn_oz Um DETI mxz:z>n_02 Y MULTA _,mu_‘mmmzamaﬁo y por abogado hébi de Trémite
TRIBUTARIA 2 |Recibo de pago de la parte de la deuda no reclamada. Documentario Tributaria
3 |Pruebas instrumentales. y Archivo
Base Legal 4 |En caso de representacién acreditar poder especifico. General
Arts. 1320 al 1420 del Cédigo Tributario, Decreto 5 |Hoja de informacién sumaria.
Supremo N2 133-2013-EF (22/06/2013) 6 |Acreditar el pago de la totalidad de la deuda en caso
de reclamacion fuera del plazo.
7 |Copia de documento de identidad
SERVICIOS EXCLUSIVOS
27 DUPLICADO D£ EMISION MECANIZADA DE 1 |Solicitud verbal formulada en la Plataforma de X Subgerencia Subgerente de
FORMULARIOS PREDIAL HR, PU, Y PR atencion. de Tramite Recaudacién
2 [Copia del documento de identidad del solicitante Documentario
Base Legal 3 [Pago por derechos de Tramite. 0,633% 25,00 y Archivo
Ley 27444 art. 44 Ley del Procedimiento Adminis. General
General (11.04.2001)
28 CONSTANCIA DE NO ADEUDO DEL IMPUESTO PREDIAL 1 |Formato Unico de Tramite (distribucidn gratuita de FUT . Sdias Subgerencia Subgerente de
libre reproduccion) de Trémite Recaudacién
Base Legal 2 |Copia del DNI Documentario
Ley de Tributacién Municipal TUO D.S N2 3 |En caso de actuar como representante: Poder y Archivo
156-2004-EF suficiente con firma legalizada y copia de DNI. General
Arts. 55, 107 de la Ley 27444 (11.04.2001) 4 |Pago de derecho de tramite 0,835% 33,00
Ley del Procedimiento Administrativo General
29 CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LOS ARBITRIOS 1 |Formato Unico de Tramite (distribucién gratuita de FUT Sdias Subgerencia Subgerente de
MUNICIPALES libre reproduccion) de Trémite Recaudacién
2 |Copia del DNI Documentario
Base Legal 3 |En caso de actuar como representante: Poder y Archivo
Ley de Tributacién Municipal TUO D.S N2 suficiente con firma legalizada y copia de DNI. . General
156-2004-EF 4 |Pago de derecho de tramite 0,835% 33,00

NOTA:

ool

1 wmnczmo DE wmnozﬂcm_ﬁn_ ON >U§_z_m._. w>._._<> Formato c:_oo de Tramite E_micch_o: gratuita mn 30 dfas Subgerencia Gerente de Gerente de
libre reproduccién) fundamentando el recurso en de Tramite Desarrollo Desarrollo
Interpuesto ccatra: Actos Administrativos emitidos nueva prueba Documentario Urbano Urbano
por la Gerencia de Desarrollo Urbano 2 |Copia simple del D.N.I. o Documento de Identidad del y Archivo
titular ’ General < 9.3.5
Base Legal 3 |De actuar como representantes, presentar poder uv@ Az.
Arts. 207° y 208° Ley 27444 Ley del Procedimiento especifico en documento publico o privado con firma .ulm
Administrativo General (11/04/2001) legalizada ante Notario o certificada por fedatario de &)
la Municipalidad y copia simple del documento de .m\
identidad 2
SUB GERENCIA DE PLANEAIMIENTO URBANO Y CATASTRO
2 CONSTANCIA DE NUMERACION 1 |[Formato Unico de Tramite {distribucidn gratuita de FUT X 5 dias Subgerencia Subgerente
libre reproduccion) de Tramite Planeamiento Planeamiento
Base Legal 2 |Escritura Publica y/o Copia Literal de Dominio feda- Documentario Urbano Urbano
teada, inscrito en los Registros Publicos (con antigiie- y Archivo y Catastro y Catastro
Reglamento de Licencias de Habilitacién dad no mayor a 30 dias naturales) General
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 3 |Copia autenticada del contrato de alquiler vigente de
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA. Art. 92° ser el caso
Arts. 55, 107 de la Ley 27444 (11.04.2001), Ley del 4 |Documento de autorizacion del propietario hacia el
Procedimiento Administrativo General inquilino para realizar el trdmite correspondiente \\\ :
(segun sea el caso) M 3 J
5 |Pago de derecho de tramite 1,367% 54,00 \Wn




El trdmite lo realizara el Titular o Propietario del pre-
dio adjuntando copia de DNI.

El pago por derecho de tramite cofresponde por cada
numeracidn asignada sea externa o interna.

En caso de actuar como representante:

- Persona Natural: adjuntar Carta Poder Simple (origi-
nal) y copia del Documento de Identidad.

- Persona juridica: Adjuntar copia del documento
donde conste el nombramiento y facultades inscrito en
los Registros Publicos (vigente) y copia de DNI.
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NOTA:

El tramite lo realizara el Titular o Propietario del pre-
dio adjuntando copia de DNI.

El pago por derecho de trémite corresponde por cada
numeracion asignada sea externa o interna.

En caso de actuar como representante:

- Persona Natural: adjuntar Carta Poder Simple (ori-
ginal) y copia del Documento de Identidad.

- Persona juridica: Adjuntar copia del documento don-

CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 1 |Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita de FUT X Sdias Subgerencia Subgerente Subgerente Ge
libre reproduccién) de Tramite Planeamiento Planeamiento DA
Base Legal 2 |Escritura Publica y/o Copia Literal de Dominio feda- Documentario Urbano Utbang |
. Ley N°® 29090 art. 32 Ley de Regulacion de teada, inscrito en los Registros Publicos (con antigie- y Archivo y Catastro y Catastro
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones dad no mayor a 30 dias naturales) . General
publicada el 26-09-2007 3 |Copia de Licencia de Construccion o Declaratoria de
Ley N2 27444 (11/04/01) Articulo 382 de la Ley Fébrica (se obvia este requisito en caso de inscripcidn ’ Ak
del Procedimiento Administrativo General de Declaratoria de Fabrica en Registros Publicos, Ley i <
Ley N2 27972 (27/05/2003) Articulo 792 num. 3.4 27157, presentado la Esquela de Observacién W
Ley Organica de Municipalidades 4 |Plano de Independizacidn, Plano de la Licencia de Obra iZ
Resolucién N° 097-2013-SUNARP/SN (04/05/2013) o Plano de la Declaratoria de Fabrica aprobados por w m
Arts. 91° y 92° del Reglamento de Inscripciones del la Sub. Gerencia Competente (en caso de independi- N
Registro De Predios de la SUNARP zacion)
5 |Reglamento Interno de la Propiedad Horizontal (Si fue-
NOTA ra el caso de Independizacién o Propiedad Horizontal) N
La atencidn de este proced imiento es a solicitud 6 |Pago de derecho de tramite 1,367% 54,00
del administrado por el requerimiento de
diversas dependencias (SUNARP, BANCOS, NOTA:
Empresas u organismos prestadoras de servicios El trémite lo realizara el Titular o Propietario del pre-
de agua, luz, teléfono) para aquellas edificaciones dio adjuntando copia de DNI.
que ya cuentan con los nimeros asignados e El pago por derecho de tramite corresponde por cada
inscritos en los Registros Publicos. numeracidn asignada sea externa o interna.
En caso de actuar como representante:
- Persona Natural: adjuntar Carta Poder Simple (origi-
nal) y copia del Documento de Identidad.
- Persona juridica: Adjuntar copia del documento don-
de conste el nombramiento y facultades inscrito en los
Registros Publicos (vigente) y copia de DNI.
CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 |Formato Unico de Tramite (distribucién gratuita de FUT X 10dias Subgerencia Subgerente Subgerente G
libre reproduccién) de Trdmite Planeamiento Planeamiento C
Base Legal 2 |Copia Literal de Dominio inscrito en los Registros Pu- Documentario Urbano Urbano
blicos (con antigiiedad no mayor a 30 dias naturales). y Archivo y Catastro y Catastro
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades 3 |Certificado de Numeracién y Nomenclatura (de ser el General P
Articulo 792 Numeral 1.3 (27/05/2003) caso que el predio tenga nomenclatura que ya no esté \\\.w
Resolucidn 1° 097-2013-SUNARP/SN (04/05/2013) vigente o que esté denominado como manzana y lote i 3
Art. 90° del Reglamento de Inscripciones del urbano) p S
Registro de Predios de la SUNARP 4 |Plano de ubicacién segin formato .M =
5 |Pago de derecho de tramite 1,367% 54,00 % //h






Registros Publicos (vigente) y copia de DNI.

NOTA:

El trémite lo realizara el Titular o Propietario del pre-

R

VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA 1 |Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita de FUT 10 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO, libre reproduccién) de Tramite Planeamiento Planeamiento
TITULO SUPLETORIO O RECTIFICACION DE 2 |Plano de Ubicacidn, segtin formato del Ministerio Documentario Urbano Urbano
LINDEROS Y AREAS de Vivienda, Construccién y Saneamiento, a y Archivo y Catastro y Catastro
escala 1/500 y Localizacién a 1/10.000 o 1/5,000, General
Base Legal 2 juegos originales y deberd contener secciones |
Articulo 505 numeral 2 del Cédigo Procesal Civil viales colindantes, mallas de coordenadas, - |
(04.03.02) inderos, drea del predio, medida de amarres del E3
Ley 27333, Ley de Asuntos No Contenciosos de predio, norte, debidamente firmado y sellado
Competencia Notarial, para la Regularizacion por el profesional responsable, propietario o ;
de Edificaciones (30/07/2000) posesionario. /A
Articulo 212 Ley 27157 (20-07-1999) Ley de 3 [Plano perimétrico a escala 1/50, deberd contener
Regularizacion de Edificaciones Cuadro de datos técnicos (el que contendra: punto, 1
Articulo 362 del D.S N2 008-2000-MTC, (17-02- tramo, distancia, dngulo y coordenadas geograficas \\ O,m
2000) Reglamento de regularizacién para UTM) nomenclatura vial, DATUM, colindantes, drea P D -
Declaratoria de Fabrica. - ; del lote,0 Inmueble, denominacion de lote, manzana < ﬁ
Resolucién M°® 097-2013-SUNARP/SN (04/05/2013) habilitaciones urbanas, norte, grillas; debidamente ' i =N
Art. 138° del Reglamento de Inscripciones del firmado y sellado por el profesional responsable y el m,nm . /f%
Registro de Predios de |z SUNARP posesionario (2 juegos originales) . w .mm o
4 [Memoria Descriptiva (2 Juegos originales) indicando "~ oy
Nota: el nombre del propietario o posesionario (de ser el RN Y
Respecto a requisito 7. se considera para efectos caso), los antecedentes, colindantes, drea, linderos, 2
de no visar planos de inmuebles que cuenten perimetro, ubicacién del predio debidamente firmado
con cargas de hipotecas o similares u otros y sellado por el profesional responsable
gravdmenes, que impidan su prescripcién 5 |Copia de la Minuta o contrato privado de compra
adquisitiva de dominio, asi como para verificar venta y/o de la documentacién que acredite la pose-
el origen del inmueble. sién pacifica o continta del bien inmueble con una
antigliedad mayor de 5 afios.
6 |Otros documentos que acrediten la posesion pacifica
y continta del predio por mas de 5 afios
7 |Certificado de Cargas y gravamenes (de ser el caso) y :
Copia literal del inmueble expedido por la SUNARP (con
antigiiedad no mayor a 30 dias naturales)
8 |Certificado de Habilitacidn original del profesional
responsable.
9 |Reglamento de Propiedad Horizontal e Independizacion
(de ser el caso)
10 |Pago de derecho de tramite 1,696% 67,00
NOTA:
- No se otorgara la Visacién de Planos y Memoria
Descriptiva al predio que ocupe drea comun o se
encuentre en posesion directa por terceras personas.
- La documentacion técnica presentada deberd
indicar la denominacién de Posesionario
CERTIFICADO DE RETIRO MUNICIPAL 1 |Formato Unico de Tramite (distribucién gratuita de FUT 10 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
libre reproduccion) de Tramite Planeamiento Planeamiento
Base Legal 2 |Escritura Publica y/o Copia Literal de Dominio fedatea- Documentario Urbano Urbano
Ley N°® 29972 (25.05.2003) Art. 79° Ley Organica da inscrito en los Registros Publicos fedateada (con y Archivo y Catastro y Catastro
de Municipalidades antigiedad no mayor a 30 dias naturales General
D.S. N° 011-2006 (08/05/2006) modificado por D.S. 3 |Plano de Ubicacion segun formato del Ministerio de
N° 005-2014-ViVIENDA (09/05/2014) Art. 9° de la Vivienda, Construccidn y Saneamiento firmado por un
Norma A.010 de las Normas Técnicas del profesional
Reglamento Nacional dz Edificaciones 4 |Pago de derecho de tramite 1,367% 54,00
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adjuntando copia de DNI.
El pago por derecho de trdmite corresponde por cada
numeracion asignada sea externa o interna.

En caso de actuar como representante:

- Persona Natural: adjuntar Carta Poder Simple (orig
nal) y copia del Documento de Identidad.

- Persona juridica: Adjuntar copia del documento
donde conste el nombramiento y facultades inscrito en
los Registros Publicos (vigente) y copia de DNI.

7 i, S

p CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y USOS 1 |Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita de FUT X Subgerencia Subgerente Subgerente
libre reproduccién) debera Indicar ubicacién y giros de Trémite Planeamiento Planeamiento .
Base Legal deberd Indicar ubicacién y giros solicitados (méximo Documentario Urbano Urbano
- Ley 27972 (27-05-2003) Ley Orgénica de 3 giros). y Archivo y Catastro y Catastro
Municipalidades Art. 7S numeral 1.2 2 |Pago de Derecho de Tramite 1,595% 63,00 General #
- Ley 27444 (11.04.2001) Ley del Procedimiento ...\m
Administrativo General Arts. 55y 107 w m/m(
8 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO . 1 |Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita de FUT X 10dias Subgerencia Subgerente Subgerente M wmv
libre reproduccién ! y 2 de Tramite Planeamiento Planeamiento &
Base Legal . 2 |Escritura Publica y/o Copia Literal de Dominio feda- : Documentario Urbano Urbano 5
D.S. 008-2013-VIVIENDA (04.05.2013) Reglamento teada inscrito en los Registros Publicos (con antiglie- y Archivo y Catastro y Catastro
de Licencias de Habilitaciones Urbanas y Licencias dad no mayor a 30 dias naturales General
de Edificacion 3 |Fotos panoramicas de la zona donde se encuentra .
el predio.

4 |Plano de Ubicacidn segtin formato del Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento firmado por un
g profesional” (formato aprobado mediante RM N° 326-
2015-VIVIENDA, Ley N2 29090) sefialando seccidn vial. ANEXO XIV -
5 |De tratarse de vias arteriales y colectoras deberd ad-
juntar el Certificado de Zonificacién y vias actualizado
emitido por la Municipalidad Provincial de Nazca

6 |Pago de Derecho de Tramite 1,709% 67,50
9 CERTIFICADO O CONSTANCIA DE POSESION 1 |Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita de FUT X 15 dias Subgerencia Subgerencia de Subgerencia de
) libre reproduccién) indicando en N° de Doc. Identidad de Trémite Plar ient Pl to
Base Legal e incluir datos del predio, respecto del cual se solicita Documentario Urbanoy Urbanoy
Ley N227972 Arts. 402y 792 numeral 3.5. (27/ la constancia. y Archivo Catastro Catastro
05/2003) Ley Crgénica de Municipalidades 2 |Pago de derecho de tramite ; 1,329% 52,50 General
Ley del Silencio Administrativo, Ley N°* 29060 2 |De actuar como representante, adjuntar carta poder
(07.07.07). Arts. 1 inciso a). vigente ( persona natural poder simple y persona juri-
Ley N2 28687 (17.02.06). Art. 242,252 y 262, Ley de dica, copia fedateada del poder notarial), y nimero de
Formalizacién de la Propiedad Informal u documento de identidad (DNI/CE).
Decreto Supremo N2 017-2006-VIVIENDA Arts. 272, 282 3 |Plano simple de ubicacién del Predio.
y 292. (27.07.06), Reglamento de la Ley de Formali- 4 |Acta de verificacion de posesion efectiva de los predios )
zacién de la Propiedad Informal colindantes de dicho predio, emitida por un funciona-
Ley 27444 (11.04.2001) Arts. 55, 107 , Ley del Pro- rio municipal competente, suscrita por todos los pro-
cedimiento Administrativo General pietarios de los predios colindante o acta policial de
posesion.
10 CERTIFICADO DE HAB ITABILIDAD E INHABITABILIDAD 1 |Formato Unico de Tramite (distribucion gratuita de FUT Subgerencia Subgerencia de Subgerencia de
DE INMUEBLE libre reproduccion) de Tramite Planeamiento Planeamiento
2 |Copia del documento que acredite la propiedad con Documentario Urbanoy Urbano y
Base Legal linderos y medidas perimétricas. y Archivo Catastro
Ley N° 27972 - Art. 732, 792 y 932 (27/05/2003) 3 |Plano de independizacion. General
Ley Organica de Municipalidades 4 |Informe técnico de un Ing. Civil o Arquitecto indicando
Ley N2 27444 Art. 352 (11.04.2001) Ley del Proce- el estado de conservacién del predio, con boleta de n.
dimiento Administrativo General habilitacién del profesional responsable. E
5 |Pago de derecho de tramite 1,392% 55,00 ] 3

11  |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 1 |Formato Unico de Tramite (distribucién gratuita de FUT Subgerente Subgérente
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- Plano de ubicacién y localizacién del lote materia

- Plano del lote a subdividir, sefialando el drea, linde-
ros, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los

antecedentes registrales.

- Plano de la subdivisién sefialando dreas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada sub

lote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando dreas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivisién y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante y los profe-

sionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional res-
ponsable de los mismos y firmados por el propie-

tario o solicitante.

() En caso se solicite la subdivision de un lote que

WUNIC/p
b

libre reproduccién) de Trémite Plar F
Base Legal 2 |Croquis de ubicacién consignando area del terrenoy Documentario Urbano Urbano
D.S. 008-2013-VIVIENDA (04/05/13) Reglamen- linderos .y Archivo y Catastro y Catastro
to de Licencias de Habilitaciones Urban. y Licencias 3 |Pago de derecho de tramite 1,506% 59,50 General
de Edificacion
Nota:
La prérroga deberad solicitarse dentro de los 30
dias calendarios anteriores al vencimiento de la
licencia materia de prérroga.
12 CERTIFICADO DE COM PATIBILIDAD DE USO 1 |Formato Unico de Tramite (distribucién gratuita de FUT X 15 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
libre reproduccién de Trédmite Planeamiento Planeamiento
Base Legal 2 |Copia de Planos de: Documentario Urbano Urbano B
Ley N2 27444 Art. 44y 113 (11.04.2001) Ley del a) Localizacién a escala 1/10,000 y Archivo y Catastro yCatastro &.0
Procedimiento Administrativo General b) Ubicacién a escala 1/500 y Perimetro a escala 1/100 General .x.u 5
Ley del Silencio Administrativo, Ley N°* 29060 3 [Resolucién y Planos Aprobados por el INC (Zona Monu- m _Hu
(07.07.07). Primera Disposicion Transitoria, Comple- mental) de ser el caso. w ol
mentaria y Final 3 |Pago de derecho de tramite 1,595% 63,00 w \.W\
Ley Orgénica de Mun cipalidades, Ley N® 27972 W
(27.05.03). Art. 81, numzral 1.8. f,,.m
13 SUBDIVISION DE LOTE URBANO E INDEPENDIZACION 1 |Formulario FUHU y su Anexo F por triplicado suscrito X 10 dias Subgerencia Gerente de Gerente de
por el titular o su representante ’ de Tramite Desarrolio Desarrollo
Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Documentario Urbano Urbano
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) y Archivo
y de Edificaciones, Ley N2 29090 y modificatorias dias naturales. . General .
(25.09.07). Art. 31. 3 |En caso que el solicitante-no sea el propietario del predio
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana se deberd presentar la Escritura Publica que acredite el
y Licencias de Edificacidn, Decreto Supremo N2 008- derecho de habilitar.
2013-VIVIENDA. Arts. 25, 29y 30 4 '|En caso el solicitante sea una persona juridica, se
RM-326-2015-VIVIENDA (05/12/2015) Aprueba acompaiiard vigencia del poder expedida por el Registro
formularios para el tramite de Habilitaciones y de Personas Juridicas, con una antigiedad no mayor a
Edificaciones treinta (30) dias naturales.
S |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesiona-
les que interviene en el proyecto y suscriben la docu-
mentacion técnica.
6 |Pago de derecho de tramite 3,329% 131,50
7 [Documentacidn técnica siguiente:




sas, dichas obras deberdn ser ejecutadas y recep-
cionadas en el mismo procedimiento.

14

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS
RUSTICOS

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas

y de Edificaciones, Ley N2 29090 y modificatorias
(25.09.07)

Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana
y Licencias de Edificaciom, Decreto Supremo N2 008-
2013-VIVIENDA. Arts. 27Y 28
RM-326-2015-VIVIENDA (05/12/2015) Aprueba
formularios para el tramite de Hab
Edificaciones

1

Formulario FUHU y su Anexo E por triplicado suscrito
por el titular o su representante

Copia literal de dominio expedida por el Registro de
Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30)
dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario del pre-
dio, se deberé presentar la escritura publica que acre-
dite el derecho de habilitar. ,

En caso el solicitante sea una persona juridica, se
acompaniara vigencia del poder expedida por el Regis-
tro de Personas Juridicas, con una antigiedad no mayor
a treinta (30) dfas naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los profesiona-
les profesionales que interviene en el proyecto y suscri-
ben la documentacidn técnica.

Pago de derecho de tramite

Certificado de zonificacién y vias expedido por la
Municipalidad Provincial.

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz
con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta de
integracion a la trama urbana mas cercana, sefialan-
do el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos
de suelo y aportes normativos, en concordancia con
el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Muni-
cipalidad Provincial de Nazca

- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro
linderos, areas, curvas de nivel y nomenclatura origi-
nal, seglin antecedentes registrales

- Plano de Independizacién, sefialando la parcela inde-
pendizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando
perimetro, linderos, drea, curvas de nivel y nomencla-
ntura original seglin antecedentes registrales

- Memoria descriptiva indicando éreas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del drea
independizada y del drea remanente.

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional

Integrado de Catastro y su Vinculacidn con el regis-
tro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante y profesionales
que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el profesional solici-

tante

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion
identificard el nimero de parcelas con los sufijos

del predio matriz.

3,329%

131,50

10 dias

Subgerencia
de Trémite
Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano

N
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(e) En caso se solicite la independizacion y la habilita-
cién urbana en forma conjunta, el solicitante deberd _
presentar los requisitos para el procedimiento de 4
habilitacién urbana que corresponde. Siendo de
aplicacioén los plazos previstos para dicha modali-
dad.
15 RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucidn gratuita y X 30 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
libre reproduccién) consignando los datos necesarios de Trémite Planeamiento Planeamiento
Base Legal para la rectificacién solicitada Documentario Urbano Urbano
Ley N2 27444 (11/04/01 ] Art. 292 2 |Titulo de Propiedad o Copia Literal de dominio expedi- y Archivo y Catastro y Catastro .\t
 |Ley N2 27972 (27/05/2003) Art. 792 num. 3 Inc. 3.3 da por el Registro Publico o minuta de compra-venta General \/YOA
Ley N2 278294 (21.04.04) Art. 142 inc. 5 legalizada notarialmente. /M,
(Por unidad Inmobiliariz) 3 |Pago de derecho de tramite 1,139% 45,00 w muun
4 |Reglamento Interno de la Propiedad Horizontal e mu\.\w /
independizacion (Si fuera el caso de independizacion e
o Propiedad Horizontal) ... % C
| AD
5 @ [,
SERVICIOS EXCLUSIVOS ; &
16 |CONSTANCIA DE NUMERACION 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y X S dias Subgerencia Subgerente Subgerente
libre reproduccién) consignando datos necesarios de Trémite Planeamiento Planeamiento
Base Legal 2 |Escritura Publica y/o Copia Literal de Dominio Documentario Urbano Urbano
fedateada inscrito en los Registros Publicos fedateada y Archivo y Catastro y Catastro
- Reglamento de Licencias de Habilitacion (con antigliedad no mayor a 30 dias naturales General
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Copia-autenticada del contrato de alquiler vigente de
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA. Art. 92° ser el caso
- Arts. 55, 107 de la Ley 27444 (11.04.2001) Documento de autorizacidn del propietario hacia
el inquilino para realizar el tramite correspondiente
(segtn sea el caso) i
5 |Pago de derecho de tramite : 0,759% 30,00 |
NOTA:
El trdmite lo realizara el Titular o Propietario del predio
predio adjuntando copia de DNI. &) U—m.ECH,E
El pago por derecho de tramite corresponde por cada 0.,«
numeracion asignada sea externa o interna.
En caso de actuar como representante: Q (o] M “
- Persona Natural: adjuntar Carta Poder Simple m m
(original) y copia del Documento de Identidad. | .v.k m
- Persona juridica: Adjuntar copia del documento 1
donde conste el nombramiento y facultades inscrito ﬁ%%l.
en los Registros Publicos (vigente) y copia de DNI.
17 CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y FUT X 10 dfas Subgerencia Subgerente Subgerente
PERIMETICAS libre reproduccion) consignando datos necesarios de Tramite Planeamiento Planeamiento
2 |Escritura Publica y/o Copia Literal de Dominio Documentario Urbano Urbano
Base Legal fedateada inscrito en los Registros Publicos fedateada y Archivo y Catastro y Catastro
Ley N2 27972 (27/05/2003) Art. 872, Ley Organica (con antigiedad no mayor a 30 dias naturales : General
de Municipalidades 3 |Plano de Ubicacién segun formato del Ministerio de
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Vivienda, Construccién y Saneamiento firmado por un
Administrativo General(11/04/01) Arts. 29, 55y 107 profesional” (formato aprobado mediante R.M. N2 326-
RM-326-2015-VIVIENDA (05/12/2015) Aprueba 2015-VIVIENDA - Anexo XIV) donde se sefiale seccién /
formularios para el tramite de Habilitaciones y vial.
Edificaciones . 4 |Plano perimétrico conforme las medidas existentes en
campo a escala 1/50 o 1/100, el que debera consignar: Geues’
cuadro de datos técnicos, coordenadas geograficas \
UTM, nomenclatura vial y denominacién de Lotes, Mz Aﬂf
y habilitaciones urbanas vecinas (de ser el caso) debi-
damente firmado por el profesional responsable (1 Jgo)
5 |Boleta de habilidad original profesional CAP o CIP. e




i
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INSTANCIAS D!

6 |Pago de derecho de tramite 1,506% 59,50
18 CONSTANCIA NEGATIVA CATASTRAL 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y FUT 30 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
libre reproduccién) consignando datos necesarios de Tramite Pl iento Planeamiento \.
Base Legal reproduccién Documentario Urbano Urbano .//ae
Ley N2 27972 (27/05/2003) Articulo 792 num. 3 2 |Escritura Publica y/o Copia Literal de Dominio, fedatea- y Archivo y Catastro y Catastro g
Inc. 3.3 Ley Organica de Municipalidades da inscrito en los Registros Publicos fedateada (con General 5
Ley N2 28294 (21/04/04) Articulo 172, Ley que antigiiedad no mayor a 30 dias naturales
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro 3 |Plano de Ubicacién seguin formato del Ministerio de
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administra- Vivienda, Construccién y Saneamiento firmado por un /
tivo General (11/04/01) Arts. 29, 55y 107 profesional” (formato aprobado mediante R.M. N2 326- P
RM-326-2015-VIVIENDA (05/12/2015) Aprueba 2015-VIVIENDA - Anexo XIV) donde se sefiale seccién \u <
formularios para el tramite de Ha vial. : Sl
Edificaciones 4 |Plano perimétrico conforme las medidas existentes en -
campo a escala 1/50 o 1/100, el que debera consignar: W {n .
cuadro de datos técnicos, coordenadas geograficas H u.w i
. UTM, nomenclatura vial y denominacion de lotes, mp\n\ ;
- : 5 manzanas y habilitaciones urbanas vecinas (de ser el 5 . RN g .pm
caso) debidamente firmado por el profesional respon- /
sable (1 juego). .
S |Memoria descriptiva firmada por profesional respon-
sable (1 juego)
6 |Boleta de habilidad del profesional CAP o CIP
7 |Resolucién de aprobacién y plano de subdivision o
acumulacién de lote (si fuera el caso)
8 |Pago de derecho de tramite 0,759% 30,00
19 REPORTE CATASTRAL 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y FUT X 30 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
libre reproduccidn) consignando datos necesarios de Tramite Plar i Pl i
Base Legal 2 |Titulo de Propiedad o Copia Literal de dominio expedi- Documentario Urbano Urbano
Ley N2 27972 (27/05/2003) Articulo 792 num. 3 da por el Registro Publico o minuta de compra-venta y Archivo y Catastro y Catastro
Inc. 3.3 Ley Orgdnica de Municipalidades legalizada notarialmente. General
Ley N2 28294 (21/04/04) Art. 14, inc. 5, Ley que 3 |Pago de derecho de tramite 0,646% 25,50
crea el Sistema Naciona!Integrado de Catastro
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento :
Administrativo General (11/04/01) Arts. 29, 55y 107 9
20 PLANO CATASTRAL 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuitay FUT X 30 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
(sélo para inscripcién primera de dominio, libre reproduccion) consignando datos necesarios de Tramite Planeamiento Planeamiento
independizacién de inr bles y aci lacié 2 |Escritura Publica y/o Copia Literal de Dominio, fedatea- Documentario Urbano Urbano
o subdivisién de lotes) dainscrito en los Registros Publicos fedateada (con y Archivo y Catastro y Catastro
antigiiedad no mayor a 30 dias naturales General
Base Legal 3 |Plano de Ubicacidn seglin formato del Ministerio de
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Vivienda, Construccién y Saneamiento firmado por un
Administrativo General (11/04/01) Arts. 29, 55 y 107 profesional” (formato aprobado mediante R.M. N2 326-
Ley N2 27972 (27/05/2003) Articulo 792 num. 3 2015-VIVIENDA - Anexo XIV) donde se sefiale seccién 4
Inc. 3.3 Ley Orgénica de Municipalidades vial. h..v
Ley N2 28294 (21/04/04) Articulo 172, Ley que 4 |Plano perimétrico conforme las medidas existentes .n:.w.
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro en campo a escala 1/50 o 1/100, el que deberd consig- W
nar: cuadro de datos técnicos, coordenadas geogrifi- 2
cas UTM, nomenclatura vial y denominacién de lotes, 2
manzanas y habilitaciones urbanas vecinas (de ser el
caso) debidamente firmado por el profesional respon-
sable (1 juego).
5 |Memoria descriptiva firmada por profesional respon-
sable (1 juego)
6 |Boleta de habilidad del profesional CAP o CIP
7 |Resolucién de aprobacién y plano de subdi
acumulacién de lote (si fuera el caso) Y,
8 [Pago de derecho de tramite 0,646% 25,50 [Femm—
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21  |COPIA DE PLANOS 1 |Formato Unico de Trémite (de distribucion gratuita y FUT Subgerencia Subgerente 7 xS
libre reproduccién) consignando datos necesarios de Trémite Planeamiento /.@
Base Legal 2 |Pago del derecho de tramite (por hoja) Documentario Urbano § 4
Ley N2 27444 Ley del ?rocedimiento a) Tamaiio A4 0,380% 15,00 y Archivo y Catastro ¢ 5]
Administrativo General (11/04/01) b) Tamarfio A3 0,468% 18,50 General H WQ\
¢) Tamafio A2 0,646% | 25,50 G
SUB GERENCIA DE OBRAS PRIVADAS ¥ CONTROL URBANO
22 LICENCIA DE EDIFICACIEN - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerencia Subgerente Subgerente
VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 de Tramite Obras Privadas Obras Privadas
CONSTRUIDOS Requisitos comunes Documentario y Control y Control
1 |FUE debidamente suscrito y El Anexo D FUEy Anexo D y Archivo Urbano Urbano 2
Base Legal 2 |Documentacién que acredite que cuenta con General m.,
Ley N2 28090 (25.09.07) Ley de Regulacién de derecho a edificar y represente al titular, en caso m
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Arts. 10, que el solicitante de la licencia de edificacién no w
25y 31y su modificatoria por Decreto Legislativo sea el propietario del predio.
N°® 1225 (25.09.2015) 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del
D.S. N2 008-2013-YIVIENDA (04.05.2013), Regla- poder expedidos por el Registro de Personas
mento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licen- Juridicas, vigente al momento de presentacién de
cias de Edificacién Arts. 42.1, 47 y 50 y modifica- los documentos, en caso que el solicitante sea una
torias D.S. 012-2013-VIVIENDA (03.10,2013), D.S. N° persona juridica. -
014-2015-VIVIENDA 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
No estdn consideradas en esta modalidad: suscriben la documentacion técnica.
5 |Pago de derecho de tramite 2,658% 105,00
1) Las obras de edificacidn en bienes inmuebles Documentacién Técnica
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- .6 |Plano de Ubicacién y Localizacidn segin formato
cién declarado por el Ministerio de Cultura, e 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
incluida en la lista a la que se hace referencia Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°* Eléctricas
29090
B [VERIFICACION TECNICA
2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos ]
o semisétanos, a una profundidad de excavacién 8 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
existentes. Municipal.
9 |Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en caso
no se haya indicado en el FUE S
10 _ummo,nm derecho, por cada verificacién técnica W«C o HEN.#
5,949% | 235,00 4
Notas: ) 9 & ) Ed
{a) Todos los documentos serén presentados por A e, \
duplicado 2 .ﬂ/
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en \
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados:
por el propietario o por el solicitante y los profe-
sionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesicnal respon-
sable de los mismos y firmados por el propietario
o solicitante. w
(d) Se podré optar por la presentacion de un proyecto i
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipa- i
lidad. 5
: -
23 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA mcvmmannmw Subgerente Subgerente- ’
AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES de Tramite Obras Privadas Obras Privadas
Requisitos comunes Documentario y Control y Control
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Base Legal FUE y Anexo D debidamente suscritos y Archivo Urbano Urbano
Ley de Regulacion de Habilitaciones 2 |Documentacién que acredite que cuenta con derecho General
Urbanas y de Edificaciores, Ley N2 29090 y sus a edificar y represente al titular, en caso que el solici-
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 tante de la licencia de edificacion no sea el propieta-
Reglamento de Licencias de Habilitacion rio del predio.
Urbana y Licencias de Edificacidn, D.S. N° 08-2013- 3 |Constitucidn de la empresa y copia literal del poder
VIVIENDA, (04.05.2013), Arts. 42.1, 47 y 50 expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigen-
modificado por D.S. 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013) te al momento de presentacion de los documentos, en
y D.S. 014.2015.VIVIENDA (28.08.2015) caso que el solicitante sea una persona juridica.
4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona- -~
No estdn consideradas en esta modalidad: les que intervienen en el proyecto y suscriben la docu- \O_
1) Las obras de edificacion en bienes mentacidn técnica. .x\ g
inmuebles gue constituyan Patrimonio 5 |Pago de derecho de tramite 2,506% 99,00 4 SY
Cultural de la Nacidn declarado por el 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria £ W .
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista fibrica o de edificacién con sus rezpectivos planos en w um
a la que se hace referencia en el inciso caso no haya sido expedido por la municipalidad; o ﬂ N
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 copia del Certificado de Conformidad o finalizacién N A
. de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la I/,
2) Las obras que E.nEmBs la ejecucidn de edificacion existente.
s6tanos o semisotancs, a una profundidad
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden Documentacién Técnica
con edificaciones existentes. 7 {Plano de Ubicacidn y Localizacidn segun formato
8 |Planos de Arquitectura
B |VERIFICACION TECNICA
9 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
10 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso
no se haya indicado en el FUE
11 |Copia del Recibo de Pago de derecho de verificacion
técnica. Por cada verifica 5,886% 232,50 S
Notas: . 4 .m.
(a) Todos los documentos seran presentados por g 2
duplicado /VVO AAA
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados Iou. 9
en todas sus paginas y cuando corresponda, W 0
firmados por el propietario o por el solicitante y =3 «&
los profesionales que interviene 2 m x
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben \ $
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
24 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Subgerente Subgerente /A
AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes de Trémite Obras Privadas Obras Privadas
QUE NO SUPERE LOS 200 M2 1 [FUE y Anexo D debidamente suscritos FUEy Anexo D Documentario y Control y Control
2 |Escritura Publica que acredite que cuenta con derecho y Archivo Urbano Urbano
a edificar del represente del titular, en caso el solici- General
Base Legal tante de la licencia de edificacion no sea el propieta-
Ley de Regulacion de Habilitaciones rio del predio. Fa—
Urbanas y de Edificacicnes, Ley N2 28090 y sus 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del poder )
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
Reglamento de Licencias de Habilitacion vigente al momento de presentacion de los documentos
Urbana y Licencias de Edificacion, D.S. N° 08-2013- en caso que el solicitante sea una persona juridica
VIVIENDA, (04.05.2013), Arts. 42.1, 3.< 50 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesiona-
modificado por D.S. 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013) les que intervienen en el proyecto y suscriben la docu-
y D.S. 014.2015.VIVIENDA (28.08.2015) mentacién técnica.
S |Pago de Derecho de Tramite 2,506% 99,00




No estdn

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090

555 AN AN S SO

Copia del documento que acredite la declaratoria
fébrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad

o copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién
de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la
edificacion existente.

da.

stri ley

cor. _

Documentacién Técnica:
2) Las obras que requieran la ejecucion de 7 |Plano de ubicacién y Localizacién seguin formato.
sétanos o semisétanos, a una profundidad 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
con edificaciones existentes. Eléctricas, donde se diferencien las dreas existentes H
de las ampliadas m
VERIFICACION TECNICA
9 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente /./»;_
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal. ) )
10 [Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en caso
no se haya indicado en el FUE
11 |Pago del Derecho de Verificacién Técnica. Por cada
verificacion: 5,873% 232,00
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por dupl
cado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante y profesiona-
les+D1108 que intervienen. \\
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar ...m.
sellados y firmados por el profesional responsable “ ..,\.
de los mismos y firmados por el propietario o soli- f -
citante
A
25 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerencia Subgerente Subgerente
REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes de Tramite Obras Privadas Obras Privadas
SIN MODIFICACION ESTRUCTURAL 1 |FUE y Anexo D debidamente suscritos FUEy Anexo D Documentario y Control y Control
2 |Escritura Publica que acredite que cuenta con derecho y Archivo Urbano Urbano
a edificar del represente del titular, en caso el solici- General
Base Legal tante de la licencia de edificacién no sea el propieta-

Ley de Reguiacion de Habilitaciones Urbanas y rio del predio. )
Edificaciones, Ley N2 29090 y sus modificatorias 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del poder § x
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, %VO f As

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana vigente al momento de presentacién de los documentos
y Licencias de Edificacién, D.S. N° 08-2013-VIVIENDA en caso que el solicitante sea una persona juridica m
(04.05.2013), £rts. 42.1, 47 y 50, modificado por 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesiona- %

D.S. 012-2013-VIVIENDA (03/10/2013) y D.S. 014- les que intervienen en el proyecto y suscriben la docu- VN

2015.VIVIENDA. (28.08.2015) mentacidn técnica. \\
5 |Pago de Derecho de Tramite 2,658% 105,00

No estdn consideradas en esta modalidad: 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria ) '

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles fébrica o de edificacién con sus respectivos planos en

que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- caso no haya sido expedido por la municipalidad o

declarado por el Ministerio de cultura e incluida copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién

cién en la lista a la que se hace referencia en el de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la

inc. f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°* 29090 edificacion existente. L
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos Documentacién Técnica

o semisétanos, a una profundidad de excavacién 7 |Plano de Ubicacién segun formato del Ministerio de




mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes.

Vivienda, Construccién y Saneamiento firmado por u
profesional” (formato aprobado mediante RM N° 326-
2015-VIVIENDA - Anexo XIV) donde se sefiale seccién

vial.

8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), k 4
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas, donde se diferencien las dreas existentes /
de las remodeladas
B8 |VERIFICACION TECNICA
) 9 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
10 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso
no se haya indicado en el FUE
11 |Pago del Derecho de Verificacidn Técnica. Por cada
verificacion: . 5,949% 235,00
'
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por dup
cado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante y los profe-
sionales que interviene. )
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el propietario o soli-
citante
26  [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerencia Subgerente Subgerente
CONSTRUCCION DE CERCOS DE VIVIENDA DE MAS Requisitos comunes de Trémite Obras Privadas Obras Privadas
DE 20 MTS. LONGITUD 1 |FUE y Anexo D debidamente suscritos FUEy Anexo D Documentario y Control y Control
2 |Escritura Publica que acredite que cuenta con derecho y Archivo Urbano Urbano
a edificar del represente del titular, en caso el solici- General
Base Legal tante de la licencia de edificacion no sea el propieta-

Ley de Regu'acidn de Habilitaciones Urbanas y rio del predio. _m\
Edificaciones, Ley N2 29090 y sus modificatorias 3 |Constitucidn de la empresa y copia literal del poder 5 )
modificatorias (25/09/07). Arts. 10, 25y 31 poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, W ;

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana vigente al momento de presentacién de los documentos h
y Licencias de Edificacidn, D.S. N® 08-2013-VIVIENDA en caso que el solicitante sea una persona juridica N
(04/05/2013), Arts. 42.1, 47 y 50, modificado por 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesiona- 3
D.S. 012-2013-VIVIENDA (03/10/2013) y D.S. 014- les que intervienen en el proyecto y suscriben la docu- &AO
2015.VIVIENDA (28.08.2015) mentacidn técnica.

: s |Pago de Derecho de Trémite 2,658% | 105,00 go 4
No estdn consideradas en esta modalidad: 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria uN
1) Las obras de edificacidn en bienes inmuebles fébrica o de edificacidn con sus respectivos planos en \ \

que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- caso no haya sido expedido por la municipalidad o t/./m

declarado por el Ministerio de cultura e incluida copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién ot

cion en la lista a la que se hace referencia en el de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la

inc. f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N® 29090 edificacion existente.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos Documentacién Técnica .
o semisétanos, a una profundidad de excavacion 7 |Plano de Ubicacién segtin formato del Ministerio de . -
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones Vivienda, Construccién y Saneamiento firmado por \. Flad

existentes. profesional (formato aprobado mediante R.M. N2 326-
2015-VIVIENDA - Anexo XIV)
8 |Planos de las especialidades que correspondan ﬂ !

y sus respectivas memorias descriptivas.




VERIFICACION TECNICA

9 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso
no se haya indicado en el FUE

Pago del Derecho de Verificacién Técnica. Por cada
verificacion:

1

o

1

-

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por dupli-
cado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante y los profe-
sionales que interviene.

sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el propietario o soli-
citante

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar

5,949%

235,00

27

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
DEMOLICION TOTAL

Base Legal

Ley de Regu'acion de Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones, Ley N2 29030 y sus modificatorias
modificatorias (25/09/07). Arts. 10, 25y 31
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificacién, D.S. N° 08-2013-VIVIENDA
(04/05/2013), Arts. 42.1, 47 y 50, modificado por
D.S.012-2013-VIVIENDA (03/10/2013) y D.S. 014-
2015.VIVIENDA. (28.08.2015)

No estdn consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién de-
clarado por 2| Ministerio de Cultura, e incluida
en la lista a la que se hace referencia en el inc.

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Demoliciones que requieran el uso de explosivos

A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1 |FUE y Anexo D debidamente suscritos

2 |Escritura Publica que acredite que cuenta con derecho
a edificar del represente del titular, en caso el solici-
tante de la licencia de edificacién no sea el propieta-
rio del predio.

3 [Constitucién de la empresa y copia literal del poder
poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

en caso que el solicitante sea una persona juridica
Declaracién Jurada de habilitacion de los profesiona-
les que intervienen en el proyecto y suscriben la docu-
mentacién técnica.

5 [Pago de Derecho de Tramite

6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en
caso no haya sido expedido por la municip o
copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién
de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la
edificacion existente.

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacién respectiva, se deberd presentar:
7.1 Plano de ubicacién y localizacién; y

7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Regis-
tros Publicos, se deberd acreditar que sobre el bien
no recaigan cargas y/o gravamenes; o acreditar la au-
torizacién del titular de la carga o gravamen

>

lidad

~

o]

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién seguin formato del Ministerio de
Vivienda, Construccidn y Saneamiento firmado por
profesional (formato aprobado mediante R.M. N2 326-
2015-VIVIENDA - Anexo XIV).

10 |Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

w

vigente al momento de presentacién de los documentos

FUEy Anexo D

2,658%

105,00

Subgerencia
de Trémite
Documentario
y Archivo
General

s V\UNICIPA,

Subgerente
Obras Privadas

y Control
Urbano

Subgerente
Obras Privadas
y Control
Urbano

A2 WONICN.




-

1

12

1

w

S o AN

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso
no se haya indicado en el FUE

Pago del Derecho de Verificacién Técnica. Por cada
verificacion:

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por dupli-

cado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en

todas sus paginas y cuando corresponda, firmados

por el propietario o por el solicitante y los profe-

sionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar

. sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el propietario o soli-

citante

aic,, .dau

St Jel con-_ £ gt

5,949%

235,00

28

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
OBRAS DE CARACTER MILITAR, POLICIALES O
PENITENCIARIAS

Base Legal

Ley de Reguiacién deHabilitaciones Urbanas y
Edificaciones, Ley N2 29290 y sus modificatorias
modificatorias (25/09/C7). Arts. 10, 25y 31
Reglamento de Licer:ias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacicn, D.S. N°* 08-2013-VIVIENDA
(04/05/2013), Arts. 42. 2, 47 y 50, modificado por
D.S. 012-2013-VIVIEND 4 (03/10/2013) y D.S. 014-
2015.VIVIENDA (28.08.2015)

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacdn en bienes inmuebles
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na-
declarado por el Minsterio de cultura e incluida
cidn en la lista a la que se hace referencia en el
inc. f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°* 29090

(SIS

w

o w

0 N

w W

10

11

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE y Anexo D debidamente suscritos

Escritura Publica que acredite que cuenta con derecho
a edificar del represente del titular, en caso el solici-
tante de la licencia de edificacion no sea el propieta-
rio del predio.

Constitucién de la empresa y copia literal del poder
poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacién de los documentos
en caso que el solicitante sea una persona juridica
Declaracién Jurada de habilitacion de los profesiona-
les que intervienen en el proyecto y suscriben la docu-
mentacién técnica.

Pago de Derecho de Tramite

Documentacién Técnica (por duplicado)

Plano de Ubicacidn segun formato del Ministerio de
Vivienda, Construccidn y Saneamiento firmado por
profesional (formato aprobado mediante R.M. N2 326-
2015-VIVIENDA - Anexo XIV)

Plano Perimétrico

Descripcién general del proyecto

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal. )

Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en caso
no se haya indicado en el FUE

Pago del Derecho de Verificacién Técnica. Por cada
verificacion:

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por dupli-
cado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados

por el propietario o por el solicitante y los profe-

FUEy Anexo D

2,658%

5,949%

105,00

235,00

Subgerencia
de Tramite

Documentario
y Archivo
General

Subgerente
Obras Privadas
y Control
Urbano

Subgerente
Obras Privadas
y Control
Urbano




RERD

TEXTO UNICO DE

I da._ st el

cor.

sionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar \
sellados y firmados por el profesional responsable n.m
de los mismos y firmados por el propietario o soli- .W
citante W
29 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerencia Subgerente Subgerente /
EDIFICACIONES PARA EL DESARROLLO DE INVERSION Requisitos comunes de Tramite Obras Privadas | Obras Privadas
PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICA PRIVADA O DE 1 |FUE y Anexo D debidamente suscritos FUE y Anexo D Documentario y Control y Control
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN PARA LA 2 |Escritura Piblica que acredite que cuenta con derecho y Archivo Urbano Urbano
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O a edificar del represente del titular, en caso el solici- General
PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA tante de la licencia de edificacién no sea el propieta-
rio del predio. A
Base Legal 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del poder m
Ley de Regu'acién de Habilitaciones Urbanas y poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
Edificaciones, Ley N2 29090 y sus modificatorias vigente al momento de presentacion de los documentos
modificatorias (25/09/07). Arts. 10, 25y 31 en caso que el solicitante sea una persona juridica i
Reglamento de Licéncias de Habilitacidn Urbana 4 |Declaracién Jurada de habilitacidn de los profesiona- L
y Licencias de Fdificacién, D.S. N° 08-2013-VIVIENDA les que intervienen en el proyecto y suscriben la docu- -
(04/05/2013), Arts. 42.2, 47 y 51, modificado por mentacién técnica.
D.S.012-2013-VIVIENDA (03/10/2013) y D.S. 014- S |Pago de Derecho de Trdmite 2,658% 105,00
2015.VIVIENDA. (28.08.2015) Documentacién Técnica (por duplicado)
6 |Plano de Ubicacidn segin formato del Ministerio de ’
No estdn consideradas en esta modalidad: Vivienda, Construccién y Saneamiento firmado por
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles profesional (formato aprobado mediante R.M. N2 326-
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- 2015-VIVIENDA - Anexo XIV) donde se sefiale seccién
declarado por el Ministerio de cultura e incluida vial.
cién en la lista a la que se hace referencia en el 7 |Plano Perimétrico
inc. f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 8 |Descripcidn general del proyecto
B |VERIFICACION TECNICA
9 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
10 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso
no se haya indicado en el FUE :
11 |Pago del Derecho de Verificacion Técnica. Por cada

verificacion: 5,949% 235,00

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por dupli-
cado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el soli itante y los profe-
sionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar C
sellados y firmados por el profesional responsable /
de los mismos y firmados por el propietario o soli-

citante
30 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
EDIFICACIONES PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR, Requisitos comunes de Trémite Obras Privadas Obras Privadas
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIO NO 1 [FUE y Anexo D debidamente suscritos FUE y Anexo D Documentario y Control y Control
MAYORES DE 5 PISOS CON UN MAXIMO DE 2 |Escritura Publica que acredite que cuenta con derecho Urbano
3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA a edificar del represente del titular, en caso el solici- 4.\ :
tante de la licencia de edificacidn no sea el propieta- § 9 \
Base Legal rio del predio. ¥ it
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del poder \ 2 ...,
Edificaciones, Ley N2 29090 y sus mod poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, f
S

s




P e N S._iicy, dda\_istrl_del_deonl) LS s s -

e R e g
Bon____nmﬁo_‘_mm .Nm\ow\od >nu. 10,25y 31 vigente al momento de presentacion de los aOn:Smsnou
Reglamente de Licencias de Habilitacién Urbana en caso que el solicitante sea una persona juridica ﬂ%
y Licencias de Edificacion, D.S. N° 08-2013-VIVIENDA 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona- .w
(04/05/2013), Arts. 42.2, 47 y 51, modificado por les que intervienen en el proyecto y suscriben la docu- =
D.S. 012-2013-VIVIENDA (03/10/2013) y D.S. 014- mentacidn técnica.
2015.VIVIEND# (28.08.2015) 5 |Pago de Derecho de Tramite . 2,658% 105,00 /
No estdn consideradas en esta modalidad: Documentacién Técnica s
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles | 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nue- \\ 9
que constituyan Patrimonio Cultural de la Na- va de vivienda multifamiliar 3 Q:
declarado por el Ministerio de cultura e incluida 7 |Plano de Ubicacion y Esquema de Localizacidn segun 5 W./\
cién en la lista a la que se hace referencia en el formato del Ministerio de Vivienda, Construccién y W
inc. f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Saneamiento firmado por profesional (formato aproka Z /
numeral 2 de la Ley N° 29090. do mediante R.M. N2 326-2015-VIVIENDA - Anexo XIV) w:@ GE
8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), /fvc.z_
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones /f
Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias jus-
: ¢ = tificativas por especialidad "
9 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050
del RNE

10 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que
establece el RNE.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las
obras a ejecutarse con cobertura por dafios materia-
les y personales a terceros.

1

=4

1

L

LN

H-

VERIFICACION TECNICA

: 13 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

14 | Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso
no se haya indicado en el FUE

15 |Pago del Derecho de Verificacién Técnica. Por cada
verificacién: 6,278% 248,00

w

wun,

-

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por du-

plicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en

todas sus paginas y cuando corresponda, firmados

por el propietario o por el solicitante y los profe-
sionales que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el propietario o soli-
tante. i

(d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsab
se entrega el dia Util anterior al inicio de laobray .
debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso mn_:nmﬁo_‘_o
con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso

AR




deno :mcm_._o declarado en m_ m:m
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st el
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cor. )
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31 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
CONSTRUCCION DE CERCOS DEL REGIMEN DE Requisitos comunes de Tramite Obras Privadas |  Obras Privadas
UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD 1 |FUE y Anexo D debidamente suscritos FUE y Anexo D Documentario y Control y Control
EXCLUSIVA O PROPIEDAD COMUN 2 |Escritura Publica que acredite que cuenta con derecho y Archivo Urbano Urbano \

a edificar del represente del titular, en caso el solici- General b.._
Base Legal tante de la licencia de edificacién no sea el propieta- .w..l
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y rio del predio. W.
Edificaciones, Ley N2 29090 y sus modificatorias 3 |Constitucidn de la empresa y copia literal del poder
modificatorias (25/09/07). Arts. 10, 25y 31 poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, /
Reglamentc de Licencias de Habilitacién Urbana vigente al momento de presentacion de los documentos
y Licencias de Edificacién, D.S. N° 08-2013-VIVIENDA en caso que el solicitante sea una persona juridica
(04/05/2013), Arts. 42.2, 47 y 51, modificado por 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los profesiona-
D.S. 012-2013-VIVIENDA (03/10/2013) y D.S. 014- les que intervienen en el proyecto y suscriben la docu- -
2015.VIVIENDA (28.08.2015) mentacién técnica. o
i S |Pago de Derecho de Verificacion Administrativa 2,658% 105,00 m. .W;
No estén consideradas en esta modalidad: 6 |Copia del Reglamento Interno y planc de Independiza- m .mh b
Las obras de edificacién en bienes inmuebles que cién de la unidad inmobiliaria correspondiente m \\m z
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién de- 7 |Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el caso // o
clarado por el Ministerio de Cultura e incluida en y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno o,
la lista a la que se hace referencia en el inc. f) del ..
Art.3 numeral 2 de la Ley N® 29090 Documentacién Técnica
8 |Plano de Ubicacién y Esquema de Localizacion segln
formato del Ministerio de Vivienda, Construcciény
Saneamiento firmado por profesional (formato aproka
do mediante R.M. N2 326-2015-VIVIENDA - Anexo XIV)
9 [Planos de las especialidades que correspondan y sus
respectivas memorias descriptivas.
10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso
. y de acuerdo a lo establecido en la Norma EO50-RNE
11 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra y las edificaciones colindantes; indicando el
numero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos
que se presente el Plano de Sostenimiento de Excava-
ciones
3
B [VERIFICACION TECNICA A
12 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente r
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal. A
13 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso
no se haya indicado en el FUE
14 |Pago del Derecho de Verificacion Técnica. Por cada
verificaci 6,304% 248,00

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por du-

plicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en

todas sus paginas y cuando corresponda, firmados

por el propietario o por el solicitante y los profe-

sionales que intervienen. .

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el propietario o soli-
tante.

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso

WMUNIC, p“l/




de no haberlo declarado en el FUE.
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32 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION CON Requisitos comunes de Trémite ObrasPrivadas |  Obras Privadas \
MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA 1 |FUE y Anexo D debidamente suscritos FUE y Anexo D Documentario y Control y Control nm
CONSTRUIDA O CAMBIO DE USO 2 |Escritura Plblica que acredite que cuenta con derecho y Archivo Urbano Urbano ,nw
a edificar del represente del titular, en caso el solicitante General 2
Base Legal o de la licencia de edificacién no sea el vvon_nﬁlo del predio
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edifi- 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del poder /
caciones, Ley N2 29090 y sus modificatorias (25/09/07) expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al
Arts. 10,25y 31 momento de presentacién de los documentos en caso que \i
Reglamentc de Licencias de Habilitacion Urbana el solicitante sea una persona juridica \ On
y Licencias de Edificacidn, D.S. N® 08-2013-VIVIENDA 4 |Declaracién Jurada de habilitacidn de los profesionales que ; ,@w
(04/05/2013), Arts. 42.2, 47 y 51, modificado por D.S. intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién M Puv
012-2013-VIVIENDA (03/10/2013) y D.S. 014-2015. técnica. ) H m.m /
VIVIENDA (28.08.2015) 5 |Pago de Derecho de Verificacién Administrativa 2,658% 105,00 .“\ .
6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o 2| Q
, |No estdn consideradas en esta modalidad: de edificacidn con sus respectivos planos en caso no haya /»O
Las obras de edificacién en bienes inmuebles que cons- sido expedido por la municipalidad o copia del Certificado /.
tituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por de Conformidad o Finalizacién de Obra, o Licencia de Obra
el Ministerio de Cultura e incluida en la lista a la lista a o de Construccién de la edificacion existente.
la que se hace referencia en el inc. f) del Art. 3 numeral 7 |En caso que el predio este sujeto al régimen de propiedad
2 de la Ley N° 29090 exclusiva y propiedad comun se adjuntara copia del Regla-
mento Interno, el plano de independizacién correspondien
A solicitud del Administrado: te a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de :
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacién re- Propietarios, segin corresponda W 2
modelacién y demolicion parcial en un mismo expedien- M.W?
te debiendo presentarse los requisitos exigidos para ca- Documentacién Técnica N
da uno de estcs procedimientos 8 [Plano de Ubicacién y Esquema de Localizacion segun for-
mato del Minist. de Vivienda, Construccién y Saneamiento
firmado por profesional (formato aprobado mediante R.M:
N2 326-2015-VIVIENDA - Anexo XIV)
9 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctri-
cas y otros, de ser el caso, donde se diferencien las dreas
existentes de las ampliadas y/o remodeladas; y las memo-
rias justificativas por especialidad
10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en la Norma E050 del RNE
11 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero
de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se pre-
sente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
12 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obras de R
ampliacién de Vivienda Multifamiliar, obras de remodela- rm_
cién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fines 3 W
diferentes al de vivienda. - > Ey
13 |Estudio de Mecénica de Suelos, segtin los casos que esta-

1!

wn

blece el RNE.

14 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Respon-

sabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras a ejecu-
tar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién
de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el ~
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun.

16 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de

acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno




20

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscri-
to por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no
se haya indicado en el FUE

Pago del Derecho de Verificacién Técnica. Por cada verifi-
cacion: .

Entrega de la pdliza en los casos que corresponda

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el pro-
pietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solicitante
(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se
entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe
tener una vigencia igual o mayor a la duracién del pro-
ceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacidn de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

6,304%

248,00
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y Edifi-
caciones, Ley N2 29090y sus modificatorias (25/09/07)
Arts. 10,25y 31

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana

y Licencias de Edificacibn, D.S. N® 08-2013-VIVIENDA
(04/05/2013), Arts. 42.2, 47 y 51, modificado por D.S.
012-2013-VIVIENDA (03/10/2013) y D.S. 014-2015.
VIVIENDA (28.08.2015|

No estdn consideradas en esta modalidad:

Las obras de ecificacién en bienes inmuebles que cons-
tituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por
el Ministerio de Cultura e incluida en la listaa lalistaa
la que se hace referentia en el inc. f) del Art. 3 numeral
2 de laLey N° 29090

N

w

v

o

~

[

w0

Requisitos comunes

FUE y Anexo D debidamente suscritos

Escritura Publica que acredite que cuenta con derecho

a edificar del represente del titular, en caso el solici-
tante de la licencia de edificacién no sea el propieta-

rio del predio.

Constitucidn de la empresa y copia literal del poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente
al momento de presentacidn de los documentos en caso
que el solicitante sea una persona juridica

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales
que intervienen en el proyecto y suscriben la documen-
tacion técnica. -

Pago de Derecho de Verificacién Administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos, en
caso no haya sido expedido por la Municipalidad o

copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de
Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edifi-
cacidn existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la auto-
rizacién respectiva, se deberd presentar:

7.1. Plano de Ubicacién y Esquema de Localizacién segin
formato del Ministerio de Vivienda, Construccién y
Saneamiento firmado por profesional (formato aprota
do mediante R.M. N2 326-2015-VIVIENDA - Anexo XIV)
7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las dreas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros
Publicos, se deberd acreditar que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes; o acreditar la autorizacién del
titular de la carga o gravamen

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Esquema de Localizacion segun

FUE y Anexo D

6,304%

105,00

15 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo
General

%

WUNIC

Subgerente
Obras Privadas
y Control
Urbano

55 TR

<
E

Subgerente
Obras Privadas

y Control
Urbano
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Saneamiento firmado por profesional (formato aproka

do mediante R.M. N2 326-2015-VIVIENDA - Anexo XIV)
Planos de Arquitectura (plantas), nﬂoqnsn_m:ao las zonas y
elementos de la edificacion a demoler, asi como el perfil y
alturas de los inmuebles colindantes, hasta una distancia
de 1.50 m de los limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proce-
dimiento de demolicidn a utilizar, donde se consideren las
medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica
G.050 del RNE y demds normas de la materia.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Respon-
sabilidad Civil segln las caracteristicas de las obras a ejecu-
tarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

dad de Obra, firmada por Ingeniero

Copia del Reglamento Interno y plano de independizacién
de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun. v .
Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
Comunicacidn de la fecha de o de la obra, en como no
se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa por la verifica-
cion técnica. Por cada verificacion:

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmadas por el pro-
pietario o por el solicitante y los profesionales que inter-
vienen. .

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se en-
trega el dia til anterior al inicio de la obra y debe tener
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

6,304%

248,00
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

Base Legal

Arts. 10,25y 31

por D.S. 012-2013-VIVIENDA (03/10/2013) y D
2015 VIVIENDA (28.08.2015)

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edifi-
|caciones, Ley N2 29090 y sus modificatorias (25/09/07)

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificacidn, D.S. N° 08-2013-VIVIENDA
(04/05/2013), Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54 modificado

S.014-

[

EN

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE y Anexo D debidamente suscritos

Escritura Publica que acredite que cuenta con derecho

a edificar del represente del titular, en caso el solicitante
de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio
Constitucion de la empresa y copia literal del poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de presentacion de los documentos en caso que
el solicitante sea una persona juridica .

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que

FUEy Anexo D

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién

25 dias

Subgerencia
de Trédmite
Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano
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EDIFICACIONES PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIO QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR DE MAS DE 5 PISOS Y/O MAS DE
3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA

EDIFICACIONES DIFERENTES DE VIVIENDA EXCEPTO
LA PREVISTA EN LA MODALIDAD "D"

EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

INTERVENCIONES QUE INVOLUCREN A BIENES
INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA
NACION

LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, ETC HATA
30,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA

EDIFICACIONES PARA MERCADOS HASTA 15,000 M2
DE AREA CONSTRUIDA

LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS HASTA
20,000 OCUPANTES

TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD
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1
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1
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técnica.

Pago de Derecho de Verificacién Administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién seguin formato del Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento firmado por un
profesional” (formato aprobado mediante R.M. N2 326-
2015-VIVIENDA - Anexo XIV) donde se sefiale seccion vial.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Electri-
cas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera la
intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero
de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se pre-
sente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que esta-
blece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aproba-
bados por las entidades competentes y en los casos que se
requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodela-
cién, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico deberd pre-
entarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente de la pro
yectada y su respectiva memoria descriptiva, considerando:
a) Plano de levantamiento de la edificacién graficando

con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con
achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

¢) Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe
graficar en los planos los elementos arquitectdnicos
valor histérico monumental propios de la edificacién,
identificindose aquellos que serdn objeto de restaura-
cion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los
casos de obras de remodelacién, ampliacién o puesta en
valor y cuando sea necesario en los demds tipo se obra
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes,
los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuada-
mente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser

necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se
eliminaran; detallando adecuadamente los empalmes

b) Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dota-
cién de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen
de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comtn, deberd
ademds presentarse lo siguiente:

a) Autorizacién de la Junta de Propietarios
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¢) Planos de Independizacién correspondientes

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edifica-
cién y luego de obtener el dictamen Conforme en la espe-
cialidad de Arquitectura, deberd ademds presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Después de notificarse el Gltimo dictamen Conforme del
Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscri-
to por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no
se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago del Derecho de Verificacién
Técnica. Por cada Verificacion Técnica:

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Respon-
sabilidad Civil, seglin las caracteristicas de las obras a eje-
cutarse con cobertura por dafios materiales y personales
a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmados por el pro-

pietario o por el solicitante y los profesionales que in-

tervienen

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar

estar sellados y firmados por el profesional responsable

responsable de los mismos y firmados por el propieta- -

rio o solicitante.

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se en-

trega el dia Gtil anterior al inicio de la obra y debe te-

ner una vigencia igual o mayor a la duracién del proce-
so edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de

no haberlo declarado en el FUE.

{f) Se podré adjuntar las copias de los planos del Antepro-

yecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién,

el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones
alin cuando hayan variado los parametros urbanisticos

y edificatorios con los que fue aprobado.

(8) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos

podrén ser presentados en secciones con escala conve-

niente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
INDECI en proyectos de edificaciones de uso residen-
cial mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No
se requiere su participacién en edificaciones de vivienda
de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién
comun llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmo
Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc en Pro
yectos de Edificacién de uso residencial mayores de
diez (10) pisos y las edificaciones establecidas en las
modalidades Cy D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de pUblico.

(i) Después de notificarse del tltimo dictamen Conforme

i,

6,304%

del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
DEMOLICIONES TOTALES DE MAS DE 5 PISOS

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones, Ley N2 29090 y sus modificatorias
modificatorias (25/09/C7). Arts. 10, 25y 31
Reglamentc de Licercias de Habilitacion Urbana

y Licencias de Edificacicn, D.S. N° 08-2013-VIVIENDA
(04/05/2013), Arts. 3.1,42.3, 47, 52 y 54, modificado
por D.S. 012-2013-VIVIENDA (03/10/2013) y D.S. 014-
2015.VIVIENDA (28.08.2015)

w

1

o

11

12

13

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE y Anexo D debidamente suscritos

Escritura Pdblica que acredite que cuenta con derecho

a edificar del represente del titular, en caso el solicitante
de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio
Constitucién de la empresa y copia literal del poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de presentacion de los documentos en caso que
el solicitante sea una persona juridica

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

Pago de Derecho de Verificacién Administrativa

Copia de los comprobantes de pago por deretho de
revision

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabri-
ca o de edificacién con sus respectivos planos en caso no
haya sido expedido por la municipalidad; o copia del Certi-
ficado de Conformidad o de Finalizacién de Obra, o la Licen
cia de Obra o de Construccién de la edificacidn existente.
En caso la edificacién no pueda acreditarse con la autori-
zacién respectiva, se debera presentar:

8.1. Plano de ubicacién y localizacién; y

8.2. Plano de planta de la edificacién a demoler, diferen-
ciando las dreas a demoler de las remanentes

En caso la fébrica se encuentre inscrita en los Registros
Publicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes; o acreditar la autorizacién del
titular de la carga o gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Esquema de Localizacién segin

formato del Ministerio de Vivienda, Construccién y

Saneamiento firmado por profesional (formato aproba

do mediante R.M. N2 326-2015-VIVIENDA - Anexo XIV)

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuada-

mente, en el que se delineard las zonas de la fabrica o edi-

ficacién a demoler, asi como del perfil y altura de los inme
bles colindantes a las zonas de la fébrica o edificacién

a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de

propiedad

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicién total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proce-

dimiento de demolicidn a utilizar, donde 'se consideren las

medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica

G.050 del RNE y demids normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se deberd presentar ademas

lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y Defen-
sa Civil), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propieta-
rios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la

obra, comunicandoles las fechas y horas en que se

6,304%

207,00

25dias

Subgerencia
de Trémite
Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano
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efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el dictamen Conforme del
Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscri-
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra d demolicién
en caso no se haya indicado en el FUE

Pago del derecho de Verificacién Téchica

Por cada verificacién: v

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Respon-
sabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a eje-
cutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro complementario
de Trabajo de Riesgo. Este requisito se entregara a la Mu-
nicipalidad el dfa atil anterior al inicio de la obra y debe
tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmadas por el pro-
pietario o por el solicitante y los profesionales que inter-
vienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se en-
trega el dia util anterior al inicio de la obra y debe

tener una vigencia igual o mayor a la duracién del pro-
ceso edificatorio .

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

(f) Después de la notificacién del Ultimo dictamen Confor-
me del Proyecto, debe designarse al responsable de
obra

io de la ejecucién de las obras autorizadas estara
sujeto a la presentacion de los requisitos 14, 15, 16y 17

(g) El

6,304%

360,00

4

3

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE PROYECTO
POR REVISORES URBANOS

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edifi-
caciones, Ley N2 29090 y sus modificatorias (25/09/07),
Arts. 10,25y 31

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana

y Licencias de Edificacién, D.S. N°* 08-2013-VIVIENDA
(04/05/2013), Arts. 42.3, 47, 51y 57 modificado por
D.S. 012-2013-VIVIENDA (03/10/2013) y D.S. 014-
2015.VIVIENDA (28.08.2015)

Comprende las Licencias siguientes:

EDIFICACIONES PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O COMDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA

N

w

(]

o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE y Anexo D debidamente suscritos

Escritura Pablica que acredite que cuenta con derecho a
edificar del represente del titular, en caso el solicitante de
la licencia de edificacién no sea el propietario del predio.

Constitucién de la empresa y copia literal del poder expe-
didos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al mo-
mento de presentacién de los documentos en caso que el
solicitante sea una persona juridica

Declaracidn Jurada de habilitacién de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion
técnica.

Pago de Derecho de Verificacion Administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Esquema de Localizacion segun

FUE y Anexo D

6,304%

115,00

5 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ul
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MULTIFAMILIAR MAS formato del Ministerio de Vivienda, Construcciény
M2 DE CONSTRUCCION Saneamiento firmado por profesional (formato aprobe
do mediante R.M. N2 326-2015-VIVIENDA - Anexo XIv)

a4 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA
A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortesy elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Elec-

45 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA tricas, donde se diferencien las dreas existentes de las
ampliadas
46 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES 8 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la
CULTURALES INMUEBLES PREVIAMENTE DECLARADOS intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
9 |Plano de Sostenimiento de mxnm<uni:3. deserelcasoy
47 EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE.
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE 10 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
ESPECTACULOS QUE INDIVIDUALMENTE O EN obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero
CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se pre-
M2 DE AREA CONSTRUIDA sente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.
11 | Certificado de Factibilidad de Servicios.
438 EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN| 12 |Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que esta-
MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA blece el RNE. )
13 |Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aproba-
a9 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA dos por las entidades competentes y en los casos que se
20,000 OCUPANTES requiera.
14 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodela- !
50 REVISION URBANA DE DEMAS EDIFICACIONES NO cién, Ampliacién o Puesta en Valor Histdrico deberd pre-
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES "A", *B*Y."D" sentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura en los cuales se diferencien la
edificacion existente de la proyectada y su respectiva me-
moria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de edificacién graficando con
achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Planodela edificacion resultante, graficando con achu-
rado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elemen
tos a edificar.

¢) Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe gra-
ficar en los planos los elementos arquitectdnicos con
valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificdindose aquellos que seran objeto de restaura-
cién, reconstruccion o conservacidn, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los

casos de obras de remodelacién, ampliacion o puesta

en valor y cuando sea necesario en los demds tipo de obra

Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes,

los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuada-

mente los empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria E%Snmnﬁ\. de ser

necesario, donde: .

a) Sediferencien los puntos y salidas nuevos de los que
se eliminaran; detallandose adecuadamente los em-
palmes. .

b) Se evaluara la facti dad de servicios teniendo en
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de do-
tacién de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al régimen de

Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin, deberd ade-

mas presentarse lo siguiente:

a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

15 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
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VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscri-
to por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no
se haya indicado en el FUE

Pago del Derecho de Verificacién Técnica. Por cada
Verificacion:

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Respon-
sabilidad Civil, segn las caracteristicas de las obras a eje-
cutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro complementario
de Trabajo de Riesgo. Este requisito se entregard a la Mu-
nicipalidad el dia Gtil anterior al inicio de la obra y debe
tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar

sellados y firmados por el profesional responsable de

los mismos y por los Revisores Urbanos, y firmados
por el propietario o solicitante.

(d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se
entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe
tener una vigencia igual o mayor a la duracién del pro-
eso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de
no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las coplas de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para
el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto
sin modificaciones, atin cuando hayan variado los para-
metros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.

() En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podrén ser presentados en secciones con escala con-
veniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.

(h) Elinicio de la ejecucidn de las obras autorizadas
estard sujeto a la presentacidn de los requisitos 14, 15
16y17.

6,304%

346,00
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
REVISION URBANA DE DEMOLICION TOTAL DE
MAS DE 5 PISGS

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N2 29090

y modificatories (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
Reglamento de Licencias de Hab
Urbana y Licen:ias de Edifica
D.S. N° 08-2013-VIVIENDA, (04.05.2013), Arts. 42.3, 47

~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Escritura Pablica que acredite que cuenta con derecho a
edificar del represente del titular, en caso el solicitante
de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio
Constitucion de la empresa y copia literal del poder
poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacién de los documentos
en caso que el solicitante sea una persona juridica
Declaracion Jurada de habilitacidn de los profesiona-

les que intervienen en el proyecto y suscriben la docu-

FUE

5 dias

Subgerencia
de Trémite
Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano




51, 57 y 58 modificado por D.S. 012-2013-VIVIENDA
(03.10.2013) y D.S. 014.2015.VIVIENDA (28.08.2015)
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Pago de Derecho de Verificacién Administrativa
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en

did. lidad

caso no haya sido exp por la municip o copia
del Certificado de Conformidad o Finalizacién de obra, o
la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacién
existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacién respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler, diferen-
ciando las dreas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros
Publicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes; o acreditar la autorizacion del
titular de la carga o gravamen.

Pago del _.um_‘nnro Administrativo

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecua-

damente, en el que se delineard las zonas de la fabrica o

edificacién a demoler, asi como del perfil y altura de los

inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edifica-
cién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proce-

dimiento de demolicién a utilizar, donde 'se consideren

las medidas de seguridad contempladas en la Norma

Técnica G.050 del RNE y demds normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se deberd presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y De-
fensa Civil, segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propieta-
rios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la
obra, comunicéndoles las fechas y horas en que se
efectuardn las detonaciones.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente sus-
crito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de demoli-
cién, en caso no se haya indicado en el FUE. )

Pago del derecho por la Verificacion Técnica. Por cada
verificacion

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Respon-
sabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a eje-
cutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro complementario
de Trabajo de Riesgo. Este requisito se entregard a la Mu-
nicipalidad el dia util anterior al inicio de la obra y debe .
tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la obra
y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacién de 15 dias calendarios en caso de
no haberlo declarado en el FUE.

icio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacidn de los requisitos 15, 16,

17y18. ,

(f) El
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N2 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacion,

D.S. N° 08-2013-VIVIENDA, (04.05.2013), Arts. 3.1, 42.4,
47,51, 52 y 54 modificd por D.S. 012-2013-VIVIENDA
(03.10.2013) y D.S. 014.2015.VIVIENDA (28.08.2015)

Comprende las autorizaciones siguientes:
EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA

LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, ETC MAS
DE 30,000 M2

MERCADOS MAS DE 15,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA
LOCALES DEPORTIVOS MAS DE 20,000 OCUPANTES

EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, VENTA DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES TERRESTRES
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Escritura PUblica que acredite que cuenta con derecho a
edificar del represente del titular, en caso el solicitante

de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio
Constitucién de la empresa y copia literal del poder

poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacién de los documentos
en caso que el solicitante sea una persona juridica
Declaracién Jurada de habilitacidn de los profesiona-

les que intervienen en el proyecto y suscriben la docu-
mentacion técnica.

Pago de Derecho de Verificacién Administrativa

Copia del comprobante de pago por revisién de proyectos

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Esquema de Localizacién segtn
formato del Ministerio de Vivienda, Construccién y
Saneamiento firmado por profesional (formato aproba
do mediante R.M. N2 326-2015-VIVIENDA - Anexo XIV)
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléc-
tricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas
por especialidad

Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera la

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEC!

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso

y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero
de pisos y sGtanos; asi como fotos en los casos que se pre-
sente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecdnica de Suelos, segtin los casos que esta-
blece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial apro-
bados por las entidades competentes y en los casos que se
requiera. .

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodela-

FUE

6,304%

254,50

X 25 dias

Subgerencia
de Tramite
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TEXTO UNICO D

cion, Ampliacién o Puesta en Valor Histdrico deberd pre-
sentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente de la
proyectada y su respectiva memoria descriptiva, de
acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacién graficando
con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
b) Plano de la edificacion resultante, graficando con
achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe
graficar en los planos los elementos arquitecténicos
valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificindose aquellos que serdn objeto de restaura-
cion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los
casos de obras de remodelacién, ampliacidn o puesta en
valor y cuando sea necesario en los demds tipo se obra
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes,
los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuada-
mente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser
necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se
eliminarén; detallando adecuadamente los empalmes
b) Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dota-
cién de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen
de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comtin, deberd
ademds presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edifica-
cién y luego de obtener el dictamen Conforme en la espe-
cialidad de Arquitectura, deberd ademads presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el (itimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscri-
to por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no
haya indicado en el FUE

Pago del derecho por Verificacién técnica. Por cada
Verificacion g

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Res-
ponsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y persona-
les a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmadas por el pro-

vienen.

pietario o por el solicitante y los profesionales que inter-

E PROCEDIMIENTOS ADMINIST!
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(c) Todos _om u_m:om y aOncBnBOm técnicos nmcm: estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se en-
trega el dia util anterior al inicio de la obra y debe
tener una vigencia igual o mayor a la duracién del pro-
ceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del Ante- \“
proyecto aprobado, de encontrarse vigente su apro- ; .gu\ UO
bacidn, el cual tendra efecto vinculante para el proce- '\
dimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modi- =

2

ficaciones, ain cuando hayan variado los pardmetros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos I
podran ser presentados en secciones con escala conve-
niente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial v
mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se
requiere su participacion en edificaciones de vivienda
de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién
comuin llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.
También Se requiere la intervencion del delegado
Ad Hoc en proyectos de edificacién de uso residencial
mayores de diez (10) pisos y las edificaciones estable-
cidas en las modalidades Cy D de uso diferente al resi-
dencial y de concurrencia masiva de publico.

(j) Después de la notificacién del dltimo dictamen Confor-
me del Proyecto, debe designarse al responsable de
obra.

(k) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas estard
sujeto a la presentacion de requisitos 15, 16, 17 y 18.
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57 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA 1 [Formato Unico de Trémite (de distribucién gratuita y FUT 15 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
MODALIDAD B (antes de emitida libre reproduccién de Trémite Obras Privadas Obras Privadas
la Licencia de Edificacién) 2 |Pago de Derecho de Tramite 3,165% 125,00 Documentario y Control y Control

3 |Documentacidn técnica necesaria de acuerdo a la y Archivo Urbano Urbano
Base Legal modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacién. General
Reglamento de Licencias de Habilitacién que corresponda.
Urbana y Licencias de Edificacién,
D.S. N° 08-2013-VIVIENDA, (04.05.2013), Art. 47, 50,
51,52, 57 y 60 modificado por D.S. 012-13-VIVIENDA
(03.10.2013) y D.S. 014.2015.VIVIENDA (28.08.2015)

58 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1 {Formato Unico de Trémite (de distribucién gratuita y FUT 25 dias Subgerencia Gerente de Gerente de
MODALIDADES Cy D - COMISION TECNICA libre reproduccién) de Trémite Desarrollo Desarrollo
(antes de emitida la Licencia de Edificacién) 2 [Documentacidn técnica exigida para las modalidades 7 Documentario Urbano

Cy D que sean materia de la modificacién propuesta. 4 y Archivo
Base Legal 3 |Planos del Proyecto modificado
Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
Urbana y Licencias de Edificacion, de la Col n Técnica, de corresponder
D.S. N° 08-2013-VIVIENDA, (04.05.2013), Art. 47, 50, 5 |Pago de Derecho de Tramite 3,380% | 133,50

51,52, 57y 60 modificado por D.S. 012-13-VIVIENDA
(03.10.2013) y D.S. 014.2015.VIVIENDA (28.08.2015)

s
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MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debi Subgerencia Subgerente Subgerente
MODALIDAD "A" - MODIFICACIONES SUSTANCIALES 2 |Documentacidn técnica necesaria exigida para la Anexo H de Tramite Obras Privadas Obras Privadas
Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta. Documentario y Control y Control \
Base Legal 3 |Pago de Derecho de Trdmite 4,076% | 161,00 y Archivo Urbano Urbano E
Reglamento de Licencias de Habilitacién General w
Urbana y Licencias de Edificacién, =
D.S. N° 08-2013-VIVIENDA, (04.05.2013), Art. 47, 50,
51, 52,57 y 60 modificado por D.S. 012-13-VIVIENDA /
(03.10.2013) y D.S. 014.2015.VIVIENDA (28.08.2015)
60 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE X 15 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
MODALIDAD "B" - MODIFICACIONES SUSTANCIALES 2 [Documentacidn técnica necesaria exigida para la Anexo H de Trémite Obras Privadas Obras Privadas
Modalidad B y de acuerdo a la modificacién propuesta. Documentario y Control y Control
Base Legal 3 |Factibilidades de Servicios de corresponder y Archivo Urbano Urbano s
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana 4 |Pago de Derecho de Trémite 4,076% | 161,00 General \\@4
y Licencias de Edificacidn, i <
D.S. N° 08-2013-VIVIENDA, (04.05.2013), Art. 47, _.M Wm

. 50, 51, 52, 57 y 60 modific. por D.S. 012-13-VIVIENDA : $ 7
(03.10.2013) y D.S. 014.2015.VIVIENDA (28.08.2015) ' F i .\\v\

™

61 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE X 25 dias Subgerencia Gerente de Gerente de
MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA 2 |Pago de Derecho de Tramite Anexo H 5,557% 219,50 de Tramite Desarrollo Desarrollo
MODIFICACIONES SUSTANCIALES 3 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision de Documentario Urbano Urbano

la Comisién Técnica y Archivo
Base Legal 4 |Documentos exigidos para las modalidades Cy D que General
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana sean materia de la modificacién propuesta f
y Licencias de Edificacion, 5 |Planos del proyecto modificado. . u
D.S. N° 08-2013-VIVIENDA, (04.05.2013), Art. 47, 6 |Factibilidad de Servicios de corresponder
50, 51, 52, 57 y 60 modific. por D.S. 012-13-VIVIENDA
(03.10.2013) y 0.S. 014.2015.VIVIENDA (28.08.2015)

62 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito FUE X Sdias Subgerencia Gerente de Gerente de
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 |Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean Anexo H de Tramite Desarrollo Desarrollo
MODIFICACIONES SUSTANCIALES materia de la modificacion propuesta Documentario Urbano Urbano

3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y Archivo
Base Legal 4 |Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el o los General
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana Revisores Urbanos que corresponda
y Licencias de Edificacidn, S |Pago de Derecho de Tramite 3,228% 127,50
D.S. N° 083-2013-VIVIENDA, (04.05.2013), Art. 47,
50, 51,52, 57 y 60 modific. por D.S. 012-13-VIVIENDA
(03.10.2013) y D.S. 014.2015.VIVIENDA (28.08.2015) Notas:
(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas )
sus paginas y cuando corresponda, firmadas por el pro-
pietario o por el solicitante y los profesionales que inter
vienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar M:.V
sellados y firmados por el profesional responsable de los L
mismos y firmados por el propietario o solicitante. W K
(d) Las modificacicnes no sustanciales, son aquellas que = m
que no implican disminucion de los pardmetros 2 ﬁ

urbanisticos y edificatorios aplicables, disminucién de
las condiciones minimas de disefio previstas en el Re-
glamento Nacional de Edificaciones, aumento del
drea techada, incremento de la densidad neta y/o
cambio de uso; las cuales podrén ser regulrizadas en
el trédmite de Conformidad de Obra

(e) En caso las modificaciones propuestas generen un

cambio de modalidad de aprobacidn, éstas deberan
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lado para la nueva
modalidad, debiendo cumplir con los requisitos exigidos
para ella. No aplicable para licencias otorgadas en la
Modalidad A.
63 PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, FUE 5 dfas Subgerencia Gerente de Gerente de
(para todas las Modalicades: A, B, CyD) debidamente suscrito y por triplicado. Anexo C de Trémite Desarrollo Desarrollo
En caso que titular del derecho a edificar sea una perso- Documentario Urbano Urbano
Base Legal na distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, y Archivo
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana deberd presentar: General
y Licencias de Edificacién, D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho
(04.05.2013), Art. 64 y 47modificado por D.S. 012-2013- a edificar y represente al titular, en caso que el solici- ’ i
VIVIENDA (03.10.13) y D.S. 014.2015.VIVIENDA tante de la licencia de edificacién no sea el propietario w,
(28.08.2015) del predio. 3%
. b) Constitucién de la empresay copia literal del poder .,/\,
expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente
al momento de presentacion de los documentos, en
caso que el solicitante sea una persona juridica. .
pago de Derecho de Tramite 2,823% 111,50
f
Nota: {
£l Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus *
péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario N
o por el solicitante y los profesionales que interviene.
64 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria FUE 5 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES de Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado de Tramite Obras Privadas Obras Privadas
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) En caso que titular del derecho a edificar sea una persona Documentario y Control y Control
distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, y Archivo Urbano Urbano
Base Legal deberd presentar: General
a) Documentacién que acredite que cuenta con
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana derecho a edificar y represente al titular, en caso
y Licencias de Edificac i6n, D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, que el solicitante de la licencia de edificacién no
(04.05.2013), Art. 64 y 47modificado por D.S. 012-2013- sea el propietario del predio.
VIVIENDA (03.10.13) y D.S. 014.2015.VIVIENDA b) Constitucién de la empresa y copia literal del poder
(28.08.2015) expedidos por el Registro de Personas Juridicas
vigente al momento de presentacién de los documen-
tos en caso que el solicitante sea una persona juridica.
Copia de los Planos de Ubicaciény de Arquitectura apro-
bados, correspondiente a la Licencia de Edificacion por
triplicado.
Declaracién jurada, firmada por el profesional responsa-
ble de obra, manifestando que ésta se ha realizado con-
forme a los planos aprobados de la licencia de edificacion.
Pago de Derecho de Trémite 3,076% 121,50

Notas:
(a} El Formularioy sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmadas por el pro-
pietario o por el solicitante y los profesionales que in-
tervienen.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multi-
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
b.1En los bienes y servicios comunes: Contar con
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos concluidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones




Ley N2 27444 (11.04.01), Ley del Procedimiento
Administrativo General

Ley N2 28090, Art 10°, inciso 1, num. h (25.09.07)
modificado por el art. 7 de la Ley 30056 (02.07.13).
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, ~0A.0m.~ou.wv Art. 17
modificado por D.S. 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013)
yD.S. 014.2015.VIVIENDA (28.08.2015)

Se sujetan a esta modalidad:

Las habilitaciones urbanas necesarias para el desarro-
llo de proyectos de inversion publica, de asociacion
publico - privada o de concesién privada que se reali-
cen para la prestacion de servicios publicos esenciales
o para la ejecucién de infraestructura publica.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
= T

£n caso que el solicitante de la licencia

urbana no sea el propietario del predio, se deberd
presentar ademas la documentacién que acredita que
cuenta con derecho a habitary, de ser el caso, a edificar

Si el solicitante es una persona juridica se acompafiara la
vigencia de poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas con una anticipacién no mayor a 30 dias naturales.
Declaracién jurada de habilitacién de los profesionales

que suscriben la documentacién técnica.

Declaracién jurada de contar con Copia literal de dominio
expedida por el Registro de Predios.

Pago del Derecho de Tramite 2,835%

REQUISITOS ESPECIFICOS:

Certificado de zonificacion y vias.

Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantari-
llado y de energia eléctrica, los que se acreditaran con los
documentos que, para dicho fin, otorguen las empresas
privadas o entidades publicas que prestan tales servicios
Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el
solicitante y los profesionales vao:wm_u_mm del disefio de
acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con
coordenadas UTM (Universal Transversal Mercator)
georreferenciado a la red geodésica nacional, referida
al datum oficial.

_ Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazoy
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracién con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada mt.
. Plano de ornamentacion de parques, referentes al di-
sefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de
recreacién publica de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

planeamiento integral, en los casos que se requiera de
acuerdo con el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, segun sea el caso.
Certificado de inexistencia de restos arqueoldgicos, en
aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
se superponga con un 4rea previamente declarada como
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Estudio de mecénica de suelos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente sus-
crito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
Comunicacién de la fecha de inicio de I obra.

Pago del Derecho de Verificacién Administrativa. Por cada
Verificacién Técnica. 6,304%

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georreferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema ‘Nacional Integrado
de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios
y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas

& % 3 kot & Jon ald, dac ek, el cof

112,00

249,00
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General
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sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de "\
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

72 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 Dfas Subgerencia Gerente de Gerente de
Requisitos comunes de Tramite Desarrollo Desarrollo
FUHU por triplicado y Anexo D debidamente suscritos FUHU Documentario Urbano Urbano
Base Legal Copia literal de dominio expedida por el Registro de Pre- . y Archivo i
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanasy de dios, con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias General m\w“
Edificaciones, L.ey N2 29090y modificatorias (25.09.07) naturales. g
Arts. 10, 16y 31. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana urbana no sea el propietario del predio, se deberd
y Licencias de Edificacién, D.S. N2 008-2013-VIVIENDA la escritura publica que acredite el derecho de habilitar.
. (04.05,2013) arts. 17¢,25°,322y33°y modificatorias En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompa- 8
D.S. 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013) y D.S. 014-2015 fiard vigencia del poder expedida por el Registro de Per-
VIVIENDA (28.08.2015) sonas Juridicas, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales. .
Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales
que interviene en el proyectoy suscriben la documenta-
a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no cién técnica.
mayores de cinco (05) hectareas que constituyan
islas rusticas y que conformen un lote Unico como Documentacién Técnica
resultade de la habilitacién urbana, siempre y cuan- | 6 |Certi cado de Zonificacién y Vias (otorgado por la Munici -
do el lote no se encuentre afecto al Plan Vial palidad Provincial de Nazca
Provincial o Metropolitano Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcanta-
b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten rillado y de energia eléctrica, vigentes
con un Planeamiento Integral aprobado con ante- 8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
rioridad. Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el
solicitante y los profesionales responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicaciény localizacién del terreno con
coordenadas UTM (Universal Transversal Mercator)
- Plano perimétricoy topografico.
- Plano de trazadoy lotizacién con indicacién de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada mt.
. Plano de ornamentacion de parques, referentes al di-
sefio, ornamentacién y equipamiento de las dreas de
recreacién publica de ser el caso. .
- Memoria descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, de correspon-
der :
11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de correspon-
der
12 | certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en
aquellos casos en que el predio esté comprendido en
el listado de bienes y ambientes considerados como patri-
monio cultural monumental y arqueoldgico.
13 |Pago de Derecho de Verificacion Administrativa 3,051% 120,50
14 | Estudio de Mecanica de Suelos.
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Se sujetan a esta modalidad:

~

pets

©

VERIFICACION TECNICA

15 | Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscri-
to por el Responsable de Obray el Supervisor Municipal.
16 | comunicacién de la fecha de in cio de la obra
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LICENCIA DE HABILITACION URBANA “MODALIDAD C
~>n3~§n_o= con evaluacién previa del
proyecto por |a Comisién Técnica )

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Y de
Edificaciones, Ley N2 29090y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10, 16y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacién, D.S. Ne 008-2013-VIVIENDA
BA.ow.nopﬁ arts. 172, 25°, 322Y 33° y modificatorias
D.S. OHN.NOHw.<_<_mZO> Aou.uc.Nowug yD.s. 014-2015

VIVIENDA (28.08.2015)

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta

garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultdnea de viviendas
en las que el nimero, dimensiones de
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definanen el proyecto, siempre que
su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

(a) Los planos deberan estar nmo:&m_.m:n,_mnom al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley
N° 28294, Ley que crea el Sistema ‘Nacional Integrado

de Catastroy su Vinculacién con el Registro de Predios

ysu Reglamento.
(b) El Formulario y sus an
sus paginas Y cuando
u_.oo._mwma._o oporel solicit:
interviene.

(c) Todos los planos Y documentos
sellados y firmados por el profesional responsable de

los mismos Y firmados por el propietario 0 solicitante.

exos deben ser visados en todas
corresponda, firmados por el
ante y los profesionales que

écnicos deben estar

<mw=u_n>n_oz ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro de

n una antigiedad no mayor 2 treinta (30) dias

~

Predios, €Ol
naturales.
Encaso que el solici
urbana no sea el prop
sentar la escritura publica
habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, se acom-
vigencia del poder expedida por el Registro de
uridicas, con una antigiiedad no mayor atreinta

tante de la licencia de habilitacién
ietario del predio, se deberd pre-
que acredite el derecho de

pafiard
personas J

(30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales

que intervienen en el proyectoy suscriben la documen-
tacién técnica.

Documentacién Técnica
Certificado de Zonificacién y Vias (otorgado por la Muni-
cipalidad Provincial).

7 |certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcanta-

rillado y de energia eléctrica, vigentes

8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9 |Documentacién técnica, por triplicado, de acuerdoalo
siguiente:

- plano de ubicaciény localizacién del terreno con

coordenadas UTM (Universal Transversal Mercator)

. Plano perimétricoy topografico.

. Planode trazadoy |otizacién con indicacion de lotes,
aportes, vias Y secciones de vias, ejes detrazoy
habilitaciones colindantes, en caso sed necesario para
comprender lai tegracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada mt.

- Planode ornamentacion de parques, referentes al di-:
* sefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10 | Copia del Planeamiento integral aprobado, en caso corres-
ponda

11 |Estudio de Impacto
ponda

12 | Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos

Ambiental aprobado, en caso corres-
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en aquellos casos en que el predio esté c
el listado de bienes y ambientes considerados como patri-
monio cultural monumental y arqueoldgico.

pago de Derecho de Verificacion Administrativa

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de Pavimentacion
Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyectos

Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscri-
to por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de |2 obra

pago del Derecho de Verificacion Administrativa. Por cada
Verificacion Técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en laLey N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios
y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmadas por el pro-
pietario o por el solicitante y los profesionales que in-
tervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica serd presentada en una
copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme

L Jici,  Jac 2”2__
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LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C
(Aprobacién con evaluacion previa del

proyecto por Revisores Urbanos )

La Licencia de Obra Tiene 36 meses de

vigencia de acuerdo a Ley 29090 Art. 112

Base Legal:

Ley 27972 Art.79 (27/05/03)

Ley 29090 (25/09/07) art. 102y 252

Ley 27444 art. 1252

D.S. N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.2013) arts. 172y 342
y modificatorias D.S. 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013)
y D.S. 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015)

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N2 22090y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10y 25.

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificacion, D.S. N2 008-2013-VIVIENDA
(04.05.2013) aits. 172y 34° y modificatorias D.S. 012-
2013-VIVIENDA (03.10.2013) y D.S. 014-2015
VIVIENDA (28.08.2015)
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_uOnc_st,_,Pn_Oz ADMINISTRATIVA:

De todo se presentard Original y copia,

salvo lo especificado:

Eormulario Unico de Habikitaciones Urbanas FUHU
llenado firmado , con Anexo A 0 B, de existir Condéminos
(3 originales y 1 copia) y Anexo D de Autoliquidacién
(original y 2 copias) debidamente llenado, firmado y
sellado por el titulary demds actores del proceso.
Documentacién (instrumento publico) que acredite
que cuenta con derecho a edificar, en caso que el
solicitante de la licencia de obra no sea el propietario.
En caso de personas juridicas se presentara vigencia
de poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas con antigiiedad no mayor a 30 dias naturales.
Declaracion Jurada de los profesionales que suscriben la
documentacién técnica y del Responsable de Obra, en la
que se manifieste que se encuentra habilitado por su
colegio profesional.

Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra Nueva
de uso Multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la Obra a ejecutarse con cobertura
minima por dafios materiales y personales a terceros,
con una vigencia durante todo el periodo de ejecucion
de obra.

Estudio de Impacto Ambiental cuando corresponda.

FUHU

Subgerencia
de Tradmite
Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo
Urbano

y;\)N!CIp%
)

Gerente de
Desarrollo

Urbano
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Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.
Autorizacién de laJunta de Propietarios para proyectos
en inmuebles con unidades inmobiliarias de Propiedad
Exclusiva y bienes de Propiedad Comun, segin

Art 1332 y 1362 del DS N2 035-2006-VIVIENDA

Pago de Derecho de Verificacion Administrativa

DOCUMENTACION TECNICA:

Plano de Localizacién y Ubicacién Esc. 1:500

seguin formato firmado y sellado por el Arquitecto y

el titular, con sello "Conforme™ del Revisor Urbano

(2 juegos y copia digital)

Planos de Arquitectura esc. 1/75, plantas, cortesy
elevaciones firmado y sellado por el Arquitecto y el
titular, con sello "Conforme" del Revisor Urbano

(2 juegos y copia digital)

Planos de Estructuras firmado y sellado por ingeniero
civil colegiado vy el titular con sello "Conforme” del
Revisor Urbano (2 juegos y copia digital)

Planos de Instalaciones: Sanitarias , Eléctricas,
Electromecanigas y Gas, de ser el caso firmado y sellado
por el profesional responsable y titular, con sello
"Conforme" del Revisor Urbano (2 juegos y copia digital)
Memorias justificativas de cada especialidad, segin
corresponda. .

Plano de sostenimiento de excavaciones (Art. 33 de la
Norma E.050- RNE ) de corresponder y Memoria
descriptiva del proceso constructivo precisando las
caracteristicas de las excavaciones y las edificaciones
colindantes, con indicacién expresa del numero de pisos
y sétanos; incluir fotos (2 juegos y copia digital)

Planos de Seguridad y Evacuacién amoblado firmado y
sellado por el profesional responsable vy el titular; y
sello "Conforme" del Delegado Adhoc de INDECI

(2 juegos y copia digital) , cuando corresponda

Pago del Derecho de Verificacién Administrativa. Por cada
Verificacién Técnica.

ADICIONALMENTE SE PRESENTARA LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION TECNICA SEGUN EL CASO:

Para casos de Remodelacidn con cambio de uso y modif.
estructural, Ampliacién o Puesta en Valor Histdrico se
requerira ademds:

Planos de Arquitectura diferenciados (2 juegos y copia
digital) con su Memoria Justificativa firmada por
profesional responsable, el titular y con sello Conforme
y firma del Revisor, de acuerdo a lo siguiente:
i) Levantamiento de la Fébrica existente, graficindose
con achurado a 452 los elementos a eliminar.
ii) Fébrica resultante, graficandose con 452 perpendi-
cularal anterior, los elementos a edificar.
iii) Para Obras de Puesta en Valor Histdrico, graficar los
elementos arquitectdnicos con Valor histérico
monumental propios de la edificacion, diferenciando los
que serdn objeto de restauracion, reconstruccién o

INICIO DE OBRA:
- Luego de obtenida la licencia y aprobado el cronogra-

3,62%

6,570%

143,00

259,50
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ma de Visitas de Inspeccidén por la Subgerencia de Li-
cencias de Edificaciones Privadas, segin el procedi-
miento establecido en el numeral 12.7 del Art 122 del
D.S. N2 026-2008-VIVIENDA, se podra dar inicio a las
obras.

- Lafecha deinicio de obra sefialada en el Cronograma
de Visitas serd como minimo a los 10 dias habiles
posteriores a la aprobacidn de la licencia de edificacion.

NOTA:

Obras c pladas bajo esta N\
a) Edificaciones para fines de vivienda multifamiliar
y/o condominios que incluyan vivienda multifamiliar

de mads5 pisos y/o mds de 3,000m2 de drea construida.
b) Las edificaciones para fines diferentes de vivienda a
excepcidn de las previstas en la Modalidad D.

c) Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

d) Lasintervenciones que se desarrollen en bienes
culturales inmuebles previamente declarados por el
INC, e incluidas en la lista a la que se hace referencia en
el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la ley N2 29090.

e) Las edificaciones para locales comerciales, culturales,
centros de diversidn y salas de espectdculos, que
individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de
30,000m2 de area construida.

f) Las edificaciones para mercados que cuenten con un
maximo de 15,000m2 de area construida. g) Locales para
espectdculos deportivos de hasta 20,000 habitantes.

h) Todas las demas edificaciones que no se encuentren
contempladas en las modalidades A, By D

Aalidad.

En caso dé proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el planoc del
proyecto integral.

Presupuesto de Obra:El Valor de Obra declarado en
el FUE deberd estar sustentado con el Presupuesto de
Obra correspondiente, para los casos de incremento de
drea techada deberd estar en base al Cuadro de Valores
Unitarios y en caso de obras sin incremento de area
techada, a nivel de subpartidas con los costos de
mercado publicados en medios ializad,

p

Todas las edificaciones estatales o privadas
frecuentadas por el publico en general deberdn cumplir
con art 12y 22 Norma A.120 "Accesibilidad para Personas
con Discapacidad " del RNE .

Autenticacion de Planos: Concluido el proceso de
Verificacién Administrativa, se requerira copia de los
planos con calificacién "CONFORME" para su
autenticacion. (el ler juego sera gratuito)

El Estudio de Impacto Vial; en caso de estar frente a una
via metropolitana, debera ser aprobado por la
Municipalidad Provincial de Nazca

Los predios dentro de la Zona de Reglamentacién

Especial, o en Area Urbano Monumental o Monumentos

ia, dac. .

Aric ek Jon

ety




Histdricos estdn sujetos a calificacién de evaluacién
previa con Silencio Administrativo Negativo.

Los predios ubicados dentro de laZona de
Reglamentacién Especial de lazona de la Costa Verde,
estdn sujetos a las disposiciones que establece el Plan
Maestro de Desarrollo de la Costa Verde 1995-2010
aprobado en sesién N2 30 mediante Acuerdo N2 79 del
05.09.95 de la Autoridad del Proyecto Costa Verde (APCV)

75 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD D VERIFICACION ADMINISTRATIVA 50 dias Subgerencia Gerente de Gerente de
(Aprobacién con evaluacién previa del Requisitos comunes de Tramite Desarrollo Desarrollo
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU Documentario Urbano Urbano

2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de y Archivo
Base Legal . Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) General
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de dias naturales.
Edificaciones, Ley N2 29090 y modificatorias (25.09.07) 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
Arts. 10,16y 31. urbana no sea el propietario del predio, se debera
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana 'y presentar la escritura plblica que acredite el derecho
& |Licencias de Edificacién, D.S. N2 008-2013-VIVIENDA de habilitar :
(04.05.2013) arts. 179, 25°, 322 y 33° y modificatorias 4 |Si el solicitante es una persona juridica se acompafiara
D.S.012-2013-VIVIENDA (03.10.2013) y D.S. 014-2015- la vigencia de poder expedida por el Registro de Personas
VIVIENDA (28.08.2015) Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias
naturales
Se sujetan a esta modalidad Numeral 17.3 del articu- 5 |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
lo 17 del D.S. N2 008-2013-VIVIENDA y modificatorias: interviene en el proyecto, de encontrarse hébiles para sus-
cribir la documentacion técnica
a) Las habilitaciones urbanas de predios 6 |Copia del Pago de Derecho de Verificacién Administrativa 6,70% 264,50
que no colinden con dreas urbanas o que Documentacién Técnica -
dichas dreas aledafias cuenten con 7 |Certificado de Zonificacidn y Vias (otorgado por la
proyectos de habilitacién urbana aprobados Municipalidad Provincial de Nazca)
¥ no ejecutados, por tanto, la habilitacién 8 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantari-
urbana del predio requiera de la formulacién llado y de energia eléctrica, vigentes.
de un Planeaimiento Integral 9 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
10 | Documentacidn técnica, de acuerdo a lo siguiente:
b) Las habilitaciones urbanas de predios - Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
que colinden con Zonas Arqueoldgicas, coordenadas UTM _\
inmuebles previamente declarados como - Plano perimétrico y topografico. 5
bienes culturales, o con Areas Naturales - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, m .
Protegidas. aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habili- ../
taciones colindantes, en caso sea necesario para
c) Para fines industriales, comerciales o comprender la integracion con el entorno; plano de
usos especiaies. pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada
metro.
- Plano de ornamentacidn de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las dreas B //“
de recreacidn publica, de ser el caso. X
- Memoria descriptiva.
11 |Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder.
12 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado por la autoridad ﬁ
competente, de corresponder A
13 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos \.
en aquellos casos en que el predio esté comprendido en ‘ n Y
el listado de bienes y ambientes considerados como pa- )
trimonio cultural monumental y arqueoldgico. <
14 |Estudio de Mecdnica de Suelos con fines de g
Pavimentacion.
15 |Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos




gy
a)yc)del
Copia del comprobante de pago por revisién de Proyectos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Pago del Derecho de Verificacién Técnica. Por cada

Verificacién Técnica

Notas:

(a) Los planos deberan estar georreferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacidn con

el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el pro-
pietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable

de los mismos y firmados por el propietario o solici-
tante.

(d) La documentacidn técnica se presentard en una copia,
debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando
la Comisién emita Dictamen Conforme

259,50

AN

b

s s
iCIP.

%
™

76

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O
LICENCIAS DE EDIFICACION

Base Legal
Ley 27972 Art.79 (27/05/03) Ley Orgdnica de Muni-
cipalidades
Ley 29090 (25/0S/07) art. 72, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Ley 27444 art. 1252, Ley del Procedimiento Admi-
nistrativo General

D.S. N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.2013) arts. 17,
25, 32 y 33 y modificatorias D.S. 012-2013-VIVIENDA
(03.10.2013) y D.S. 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015)

N

a. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B (antes de emitida
la Licencia de Edificacién)

Solicitud

Pago del Derecho de Tramite

Documentacidn técnica necesaria de acuerdo a la
maodificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion.
que corresponda.

3,81%

150,50

15 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo
General

Subgerente
Obras Privadas
y Control
Urbano

Subgerente
Obras Privadas
*y Control
Urbano

A ey

b. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS
MODALIDADESCy D - COMISION
TECNICA (antes de emitida la Licencia
de Edificacién)

Solicitud .

Documentacion técnica exigida para las modalidades

Cy D que sean materia de la modificacién propuesta.
Planos del Proyecto modificado

Copia del comprobante de pago por derecho de revisién,
de la Comisién Técnica, de corresponder

Pago del Derecho de Tramite

4,70%

185,50

25 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo

Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano

c. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD C
(con evaluacién previa de Revisores Urbanos)

- Antes de su ejecucién y con licencia de Edificacién
vigente.

- La Licencia de Edificacién tiene 36 meses de vigen-
cia de acuerdo a Ley 29090 Art. 112

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo
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1 |Formulario Unico de Edificaciones -FUE debidamente FUE
llenado firmado, con Anexo A o B, de existir Condéminos
(3 originales y 1 copia) y Anexo D de Autoliquidacién
(original y 2 copias) debidamente llenado, firmado y
sellado por el titular y demads actores del proceso.

2 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), adecuada a las
caracteristicas de la Obra modificada a ejecutarse con
cobertura minima por dafos materiales y personales

a terceros, con una vigencia durante todo el periodo

de ejecucidn de obra. \h
3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos . \ /0/
respecto a la modificacioén. M .m,g
4 |Autorizacién de laJunta de Propietarios para mmm
proyectos en inmuebles con unidades inmobiliarias mw.m
de Propiedad Exclusiva y bienes de Propiedad Comuin, ...#2\
segln art 1332 y 1362 del D.S. N2 035-2006- VIVIENDA i /
5 |Pago por derecho de tramite 3 3,62% 143,00
DOCUMENTACION TECNICA: '
6 |Plano de Localizacién y Ubicacién Esc. 1:500 segin

formato firmado y sellado por el Arquitecto y el titular,
con sello "Conforme" del Revisor Urbano

(2 juegos y copia digital).

Planos de Arquitectura esc. 1/75 madificados , plantas,
cortes y elevaciones firmado y sellado por el Arquitecto
y el titular, con sello "Conforme" del Revisor Urbano

(2 juegos y copia digital)

Planos de Estructuras modificados segun corresponda,
firmado y sellado por ingeniero civil colegiado y el titular
con sello "Conforme" del Revisor Urbano (2 juegos y copia
digital).

Planos de Instalaciones modificados: Sanitarias,
Eléctricas, Electromecdnicas y Gas, de ser el caso
firmado y sellado por el profesional responsable y
titular, con sello "Conforme" del Revisor Urbano

(2 juegos y copia digital).

10 |Memorias justificativas de cada especialidad,

seglin corresponda.

11|Plano de sostenimiento de excavaciones modificados
(Art. 33 de la Norma E. 050- RNE ) de corresponder
y Memoria descriptiva precisando las caracteristicas

de las excavaciones y las edificaciones colindantes,
con indicacién expresa del numero de pisos y sGtanos;
incluir fotos (2 juegos y copia digital)

12 |Planos modificados de Seguridad y Evacuacion
amoblado firmado y sellado por el profesional
responsable y el titular; y sello "Conforme" del
Delegado Adhoc de INDEC! (2 juegos y copia digital) ,
cuando corresponda.

~

0

6]

T

INICIO DE OBRA:

Otorgada la Licencia y antes de inicio de obra, la Municipa-
lidad informaré por escrito al propietario el nombre del
Supervisor de Obra encargado de la Verificacién Técnica

El propietario a su vez pondra en conocimiento de la Munici-
palidad la fecha de inicio de la obra y el nombre del profe-
sional responsable de la misma, confirmando al profesional
que se consigna en el formulario de licencia o designando
uno nuevo

»

*
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de Visitas serd como minimo a los 10 dias habiles
posteriores a la aprobacién de la licencia de edificacién

NOTA:

En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fécil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.

Presupuesto de Obra: El Valor de Obra correspondiente a
la modificacién declarado en el FUE, deberd estar
sustentado -con el Presupuesto de Obra correspondiente,
para los casos de incremento de drea techada deberd
estar en base al Cuadro de Valores Unitarios y en caso
de obras sin incremento de drea techada, a nivel de
subpartidas con los costos de mercado publicados en
medios especializados.

Todas las edificaciones estatales o privadas
frecuentadas por el publico en general deberan cumplir
con art 12 y 22 Norma A.120 "Accesibilidad para Personas
con Discapacidad ". i

Autenticacion de Planos Modificados: Concluido el
proceso de Verificacién Administrativa, se requerird
copia de los planos con calificacion "CONFORME" para su
autenticacion. (el ler juego serd gratuito).

Los predios dentro de la Zona de Reglamentacién Especial,
o en Area Urbano Monumental o Monumentos Histéricos
estdn sujetos a calificacion de evaluacion previa con Si-
lencio Administrativo Negativo.
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77 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION a. SIN VARIACIONES 10 dias Subgerencia Gerente de Gerente de
URBANA (Modalidades A, B, Cy D) de Tramite Desarrollo Desarrollo
1 |Seccidn del FUHU correspondiente a la recepcion FUHU Documentario Urbano Urbano
a. SIN VARIACIONES de obra, por triplicado y Archivo
(Modalidades A, B, Cy D) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro General
de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta
Base Legal (30) dias naturales. f
Ley 29090 (25/09/07) arts 19y 31 Ley de Regula- 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario w
cién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones del predio, se debera presentar la escritura H
D.S. N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.2013) arts. 25 publica que acredite el derecho de habilitar. r
y 36 y modificatorias D.S. 012-2013-VIVIENDA 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
(03.10.2013) y D.S. 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) se acompaiiara vigencia del poder expedida por
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
Licencias de Edificacion no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 |Declaracién Jurada de habilitacion de los «Wr
profesionales que interviene en el proyecto y =
suscriben la documentacion técnica. mw
6 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad @maaow
a las obras de su competencia. .//
7 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las dreas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencién de los /
mismos, de ser el caso. rd
8 |Pago por derecho de tramite 3,70% 146,00 ;

Notas:

(a) Los planos deberan estar georreferenciados al

g

f -




en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vincula
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licenc
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b. CON VARIACIONES ‘QUE NO SE

CONSIDEREN SUSTANCIALES

(Modalidad A, B, Cy D con Revisores Urbanos
y Comisién Técnica)

Base Legal

Ley 29090 (25/09/07) arts 19y 31 Ley de Regula-
cidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

D.S. N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.2013) arts. 25
y 36 y modificatorias D.S. 012-2013-VIVIENDA
(03.10.2013) y D.S. 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015)
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

w0

b. CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES )
(Modalidad A, B, Cy D con Revisores Urbanos
y Comisién Técnica) .

Seccidn del FUHU correspondiente a la recepcion

de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se deberd presentar la escritura

publica que acredite el derecho de ha

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyectoy

suscriben la documentacién técnica. .

Documentos emitidos por las entidades prestadoras

de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las dreas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

comprobantes de pago de la redencién.de los

mismos, de ser el caso. .

En caso existan modificaciones al proyecto de

Habilitacién Urbana que no se consideren sustan-

ciales, se deberd presentar por triplicado, y debi-

damente suscrito por el profesional responsable

de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacién.

- Plano de ornamentacidn de parques, cuando

se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectista original autorizando las

modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacién, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

Pago por derecho de tramite

FUHU

4,06%

160,50

10 dfas

Subgerencia
de Tramite

Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano
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Notas:

(a) Los planos deberdn estar georreferenciados al Sistema

Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional integrado

de Catastro y su Vinculacidn con el Registro de Predios

y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

propietario o por el solicitante y los profesionales

que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar

sellados y firmados por el profesional responsable de

los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones

sustanciales, generando la disminucion de las dreas

de aportes con las cuales fue autorizada la licencia

deben iniciar un nuevo procedimiento de Licencia

A WG, Ty

REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION

78 1 |[Anexo H del FUE o del FUHU segun corresponda, FUHUY 10 dfas Subgerencia Gerente de Gerente de
|URBANA debidamente suscrito FUE de Trémite Desarrollo Desarrollo
Base Legal 2 |Pago por derecho de tramite 3,92% 155,00 Documentario Urbano Urbano
Ley de Regulacién de Habilitaciones y Archivo
Ley 29090 (25/09/07) arts 11° Ley de Regula- General iy
cién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Nota:
D.S. N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.2013) art. 4 La Revalidacién de Licencia solo procede para los
modificatorias D.S. 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013) y casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
D.S. 014-2015-YIVIENDA (28.08.2015) Reglamento posterioridad al 06.10.2003, fecha de publicacion del
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Decreto Supremo N2 027-2003-VIVIENDA, y serd
Edificacion 5 otorgada dentro de los diez (10) dias hdbiles de )
presentada.
79 REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU 20 dias Subgerencia Gerente de Gerente de
EJECUTADAS 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Trémite Desarrollo Desarrollo
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Documentario Urbano Urbano
Base Legal (30) dias naturales. y Archivo
Ley 29097 (25/09/07) arts 30°y 31° Ley de Regula- | 3 [Encasoque el solicitante de la licencia de habilitacién General
cién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones urbana no sea el propietario del predio, se deberd
D.S. N2 008-2013-VIVIENDA (04.05.2013) arts. 25 presentar la escritura pUblica que acredite el derecho m
38°y 39° y modificatorias D.S. 012-2013-VIVIENDA de habilitar. j
(03.10.2013) y D.S. 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, M
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y se acompafara vigencia del poder expedida por !
Licenclas de Edificacién el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacion técnica.
6 |Pago de Derecho de Tramite 4,44% 175,50
7 |Certificado de zonificacion y vias.
8 |Plano de ubicacidn y localizacion del terreno.
9 |Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del
terreno, el disefio de la lotizacidn, de las vias, ace-
ras y bermas; y las dreas correspondientes a los
aportes. La lotizacién deberd estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por .
la Municipalidad Provincial.
10 |Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las dreas de los lotes, la numera-
cion y los aportes.
. 11 |Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
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blica y/o comprobantes de pago

de los aportes que correspondan.

12 |Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la

habilitacién y el profesional responsable de la obra

en la que conste que las obras han sido ejecuta-

das, total o parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas

de las edificaciones existentes.

14 |En caso que se cuente con estudios preliminares

por la redencion

1

w

aprobados, no corresponde presentar los requisitos . - o
indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su \A v
reemplazo presentar: Fd @4.
-~ Resolucién y planos de los estudios preliminares m onw\
aprobados m 3
- Planos de Replanteo de la Habilitacion Urbana, m .W\
de corresponder aJM
Nota: | 9

i . ¢ (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados ;
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{c) El procedimiento de regularizacién solo es de
aplicacién a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado

obras de habilitacién urbana sin contar con la
autorizacién municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacién de la misma,

siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucién de agua potable y
recoleccién de desagie, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacién publica, segin
corresponda.

ii) Edificaciones permanentes con un érea techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos. 2

80 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE . 1 |Solicitud firmada por el solicitante, dirigida al Alcalde X 05 dfas Subgerencia Subgerente Subgerente

INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION 2 |Copia de la resolucién emitida por el Ministerio de Tramite Obras Privadas Obras Privadas

DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES mediante el cual se le otorga la concesidn al operador 8 Documentario y Control y Control
para prestar el servicio publico de telecomunicaciones y Archivo Urbano Urbano
lexpedido por el Ministerio o en el caso de empresas General

Base Legal de valor afiadido de la resolucién a que se refiere el

LEY N2 29868 — 29/05/12 articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones.

D.S N2 039-20G7-MTC - 13/11/07 - Art. 12° 3 [Memoria Descriptiva y planos de ubicacion detallando

LEY N2 29022 - 02/05/07 las caracteristicas fisicas y técnicas de las ‘

instalaciones materia del tramite, suscritos por un Ing.
Civil y/o Electrénico o de Telecomunicaciones, segdn
corresponda, ambos colegiados, adjuntando el

4 |Pago de Derecho de Tramite 3,34% 132,00 1
En el caso de estaciones radioeléctricas se presentara i
adicionalmente:

a) Declaracién Jurada del ingeniero Civil colegiado

NS 27 aaa N

wn
\L.;

7
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responsable de la ejecucién De la obra, que indique
expresamente que las estructuras,(edificacién existente
y torre sobre la cual se instalard la antena, redne las
condiciones extremas de riesgo tales como sismos,
vientos, entre otros, teniendo en cuenta el sobrepeso)
Se anexaran los planos y célculos de lasinstalaciones
desde el punto de vista estructural y de anclaje a las
edificaciones nuevas o existentes. Se adjuntard
Certificado de inscripcion y Habilidad del ingeniero
responsable de la ejecucion de la obra.

b) Carta de compromiso por la cual se compromete a . 1
tomar las medidas necesarias para la prevencion del g m..
ruido, vibraciones u otro impacto amblental w .w
comprobado que pudieran causar prevencion de la 34z
incomodidad a los vecinos por la instalacién o H =

funcionamiento de la estacién o funcionamiento de la
estacidn radioeléctrica, asi como a adoptar todas las
medidas necesarias a fin de garantizar que las

‘ ' E radiaciones que emita la estacion radioeléctrica
durante su operacién, no excedera de los valores
establecidos como limites maximos permisibles de
radiaciones no ionizantes aprobados por D.S. N2 038
-2003-MTC y sus modificatorias. g
Para predios de propiedad privada los operadores
deberan presentar copia legalizada notarialmente del
contrato suscrito entre el propietario y el operador. 4
Si trata de un predio comprendido en el régimen de
Unidades Inmobiliarias de Propiedad exclusivay
propiedad comun, los operadores deberdn presentar
copia legalizada del acta de la junta de propietarios la
ejecucién de la obra de conformidad con la Ley 27157

y su Reglamento.

Si el operador es el propietario del inmueble, se
presentara copia de la partida registral respectiva,

con una antigiiedad no mayor de dos meses.

Adjuntar al expediente la Certificacion Ambiental
expedida por la autoridad competente que corresponda,
de acuerdo a la normatividad vigente y lo dispuesto en
el Reglamento de la Ley N2 27446 y la Resolucién
Ministerial N2 157-2011-MINAM, que aprueba la
Primera Actualizacién del Listado de Inclusién de los
Proyectos de Inversién sujetos al Sistema Nacional de
Evaluacién de Impacto Ambiental -SEIA.

En base a lo sefialado en el Considerando del D.S.

N2 039-2007-MTC, que aprueba el Reglamento de la Ley
N2 29022, Ley para la Expansidn de Infraestructura en
Telecomunicaciones, restablecida mediante Ley 29868,
de fecha 29.05.12, que indica “(...)los concesionarios de
Servicios Publicos de Telecomunicaciones deben
observar la Regulacion Especifica vigente en materia de
publica, medio ambiente, (...)"
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30dfas Subgerencia Subgerente
de Trdmite Obras Privadas
Documentario y Control
y Archivo Urbano
General

81 CONFORMIDAD Y FINALIZACION DE LA EJECUCION Antes de vencimiento de plazo de la Autorizacién, el

DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA Operador deberd presentar lo siguiente:

PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE Solicitud de Conformidad y Finalizacidn de la ejecucién

TELECOMUNCACIONES EN PROPIEDAD PRIVADA de la instalacion de la infraestructura para la

(Por cada elemento o cada 200 mts lineales prestacién de servicios pUblicos de Telecomunicaciones

Pago de la tasa Municipal, por cada elemento o cada

Base Legal 200 metros lineales 4,32% 170,50
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de

[

~N




Art. 11.

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Li-
cencias de Edificacion, D.S. N2 008-2013-VIVIENDA
(04.05.2013) Art. 3 y modificatorias D.S. 012-2013-VIVI
(03.10.2013) y D.S. 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015)

aic.,

dal_stri. Jei

cor.

82 AUTORIZACION DE INSTALACION DE CONEXIONES 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT 5 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
DOMICILIARIAS libre reproduccion) de Trémite Obras Privadas Obras Privadas
2 |Copia de Factibilidad de Servicio expedida por la empresa Documentario y Control y Control
Base Legal ) prestadora del servicio o el organismo regulador, con y Archivo Urbano Urbano \
. fecha de programacion de trabajos General w\ 4%
Decreto Legislativo N2 1014 Art. 42, Ley que 3 |Para vias locales presentar fecha de ejecucion y plan de # /.U
establece medidas para propiciar la inversién en mate- desvid, con 7 dias habiles de anticipacion. : : M &
ria de servicios v....c:nomk obras publicas de infraestruc- 4 |Pago de Derecho de Tramite, por cada instalacién 1,00% 39,50 m AnUN” :
 [tura (16/05/2008) w. =
NOTA: f\.
a. La programacién de trabajos serd coordinado con la em-
) presa proveedora de agua potable y alcantarillado, previa ” |
evaluacién
b. Fotografias de zona de trabajo y comunicado a
los vecinos de ser el caso.

83  |AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREAS 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y FUT 30dfas Subgerencia Subg Subg
PUBLICAS (Incluye Inspeccién) libre reproduccién) firmado por el propietario del predio de Trémite de Obras de Obras
AUTORIZACION POR 90 DIAS 2 |Proyecto Arquitecténico Propuesto: Documentario Publicas y Plblicasy

- Plano de Ubicacidn y Localizacién tamafio A3 a y Archivo Proyectos Proyectos
A) PARA EJECUCION DE OBRAS QUE AFECTAN escala adecuada, firmado por responsable
ACCESOS A GARGE O SIMILARES de la obra, de ser el caso.
- Planos de Planta, Cortes y Elevaciones, tamafio A3
B) PARA EJECUCION DE OBRAS QUE AFECTAN VIAS DE a escala adecuada.
TRANSITO VEHICULAR Y/O PEATONAL O BERMAS - Memoria Descriptiva firmado por responsable
CENTRALES DE AVENIDAS de la obra (Firmados y sellados por Arquitecto)
de ser el caso. .
Base Legal 3 |En propiedad horizontal, presentar autorizaci
Arts. 56 Ley 27972 Orgénica de Municipalidades de propietarios de predios afectados
(27/05/2003) 4 |Carta de Compromiso de cumplimiento de las
Normas de Seguridad, sefalizacién de obra y por
dafios a terceros.
5 |Pago de Derecho de trdmite
a) Por cada obra que afecta el acceso a garaje o similar
(incluye inspeccién) 2,82% 111,50
b) Por cada obra que afecta vias de trénsito vehicular
y/o peatonal o berma central 3,46% 136,50
- Verificacién por cada 300 mts. Lineales 0,89% 35,00
6 |Fotografia de la zona de trabajo a intervenir
NOTA:
a.- En caso de afectacién de Ares Verde pUblicas se
requiere que durante el trdmite la Sub Gerencia de
Areas Verdes y Ornato emita informe favorable
b. La vigencia de la autorizacién es de 30 dias
calendarios.

84 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE MOBILIARIO 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT 10 dias Subgerencia
O INFRAESTRUCTURA URBANA - AUTORIZACION libre reproduccion) w-ﬂ- vy de Tramite
POR 90 DIAS 2 |Documento que acredite la aprobacién de la O Documentario

ejecucion de obra y Archivo
Base Legal 3 |Expediente técnico de la obra: memoria

Arts. 56 Ley 27972 Orgénica de Municipalidades
(27/05/2003)

descriptiva, especificaciones técnicas, metrado
de obra, cronograma de obra y planos firmados




y sellados por ingeniero responsable y entidad
respectiva. .

Declaracién Jurada de la Empresa Concesionaria
del servicio aprobando el proyecto y sefialando
la persona natural o juridica responsable de la
ejecucion de la obra.

Declaracidn Jurada de habilitacién original del
profesional responsable de la obra (que serd
verificada a través del padron en el portal web
del colegio profesional respectivo)

Plano de desvio del trénsito vehicular y/o
peatonal y plano de sefializacion de seguridad
de las vias a intervenir, de ser el caso.

Pago de Derecho de Tramite,

Carta de compromiso de cumplimiento de las
normas de seguridad , sefializacién de obray
por dafios a terceros.

NOTA:

a. Para trabajos de mantenimiento, traslado,
reubicacién cumplird los requisitos 1,2,5,8y 9

b. La vigencia de las Autorizaciones es de 30 dias
calendario.

¢. Fotografias de zona de trabajo y comunicado a
los vecinos de ser el caso.

stri el
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3,47%

137,00
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AUTORIZACION DE RETIRO DE MOBILIARIO O
INFRAESTRUCTURA URBANA.
AUTORIZACION POR 90 DIAS

Base Legal
Ley 27972 Orgénica de Municipalidades (27/05/03)
Arts. 56 y 79 numeral 3.6

w

Formato Unico de Tramite (de distribucidn gratuita y

libre reproduccién) firmada por el propietario del mobi-
liario o infraestructura urbana

carta de compromiso de cumplimiento de las Normas

de Seguridad, sefializacién de obra y pro dafios a terceros.
Fotografia de la zona de trabajo a intervenir

NOTA:

a. Comunicado a los vecinos de ser el caso.
b. La vigencia de la Autorizacién es de 30 dias
calendario.

FUT

GRATUITO

GRATUITO

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente
de Obras
Publicas

y Proyectos

Subgerente
de Obras
Pdblicas

y Proyectos

86

'AUTORIZACION TEMPORAL DE CERCO, LINDEROS E
INSTALACIONES PROVISIONALES EN AREAS DE USO
PUBLICO

AUTORIZACION POR 90 DIAS

Base Legal
Arts. 56 y 79 numeral 3.6 Ley 27972 Orgdnica de
Municipalidades (27.05.2003)

w N -

ES

v

~N o

Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y
libre reproduccién)

Contar con licencia de obra (demolicién Y edificacion)
Plano de Ubicacidn y Localizacién tamafio A4

en escala adecuada, firmado y sellado por
arquitecto y/o ingeniero de ser el caso.

Plano de Planta, indicando desviacion de vereda

y/o éreas usadas en berma lateral y/o otros
similares, tamafio A4 a escala adecuada, firmado

y sellado por arquitecto o ingeniero, de ser el caso
Carta de Compromiso de cumplimiento de las
Normas de Seguridad, sefializacion de obray por
dafios a terceros.

Pago de Derecho de Tramite,

Fotografias de zona de trabajo a intervenir.

NOTA:

a. Para instalaciones provisionales por mejora
del ornato exceptuese el requisito 2y 3.

b. Comunicado a los vecinos de ser el caso

¢. La vigencia de la Autorizacion es de 30 dias
calendarios.

FUT

3,47%

137,00

4
£
§
3
H
!

N

10 dias

Subg
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subg
de Obras
Publicasy
Proyectos

Subgerente
de Obras

Publicas y
Proyectos
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87

AUTORIZACION DE ACONDICIONAMIENTO DE
RAMPAS DE ACCESO A GARAIES.
AUTORIZACION POR 90 DIAS

Base Legal
Arts. 56 y 79 numeral 3.6 Ley 27972 Orgdnica de
Municipalidades (27.05.2003)

-

Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay
libre reproduccién) firmada por el propietario del predio
Plano o croquis de Ubicacién y de Planta del
acondicionamiento a realizar (medidas)

Memoria Descriptiva. v

Pago de Derecho de Tramite,

Carta de Compromiso de cumplimiento de las

Normas de Seguridad, sefializacion de obray por

dafos a terceros.

Fotografia de ia de zona de trabajo a intervenir

NOTA: Autorizacién vigente por 90 dias calendarios

137,00

Subgerencia
de Trémite
Documentario
y Archivo

Subgerente
de Obras
Publicasy
Proyectos

Subgerente
de Obras
Piblicasy
Proyectos

# vunicip, N

REGULARIZACION DE OBRAS EJECUTADAS EN AREAS
DE USO PUBLICO O VIAS DE TRANSITO VEHICULAR

Base Legal

Ley N2 29022 - 02/05/07 * 3
LEY N°29566

Arts. 56 y 79 nhumeral 3.6 Ley 27972 Orgdnica de
Municipalidades (27.05.2003)

Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay
libre reproduccion) firmada por el propietario del predio
Declaracién Jurada de correcta ejecucion de obra.
Expediente Técnico de la Obra ejecutada firmada
por ingeniero o arquitecto responsable: Memoria
descriptiva, Especificaciones técnicas, metrado de
obra, cronograma de obra y planos firmados y
sellados por ingeniero responsable y entidad
respectiva.

Declaracién Jurada de la Empresa Concesionaria
del servicio aprobando el proyecto y sefialando

la persona natural o juridica responsable de la
ejecucién de la obra.

Declaracién Jurada de habilitacién original del
profesional responsable de la obra (que serd
verificada a través del padrdn en el portal web

del colegio profesional respectivo)

Fotografia de la zona donde se ejecutd la obra
Pago de multa (% de acuerdo al Cuadro

de Infracciones y Sanciones).

Pago de Derecho de Tramite,

NOTA

Para trabajos de emergencia ejecutados

por empresas prestadoras de servicios, quedan
exceptuadas del requisito 8

FUT

3,47%

137,00

10dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente
de Obras

Pulblicasy
Proyectos

Subgerente
de Obras
Publicas y
Proyectos

89

AMPLIACION O RENOVACION DEL PLAZO DE
AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO O
VIAS DE TRANSITO VEHICULAR

Base Legal
Arts. 56 y 79 numeral 3.6 Ley 27972 Orgdnica de
Municipalidades (27.05.2003)

[

w N

AMPLIACION

Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita'y
libre reproduccién) sustentando la ampliacion

Pago de Derecho de Trdmite,

Contar con autorizacion vigente

Fotografia actual de zona de trabajo a intervenir.

La solicitud de ampliacién se presentara 5 dias

Gtiles antes del vencimiento del plazo otorgado

en la autorizacién

RENOVACION:

Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y

libre reproduccién) sustentando la renovacién

Pago de Derecho de Tramite, .
Copia de autorizacién

Fotografia actual de zona de trabajo a intervenir.

La solicitud de renovacidn se presentara 60 dias

Gtiles siguientes al vencimiento del plazo otorgado

en la autorizacion

FUT

3,47%

3,47%

137,00

137,00

AT

y

5 dias

Subgerencia
de Trémite

Documentario
y Archivo

Subgerente
de Obras
Publicas y
Proyectos

Subgerente
de Obras
Publicas y
Proyectos




NOTA:
a. La vigencia de la autorizacién es de 30 dias
calendarios.

b. Fotografias de zona de trabajo y comunicado a
los vecinos de ser el caso.

90 CONFORMIDAD Y FINALIZACION DE LA EJECUCION DE 1 [Solicitud de Conformidad y Finalizacién de la ejecucién 30 dias Subgerencia Subgerente Subgerente
LA INSTALACION DE LA INFRAESTRUCTURA de la instalacién de la infraestructura para la prestacion de Tramite de Obras de Obras
NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS de servicios publicos de Telecomunicaciones Documentario Plblicas y Pulblicas y
PUBLICOS TELECOMUNICACIONES EN AREAS DE USO 2 |Pago de Derecho de Tramite, por cada uno de los 3,47% 137,00 y Archivo Proyectos Proyectos
PUBLICO. elementos siguientes i e
- Camaras de Registro, Buzones de desague (incluye \\ ..OA
Base Legal: inspeccidn) 7
D.S N2 003-2015-MTC - 18/04/2015 - Art. 19° Re- - Canalizacién redes subterrdneas, (incluye inspeccidn) w wa‘
glamento de la Ley N2 29022 - 02/05/07 Ley de Forta- 3 [Certificado de compactacién de terreno y resistencia m 3 |y
lecimiento de |a expansién en infraestructura en Tele- resistencia de concreto 4 ..m\.. |
33::3*5:5 4 |Declaracién jurada de garantia por 7 afios de la empresa w. % ¢
Arts. 56 y 79 numeral 3.6 Ley 27972 Organica de responsable de la obra. ' /..,_u
Municipalidades (27.05.2003) 5 |Plano de replanteo de trabajos ejecutados sefialando el ™
metrado correspondiente \
6 |Fotografia de la zona de trabajo para visualizar el estado
actual del drea publica R
NOTA:
Para el caso de obras menores a 5m. Excliyase el reque-
rimiento 3.
91 AUTORIZACION TEMPORAL PARA USO DE 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucidn gratuita y FUT Sdfas Subgerencia Subgerente Subgerente
AREAS PUBLICAS libre reproduccién de Tramite de Obras de Obras
2 |Pago de Derecho de Tramite 3,47% 137,00 Documentario Publicas y Publicas y
Base Legal: 3 |Croquis de ubicacién del drea plblica a ocupar y Archivo Proyectos Proyectos
Arts. 56 v 79 numeral 3.6 Ley 27972 Orgénica de 4 |Fotografia de la zona en que se ubica el drea
Municipalidades (27.05.2003) publica a utilizar
92 MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y FUT
URBANA (redes aéreas o subterrdneas, manteni- libre reproduccion) firmado por el propietario o conce-
miento de cabinas, postes subestaciones, paneles sionaria 5dfas
publicitarias y similares) 2 |Carta de compromiso de cumplimiento de las Normas
de Seguridad ,sefializacion de obra y por dafios a terceros.
3 |Pago de Derecho de Tramite 3,47% 137,00
a).-Mantenimiento de redes aéreas y - Por Cémaras de Registro, 'Buzones de desagte,
subterrdneas inspeccién o derivacién, postes, cabinas, por
b).-Mantenimiento de cabinas telefdnicas, cada elemento
paraderos, postes, camaras de inspeccion, - Redes subterrdneas, redes aéreas (incluye
subestaciones, sefialéticas, paneles Verificacion Técnica)
publicitarios u otros similares.
NOTA:
Base Legal: Fotografias de zona de trabajo y comunicado a
LEY N2 29022 - 02/05/07 y su modificatoria. los vecinos de ser el caso.
LEY N°29566 La vigencia de la Autorizacion es de 30 dias
. calendarios.
SUB GERENCIA DE ._.x>2m.vo_~,_,m URBANO
93 PERMISO DE CPERACIONES A PERSONAS JURIDICAS 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucidn gratuita y FUT 30 dias Subgerencia Gerencia de Gerencia de
PARA PRESTAR EL SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE libre reproduccién), con el caracter de Declaracién Jurada de Trémite Desarrollo "Desarrollo
PUBLICO DE PASAJEROS Y/O CARGA EN VEHICULOS indicando: la Razén Social,, RUC, dom , nombre y firma Documentario Urbano Urbano
MENORES - 6 ANOS DE VIGENCIA del Representante Legal y Archivo




B s NS TR
_Jn_:<n inscripcién en m_ Registro Municipal de Vehi-
culos menores

no_u_u M_B_u_n de _u mmn:ncﬂ u:v:nm de noamn_ncn : dela
persona juridica inscrita en Registros Plblicos.

3 |Copia literal vigente de la partida registral expedida
Base Legal : por la Oficina. Registral correspondiente, con una anti-
Ley 27972 (27/05/2003) Articulos 40 y 81, Ley gliedad no mayor de 30 dias calendarios.
Organica de Municipalicades 4 |Certificado de vigencia de poder de la persona natural
Ley 27181, Articulos 7y 18 de la Ley General de que representa a la persona juridica solicitante expe-
Transporte Publico y Terestre dido por la Oficina Registral correspondiente con una
Ley N° 27189 (28.10.1999) y modificator., Arts. antigiiedad no mayor de 15 dias a la fecha de la pre-
2y 3, Ley de Transporte PUblico Especial de Pasa- sentacion de la solicitud. P
jeros en Vehiculos Menores 5 |Copia simple del DNI del representante legal. \\.\4. QA
Ley N° 27444 (11.04 2001) y modificatorias, Arts. 6 |Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular N &
41.1.6, 44, 45 y 154, Leydel Procedimiento Admi- por cada vehiculo ofertado, expedido por la SUNARP, i m.wk
nistrativo General que componen su flota, adjuntando copia de los docu- m IS EY
D. S. N° 156-2004-EF [15.11.2004) y modif. Art. 68 mentos de identidad de cada propietario A
TUO de la Ley de Tributacién Municipal 7 |Copia simple del certificado SOAT (Seguro Obligatorio) P mxv G
D.S. N° 025-2008-MTC (24.08.2008) Arts. 4, 8, 12, contra Accidente de Trénsito) o CAT (Certificado contra /Av.
34, 47, 1ra Dispos. Comp. Final, Reglamento Nacio- Accidentes de Transito) vigente, por cada vehiculo o,
. |nal de Inspecciones Técnicas Vehiculares. menor ofertado e
D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.2010) Arts. 4, 7, 13, 8 [Nomlina de los conductores de los vehiculos menores, ~
14, 15, 3ra y 8va Dispos. Complem. Final, Reglamen- adjuntando copias simples de las Licencias de Conducir
to Nacional de Transpotte Publico Especial de Pasa- y documento de Identidad de cada conductor, ambos
jeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados. documentos vigentes al momento de su prestacién
Ordenanza N° 07-2003-MDM, regula el servicio 9 |Copia Simple del Certificado de Inspeccién Técnica Ve- 3
de Transporte Publico ce Pasajeros y Carga en Ve- hicular o de la Constatacién de Caracteristicas vigente
hiculos Menores y cuardo corresponda la Ordenanza y/o de Habilitacién Vehicular
N° 015-2015-MDM, que Reglamenta el Servicio de 10 |informe detallado de las zonas de trabajo y los para-
Transporte Plblico Especial de Pasajero y Carga en Ve- deros en los que prestaran el servicio especial, sobre
hiculos Menores Moto rizados del Distrito de Marcona las necesidades de la poblacién y el sentido y capaci-
dad de las vias.
11 |Copia de su Reglamento Interno y Estatuto
12 |Pago de Derecho de Tramite 7,582% 299,50
94 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACIONES A 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay FUT 30dias Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
A PERSONAS JURIDICAS AUTORIZADAS A PRESTAR EL libre reproduccion), con el carécter de Declaracién Jurada Tramite Transporte, Transporte,
SERVICIO ESPECIAL DETRANSPORTE PUBLICO DE indicando: la Razén Social,, RUC, domicilio, nombre y firma Documentario y Urbano Urbano
PASAJEROS Y/O CARGA EN VEHICULOS MENORES del Representante Legal Archivo
2 |Certificado de vigencia de poder de la persona natural General Plazo méximo
Base Legal : que representa a la persona juridica solicitante expe- para presentar
Ley 27972 (27/05/2003) Articulos 40 y 81, Ley dido por la Oficina Registral correspondiente con una
Orgénica de Municipalidades antigliedad no mayor de 30 dias a la fecha de la pre-
Ley 27181, Articulos 7y 18 de la Ley General de sentacion de la solicitud.
Transporte Publico y Terrestre 3 |Copia simple del DNI del representante legal.
Ley N° 27189 (28.1€.1999) y modificator., Arts. 4 |Copia simple del certificado SOAT (Seguro Obligatorio
2y 3, Ley de Transporte Publico Especial de Pasa- contra Accidente de Transito) o CAT (Certificado contra
jeros en Vehiculos Me nores Accidentes de Transito) vigente por cada vehiculo
Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias, Arts. perteneciente a la flota vehicular.
41.1.6, 44, 45y 154. Ley del Procedimiento Admi- 5 [Nomina de los conductores de los vehiculos menores,
nistrativo General adjuntando copias simples de las Licencias de Conducir
D.S.N° 156-2004-E f (15.11.2004) y modif. Art. 68 y documento de Identidad de cada conductor, ambos
TUO de la Ley de Tributacién Municipal documentos vigentes al momento de su prestacién
D.S. N° 025-2008-MTC (24.08.2008) Arts. 4, 8, 12, 6 |Copia Simple del Certificado de Inspeccion Técnica Ve-
34, 47, 1ra Dispos. Cornp. Final, Reglamento Nacio- hicular o de Constatacién de Caracteristicas Fisicas de
nal de Inspecciones Técnicas Vehiculares. Vehiculos Menores vigente y/o Habilitacién Vehicular
D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.2010) Arts. 4, 7, 13, 7 |Copia de su Reglamento Interno y Estatuto, vigentes
14, 15, 3ray 8va Disp. Complem. Final, Reglamento 8 [Pago de Derecho de Trémite 1,924% 76,00

Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros
en Vehiculos Motorizados o No Motorizados.
Ordenanza [° 07-2009-MDM, regula el servicio
de Transporte Publico de Pasajeros y Carga en Vehi-
culos Menores y cuan do corresponda la Ordenanza
N° 015-2015-MDM, que Reglamenta el Servicio de

Transporte Publico Es pecial de Pasajero y Carga en Ve-




hiculos _Sm:o%m _SOnn.:Nm%m n_1 Distrito de Marcona

Notas :

- La Renovacién del per miso de operacion se debe
solicitar dentrc de los 60 dias anteriores al venci-
miento del permiso de operacion, de manera que
exista continuidad entre el que vence y se renueva
- Renovacién vigente por 2 afios.

95 CONSTATACION DE CARACTERISTICAS FISICAS DE 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay FUT Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
VEHICULOS MENORES Y EMISION DEL CERTIFICADO libre reproduccidn) Consignar RUC Tramite Transporte, Transporte, -
Y STICKER (Vigencia Anual) 2 |Relacién de Vehiculos Menores para prestar el servicio, Documentario y Urbano Urbano <n

en la que deberd especificarse las Placas de Rodaje. Archivo i 04,
Base Legal 3 |Copias simples de las Tarjetas de Identificacion vehi- General i m

Ley 27972 (27/05/2003) Articulo 81, numeral 3 cular en la que conste la propiedad del vehiculo W _/u.uv
Ley Orgénica de Municipalidades a nombre del solicitante o a nombre de un tercero en LA /

D.S. N° 055-2010-MTC (02/12/2010) Art 10y 12 caso de propiedad de un tercero ﬂ %l 6
Reglamento Nzcional de Transporte Publico Espe- 4 |Pago de Derecho de Constatacién Vehicular y Certifica- /vu.
cial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No cién, por cada vehiculo 1,139% 45,00
Motorizados. 4 ’ '

D.S. N° 025-2008-MTC (24.08.2008) Art. 8 Regla-
mento Nacionz! de Inspecciones Técnicas Vehicu-
lares.

Ordenanza N° 07-2009-MDM, regula el servicio
de Transporte Publico de Pasajeros y Carga en Ve-
hiculos Menores y cuardo corresponda la Ordenanza
N°® 015-2015-MDM, que Reglamenta el Servicio de
Transporte Publico Especial de Pasajeroy Carga en Ve-
hiculos Menoras Motorizados del Distrito de Marcona

96 AUTORIZACION PARA UBICAR PARADERO DE 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay FUT Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
VEHICULOS DE EMPRESAS AUTORIZADAS A PRESTAR libre reproduccion) Consignar RUC Tramite Transporte, ‘Transporte,

EL SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE PUBLICO DE 2 |Certificado de vigencia de poder de la persona natural Documentario y Urbano Urbano
PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES que representa a la persona juridica solicitante expe- Archivo

dido por la Oficina Registral correspondiente con una General
Base Legal antigliedad no mayor de 30 dias a la fecha de la pre- Nx\

Ley 27972 (27/05/2003) Articulo 81, numeral 3 sentacidn de la solicitud. >
Ley Orgénica de Municipalidades 3 [Copia simple del DNI del representante legal. m .;

D.S. N° 055-2010-MTC GN\HN\NS.S Art10y 12 4 |Propuesta de paraderos adjuntando: ]
Reglamento Nzcional cle Transporte Publico Espe- a) Plano de Ubicacién de los paraderos propuestos Y
cial de Pasajerus en Vehiculos Motorizados o No b) Plano en escala 1/2000 de la zona de trabajo a serviry
Motorizados. paraderos, delimitada en forma perimetral y definida

D.S. N° 025-2008-MTC (24.08.2008) Art. 8 Regla- por vias.
mento Nacionz! de Ins pecciones Técnicas Vehicu- c) Padrén de firmas de los vecinos residentes detallando
lares. direccién y documento de identidad, apoyando la insta-

Ordenanza N° 07-2009-MDM, regula el servicio lacién de paraderos propuestos, minimo (20) firmas por X
de Transporte Publico de Pasajeros y Carga en Ve- paradero y por cuadra para el caso de una interseccién. S
hiculos Menoras y cuando corresponda la Ordenanza d) Estudio Técnico, en el que se muestre que la ubicacién
N° 015-2015-MDM, que Reglamenta el Servicio de de los paraderos guarda las distancias minimas a cole-

Transporte Publico Especial de Pasajeroy Carga en Ve- gios, mercados, otros paraderos, iglesias, cines, centros
hiculos Menores Motcrizados del Distrito de Marcona comerciales y demds lugares de concentracién publica \
5 |Pago de Derecho de Tramite 5,33% 210,50

97 MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE 97.1 POR CAMBIO DE DATOS RESPECTO DE LA FUT Sub Gerencia Sub Gerente de

VEHICULOS MENORES PERSONA JURIDICA AUTORIZADA, DEL CONDUCTOR, Tramite Transporte,
DEL VEHICULO MENOR (Incluye la Baja de Vehiculos) Documentario y Urbano
Base Legal 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y Archivo

Ley 27181, Articulos 17y 23 dela Ley General libre reproduccidn) General
de Transporte Publicoy Terrestre 2 |Documentos fedateados que sustentan la informacién

Ley N° 27183 (28.10.1999) y modificator., Arts. que se requiere modificar o actualizar segun corres-
2y 3, Ley de Transporte Publico Especial de Pasa- ponda.
jeros en Vehiculos Menores 3 |Certificado de vigencia de poder de la persona natural

Ley N° 2744} (11.04.2001) y modificatorias, Arts.

que representa a la persona juridica solicitante, expe-




41.1.6, y 154
General

Ley 27972 (27/05/2003) Articulos 40 y 81.1.6
Ley Organica d2 Municipalidades

| Procedimiento Administrati

Ley de

dido por la Oficina Registral correspondiente, con una
antigliedad no mayor de 30 dias a la fecha de la pre-
sentacién de la solicitud, en caso que no se haya ac-
tualizado dicha informacidn, de corresponder.

aic,

stri.

iel.

i
con

D. S N° 156-2004-EF (15.11.2004) y modf. Art. 68 4 |Copia simple del DNI del representante, en caso que /
TUO de la Ley dle Tributacién Municipal sea nuevo representante.
D.S. N°® 055-2010-MTC (02.12.2010) Arts. 4, 19, 5 |Pago de Derecho de Trémite 1,241% 49,00
23y 8va Disp. Complem. Final, Reglamento Nacio-
nal de Transporte Publico Especial de Pasajeros en 97.2 POR CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON FUT Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
Vehiculos Motorizados o No Motorizados. SOCIAL DE LA PERSONA JURIDICA Tramite Transporte, Transporte,
Ordenanza N° 07-2009-MDM, regula el servicio 1 |Formato Unico de Trémite (de distribucion gratuita y Documentario y Urbano Urbano
de Transporte Publico de Pasajeros y Carga en Ve- libre reproduccién) Archivo
hiculos Menores y cuando corresponda la Ordenanza 2 |Certificado de vigencia de poder de la persona natural General
N°® 015-2015-MDM, que Reglamenta el Servicio de que representa a la persona juridica solicitante, expe-
Transporte Plblico Especial de Pasajero y Carga en Ve- dido por la Oficina Registral correspondiente, con una
hiculos Menores Motorizados del Distrito de Marcona antigiiedad no mayor de 30 dias a la fecha de presen-
tacién de la solicitud. i
3 |Copia simple del DNI del representante. 8§
' = 4 |Copia simple de la Escritura Piblica de cambio de la : ‘.Nv
denominacién o razén social. ¢ . wu Iz
5 |Copia literal vigente de la partida registral expedida //
por la Oficina Registral correspondiente, con una anti- A
gliedad no mayor de 30 dias calendarios.
6 |Pago de Derecho de Tramite 1,241% 49,00
97.3 POR INCREMENTO Y/O SUSTITUCION DE FUT Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
VEHICULOS MENORES Tramite Transporte, Transporte,
1 |Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y Documentario y Urbano Urbano
libre reproduccién) Archivo
2 |Certificado de vigencia de poder de la persona natural General
que representa a la persona juridica solicitante, expe-
dido por la Oficina Registral correspondiente, con una
antigiiedad no mayor de 30 dias a la fecha de presen-
tacién de la solicitud.
3 |Copia simple del DNI del representante.
4 [Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular
del o de los vehiculos que se modificaran emitido por
la SUNARP. :
S [Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio
contra Accidente de Trénsito (SOAT) o Certificado con-
tra Accidente de Transito (CAT) vigente del o de los
Vehiculos |
6 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica
Vehicular (CITV) o de Constatacién de Caracteristicas
del o de los vehiculos a incrementar o sustituir. !
7 |Pago de Derecho de Tramite 1,975% 78,00 h
98 |AMPLIACION Y/O MODIFICACION DE PARADEROS 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucidn gratuita y FUT Sub Gerencia Gerente de Gerente de
Y/O ZONAS DE TRABAJO (SOLO PARA PERSONAS libre reproduccion) Tramite Desarrollo Desarrollo
JURIDICAS (QUE CUENTAN CON PERMISO DE OPE- 2 |Certificado de vigencia de poder de la persona natural Documentario y Urbano Urbano
ACION VIGENTE) que representa a la persona juridica solicitante, expe- Archivo General
dido por la Oficina Registral correspondiente, con una
Base Legal antigiiedad no mayor de 30 dias a la fecha de presen- Plazo maximo
Ley N° 27181 (08/10/1999) y modificatorias, Ley tacién de la solicitud. para presentar
General de Transporte Transito Terrestre, Arts. 17 3 |Copia simple del DNI del representante. el recurso:
y23 4 |Estudio Técnico justificatorio de lo solicitado, conte- 15 dias habiles
Ley N° 27183 (28/10/1999) y modificatorias niendo datos como: oferta del servicio requerido, flota
Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros propuesta, capacidad de las vias, deseo y/o necesidad Plazo maximo
en Vehiculos Menores, Arts. 2, 3 de viaje de la poblacién. para resolver:
Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias, Ley 5 [Pago por derecho de tramite. 30 dias habiles

del Procedimiento Administrativo General, Arts.
41.1.6,154

Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Orgénica de Mu-
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nicipalidades, Arts. 40, 81.1.6

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) y modificato-
rias TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Art. 68
Ley N° 29060 (07/07/2007) Ley del Silencio Ad- ‘
rministrativo 1ra Disposic. Trans. Complem. y Final !
D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.2010) Reglamento
Nacional de Transporte Publico Especial dé Pasaje-
ros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Arts. 4, 7, 4ta Dispos. Complem. Final

V uunim‘:\

D,

A
Nota: A
La vigencia de la ampliacién y/o mo i mh
zona de trabajo esta directamente sujeta a la vigen- Mmu
ciade del Permiso de Operaciones de la Persona m £
Juridica LB
b
99 INSCRIPCION DE CONDUCTOR 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita'y FUT X 2dfas Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
libre reproduccién) Tramite de Transporte de Transporte :
Base Legal 2 |copia de Licencia de Conducir, legalizada o fedateada Documentario y Urbano Urbano {
D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.2010) Reglamento 3 |Copia de su D.N.l., legalizada o fedateada C Archivo General
Nacional de Transporte Publico Especial de Pasaje- 4 |Dos fotografias de frente a colores (tamafio carné)
ros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados 5 |Pago de Derecho de Trémite 0,759% 30,00
Arts. 19° inc. ¢) y 23°
100 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS | 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay FUT X 10 dfas Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
DE SEGURIDAD EN AREAS DE USO PUBLICO libre reproduccién) Tramite Transporte, Transporte,
(REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS 2 |Padrén de firmas con la conformidad del 80 % de los Documentario y Urbano Urbano
DE VIGILANCIA) conductores de los predios, una firma por predio ubi- Archivo General

cado dentro del drea donde se propone instalar el ele-

Base Legal

Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias, Arts.
41.1.6 y 154. Ley del Procedimiento Administrativo
General

mento de seguridad.

Memoria descriptiva del proyecto con planos indican-
do detalles (tamafio, materiales y caracteristicas espe-
ciales del elemento de seguridad a instalar).

Plazo maximo
para presentar
el recurso:

£e) 15 dias habiles
Ley 27972 (27/05/2003) Articulo 79, Ley Orgéni- Opinién favorable de la Sub Gerencia de Defensa Ci )
ca de Municipalidades Pago de Derecho de Tramite. Por cada elemento 142,00 0 .W Plazo maximo
Ley 29060 (07.07.2007) Ley del Silencio Adminis- g para resolver:
trativo, 1ra Disposic. Trans. Complem.y Final .VMU 30 dias habiles
Nota: ROM%%W f
La autorizacién es valida por 2 afios. i
101 RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA INSTALACION| 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y . FUT X 10 dias Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN AREAS DE USO libre reproduccion) Tramite de Transporte de Transporte
PUBLICO (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y 2 |Padrén de firmas con la conformidad del 80 % de los Documentario Urbano Urbano
CASETAS DE VIGILANCIA) conductores de los predios, una firma por predio ubi- y Archivo
cado dentro del drea donde se propone instalar el ele- ’ General

Base Legal

Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias, Arts.
41.1.6 y 154. Ley del Procedimiento Administrativo
General

. Ley 27972 (27/05/2003) Articulo 79, Ley Orgéni-
ca de Municipalidades

Ley 29060 (07.07.2007) Ley del Silencio Adminis-
trativo, 1ra Disposic. Trans. Complem. y Final

Nota:
La autorizacién se tramita dentro de los sesenta
(60) dias anteriores al vencimiento del plazo.

mento de seguridad.

La opinién favorable de la Sub Gerencia de Defensa
Civil de la Municipalidad, asi como el informe que
acredite que durante el plazo de autorizacidn previa,
no se ha impuesto una sancién por reincidencia
Pago de Derecho de Tramite. Por cada elemento

Plazo méximo
para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méximo
para resolver:
30 dias habiles

R B

102 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL USO DE LA via 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT X 10 dias Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente :
PARA EL ESTACIONAMIENTO CON FINES libre reproduccién) i Tramite de Transporte de Transporte
COMERCIALES DE EMBARQUE Y/O DESEMBARQUE 2 |copia simple del Documento de Identidad de la Persona A Documentario Urbano - Urbano

DE PASAJEROS Natural o del representante de la Persona Juridi y Archivo

L
TnRame LA
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Copia simple de la Licencia de Funcionamiento
Base Legal Croquis del lugar donde se efectuard el embarque y Plazo maximo
Ley 27972 (27/05/2003) Articulos 56, Ley desembarque de pasajeros Plazo méximo
Organica de Municipalidades Compromiso de no hacer ruidos molestos, ni alterar la para resolver:
tranquilidad del vecindario, mantener la limpieza de 30 dias hébiles
la zona durante la carga y descarga de mercaderia y no ’
obstruir el trénsito vehicular y peatonal
Pago de Derecho de Tramite. 5,165% 204,00
AUTORIZACION PARA CARGA Y DESCARGA DE MER- Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay FUT 10 dias Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
CADERIA EN ARTERIAS DEL DISTRITO EN HORARIOS libre reproduccion) Tramite de Transporte de Transporte
PERMITIDOS Copia simple del Documento de Identidad de la Persona \ Documentario Urbano Urbano
Natural o del representante de la Persona Juridica y Archivo
Base Legal Copia simple de la Licencia de Funcionamiento General
Ley 27972 (27/05/2003) Articulos 56, Ley Croquis del lugar donde se efectuard la carga y descar- Plazo maximo
Orgénica de Municipalidades ga de mercaderfa Plazo méximo
Compromiso de no hacer ruidos molestos, ni alterar la para resolver:
tranquilidad del vecindario, mantener la limpieza de 30 dias hébiles
la zona durante la carga y descarga de mercaderiay no .
obstruir el transito vehicular y peatonal s rd
Pago de Derecho de Tramite. 2,494% 98,50 \ Dul
131
SERVICIOS EXCLUSIVO § ic
DUPLICADO DEL PERMISO DE OPERACION DE LA 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay FUT Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente & 7.
PERSONA JURIDICA AUTORIZADA libre reproduccién) firmado por el representante legal Tramite de Transporte de Transporte s
de la persona juridica. Documentario Urbano Urbano é,/
Base Legal 2 |En caso de cambio de representante legal, adjuntar : y Archivo
Ley 27972 (27/05/2003) Articulos 40y 81.1.6, - Copia literal vigente de la partida registral expedida General
Ley Organica de Municipalidades por la Oficina Registral correspondiente, con una an-
Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias, Arts. tigliedad no mayor de 30 dias calendarios.
37, 41.1.6 y 154. Ley d el Procedimiento Administra- - Certificado de vigencia de poder de la persona natu-
tivo General ral que representa a la persona juridica solicitante
D.S. N° 156-2004-E F (15.11.2004) y modif. Art. 68 expedido por la Oficina Registral correspondiente
TUO de la Ley de Tributacién Municipal con una antigiiedad no mayor de 30 dias a la fecha
D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.2010) Arts. 4y 8va de la presentacién de la solicitud.
Dispos. Complementaria y Final, Reglamento Nacio- - Copia simple del DNI del representante legal.
nal de Transporte Publico Especial de Pasajeros en 3 |Pago de Derecho de Tramite. 0,734% 29,00 M.io_v
Vehiculos Motorizados o No Motorizados. /@.m. Y
DUPLICADO DEL STICKER VEHICULAR DEL VEHICULO Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
MENOR (SOLICITADO POR PERSONA JURIDICA libre reproduccion Tramite de Transporte de Transporte
AUTORIZADA) 2 |certificado de vigencia de poder de la persona natural Documentario Urbano Urbano
que representa a la persona juridica solicitante expe- y Archivo
Base Legal dido por la Oficina Registral correspondiente con una General
Ley 27972 (27/05/2003) Articulos 40y 81.1.6, antigiiedad no mayor de 30 dias a la fecha de la presen
Ley Organica d2 Municipalidades tacién de la solicitud, en caso que no se haya actuali-
Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias, Arts. zado dicha informacién.
37,41.1.6 y 154. Ley del Procedimiento Administra- Copia simple del DNI del representante, en el caso que
tivo General sea nuevo representante.
D. S. N°® 156-2004-EF (15.11.2004) y modif. Art. 68 Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular
TUO de la Ley de Tributacién Municipal y del SOAT o CAT del vehiculo menor emitido por la
D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.2010) Arts. 4, 191, SUNARP.
23y 8va Disposic. Complementaria y Final, Regla- 5 |Copia simple del DNI del Propietario.
mento Nacional de Transporte Publico Especial de 6 |Copia de la denuncia policial respectiva. i \
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motori- 7 |Pago de Derecho de Tramite. 0,696% m [
zados. > S
Nota: o
En caso de deterioro, devolver el sticker vehicular.
DUPLICADO DE LA CREDENCIAL DEL CONDUCTOR 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT i Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
libre reproduccién) i Trémite de Transporte de Transporte
Base Legal 2 |certificado de vigencia de poder de la persona natural H Documentario Urbano Urbano
Ley 27972 (27/05/2003) Articulos 40y 81.1.6, que representa a la persona juridica solicitante expe- k y Archivo
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Ley oﬂnu:_nm n.. Z_cn_n_um amnmm d no por _m o:n_zm xmm_mn_.m_ oo:,nm_uoza_o:nn con ::u General
Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias, Arts. antigliedad no mayor de 30 dias a la fecha de la presen \\
37, 41.1.6 y 154. Ley del Procedimiento Administra- tacién de la solicitud, en caso que no se haya actuali- Mn
tivo General zado dicha informacion. s
D. S. N°® 156-2004-EF (15.11.2004) y modif. Art. 68 3 |Copia simple del DNI del representante, en el caso que E
TUO de la Ley de Tributacién Municipal sea nuevo representante.
D.S. N°® 055-2010-MTC (02.12.2010) Arts. 4, 19, 4 |Copia simple de la Tarjeta de _anzzrnmn_g Vehicular /
23y 8va Disposic. Complementaria y Final, Regla- y del SOAT o CAT del vehiculo menor emitido por la
mento Nacional de Transporte Publico Especial de SUNARP. ) s
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motori- 5 |Copia simple del DNI del Propietario. O.
zados. . 6 |Copia de la denuncia policial respec \MI«.
Ordenanza N° 07-2009-MDM, regula el servicio de 7 |Pago de Derecho de Tramite. 0,620% 24,50 y. x./mw
Transporte Piblico de Pasajeros y Carga en Vehiculos 2 ”Wv -
Menores y cuando corresponda la Ordenanza N° 015- m m»w.\ b
2015-MDM, que Reglamenta el Servicio de Transporte nﬂm\m {
Publico Especial de Pasajero y Carga en Vehiculos 3 | &
Menores Motorizados del Distrito de Marcona I
107 |RETIRO Y ENTREGA DE VEHICULO _z._.mzz>oo EN 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita'y FUT X Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
EL DEPOSITO VEHICULAR : libre reproduccicn) * Tramite de Transporte de Transporte
2 |Exhibir original de la Licencia de Condticir de la per- Documentario Urbano Urbano
Base Legal sona que retira el vehiculo y presentar copia simple y Archivo
D.S. 018-2008-JUS TUO de la Ley 26979 (6/12/08) del mismo General
Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva, Arts. 3 |Exhibir original del Documento de Identidad del pro-
16y31 pietario, posesionario o infractor y presentar copia
D.S. 069-2003-EF (27/05/2003) Reglamento de la simple del mismo
Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva, Art. 5 4 |En el caso de representacion, presentar poder especi-
D.S. 016-2009-MTC, TUO del Reglto. Nacional de fico en documento publico o privado con firma legali-
Transito, Art. 299.3) zada ante Notario o Certificada por fedatario de la Mu-
Ordenanza N” 07-2009-MDM, regula el servicio de nicipalidad de Marcona
Transporte Publico de Pasajeros y Carga en Vehiculos 5 |En caso de propietario o poseedor del vehiculo:
Menores y cuando corresponda la Ordenanza N° 015- - Exhibir original del documento de que sustente la
2015-MDM, que Reglamenta el Servicio de Transporte propiedad o posesion del vehiculo de parte del y,
Pblico Especia! de Pasajero y Carga en Vehiculos solicitante (si en la tarjeta de propiedad no figura m
Menores Motorizados del Distrito de Marcona el nombre del solicitante ¥
6 |En caso de infractor no propietario:
- Acreditar que éste cometid la infraccién que moti- W
v6 el internamiento
7 |Exhibir original del recibo de pago de multa y adjuntar
copia del mismo
8 |Copia de los recibos de pago por Guardiania y por el
uso del servicio de remolque o grua, de ser el caso. N
9 |Pago de Derecho de Tramite. 0722% | 28,50 &
106 CONSTANCIA DE GRAVAMEN DE PAPELETAS DE 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT X Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
INFRACCION libre reproduccidn) Tramite de Transporte de Transporte
2 |Pago de Derecho de Tramite. 0,456% 18,00 Documentario Urbano Urbano
Base Legal y Archivo
Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificatorias, General
Art. 31.4 Ley dz| Procedimiento Administrativo
General
D. S. N°® 156-2004-EF (15.11.2004) y modif. Art.
68, TUO de la Ley de Tributacién Municipal
IGERENCIA DE:DESARRC)LLO.ECO IOMICO.Y.SEGURIDAD = =i ; Y o
1 xmncxmo DE RECONSIDERACION >cZ_z_m._.w>4_<> 1 Formato Unico de 433.3 (de distribucion n_,unc_ﬁ y Subgerencia mmaznm de mmREm nm
libre reproduccién de Tramite Desarrollo Desarrollo
Interpuesto contra: Actos Administrativos emitidos 2 |Copia simple del D.N.l. o Documento de Identidad del Documentario Econdmico £ ico
por la Gerencia de Desarrollo Econémico, Seguridad titular y Archivo y Seguridad y Seguridad
3 |De actuar como representantes, presentar poder General
especifico en documento publico o privado con firma
Base Legal legalizada ante Notario o certificada por fedatario de
Arts. 207° y 208° Ley 27444 Ley del Procedimiento la Municipalidad y copia simple del documento de

N
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Ley 27445 (23/04/2001) Ley del Sistema Nacional
de Evaluacion (e Impacto Ambiental, Articulo 2° medi
ficado por el Decreto Legislativo N° 1078 (28/06/2008)
D.S. 019-2009-MINAM (25/09/2011) Reglamento de
la Ley del Sistema Nacional de Evaluacidn de Impacto

R.M. N°157-2011-MINAM (21/07/2011) Listado de
Inclusién de Proyecto de Inversion sujetos a la SEIA

No se encuentran comprendidoslos locales en

los que se dediquen a los giros de: pub-karaokes,
licorerias, discotecas, bares, ferreterias, talleres
mecénicos, talleres de costura y cabinas de internet,
carpinterias, imprentas, casinos, 'maquinas
tragamonedas, juegos de azar o giros afines

a los mimos; asi como aquellos cuyo desarrollo
implique almacenamiento, uso o comerc lizacién,
de productos tixicos o altamente inflamables

y aquellos que por su naturaleza requieran la

n de un certificado de Inspeccidn Técnica
de Seguridad en Edificaciones

/
SERVICIOS EXCLUSIVOS Y S
CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE ALQUILER DE Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT Subgerencia Gerente de 9
libre reproduccién) . de Trémite Desarrollo A
Copia del DNI Documentario Econémico N
En caso de actuar como representante: Poder suficiente y Archivo y Seguridad
Ley de Tributacién Municipal TUO D.S N2 156- con firma legalizada y copia de DNI. v General /
Pago de derecho de trdmite 0,506% 20,00
7 de la Ley 27444 (11.04.2001), Ley del
Procedimiento Administrativo General
CONSTANCIA DE CONDUCCION DE PROPIEDADES Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay FUT Subgerencia Gerente de Gerente de
re reproduccion de Tramite Desarrollo Desarrollo
Copia del DNI D io Econémico Econdmico
En caso de actuar como representante: Poder y Archivo y Seguridad y Seguridad /7|
Ley de Tributacién Municipal TUO D.S N2 156- suficiente con firma legalizada y copia de DNL. General )
Pago de derecho de tramite 0,506% 20,00 N
Arts. 55, 107 de la Ley 27444 (11.04.2001), Ley del MW
Procedimiento Administrativo General w NO\
L
CIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO i
LICENCIA UNICA DE FUNCIONAMIENTO PARA AREAS Solicitud Declaracién Jurada para obtener la Licencia Formulario Sub Gerencia Gerente de Gerente de
HASTA 100 M2 Y CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO Funcionamiento que incluya: Solicitud D.J. Trémite Desarrollo Desarrollo
NO MAYOR DEL 30% DEL AREA TOTAL DEL LOCAL - Numero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del Licencia D tario Econdémicoy Econémico
(Con Inspeccién Técnica en de Seguridad en solicitante, ya sea persona natural o juridica. y Archivo Seguridad y Seguridad
Edificaciones - ITSE BASICA EXPOST) - Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del General Ciudadana
representante legal, en caso de personas juridicas u
otros entes colectivos o tratdndose de personas
Ley N2 28975 (05/02/2007) Ley Marco de Licencia naturales que actien mediante representacion
de Funcionamianto Art. 1,3,5,7,8,9,11y 15y sus Copia de la vigencia de poder de representante legal de
modificatorias por Ley 30230 (12/07/2014) arts. 62 en caso personas juridicas u entes colectivos.
y 63 y por Decieto Legislativo N* 1200 ((23/09/2015) Tratandose de representacién de personas naturales,
se requiere de carta poder con firma legalizada.
Decreto Supremo N2 058-2014-PCM (14/09/2014) Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad Seguridad
4 |Pago de Derecho de Tramite 3,949% 156,00

Requisitos Especificos

Adicionalmente serdn exigibles:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud o en casos que se rea-
lice el ejercicio profesional

5.2. Informar sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normativa vigente, en la Declarac Jurada
5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva,
y del Certificado Ambiental, en el caso de aquellas activi-
dades que conforme a ley la requieran de manera previa
al otorgamiento de la Licencia Unica de Funcionamiento.
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el
Instituto Nacional de Cultura — INC, conforme a la Ley
28296 General del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Nota:
Sujeto a la conformidad de la zonificacion y compatibilidad
de uso

Notas Especificas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3, art. 40 de Ley 27444

ida la exigencia de presentacion de
mis de dos ejemplares de la documentacién
vinculada al trdmite administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la Declaracién
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) . ]

se efecttia a través de la ITSE Bésica realizada por
la Municipalidad, posteriormente al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11
de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De
ser el caso, el tramite seguir deberd considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacién, aplicables al presente caso.

Base Legal

Ley Orgénica de Muricipalidades, Ley N°® 27972
(27.05.03). Art. 81, nurreral 1.8.

Ley N2 28975 (05/02/2007) Ley Marco de Licencia
de Funcionamiznto Art.1,3,5,7,8,9,11y 15y sus
modificatorias por Ley 30230 (12/07/2014) arts. 62

y 63 y por Decreto Legislativo N* 1200 ((23/09/2015)
Art. 2°

Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, D ecreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 {numeral 9.2)

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de !as Entidzdes del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamienta de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a l2 Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiznto, Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM (10.01.13). Art. 3 Y Anexo.

Ley No 30230, Ley q ue establece Medidas
Tributarias, Simplificacidn de Procedimientos y
permisos para la promecién y dinamizacion de la
inversién en el pafs. promocidn y dinamizacién de

la inversién en el pais. 2
Ley 27445 (23/04/2001) Ley del Sistema Nacional
de Evaluacién de Impacto Ambiental, Articulo 2° modi
ficado por el Decreto Legislativo N° 1078 (28/06/2008)
D.S. 019-2009-M INAM (25/09/2011) Reglamento
de la Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Im-
pacto Ambiental

R.M. N°157-2011-MINAM (21/07/2011) Listado de
Inclusién de Proyecto de Inversion sujetos a la SEIA

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se
considera ur: nivel), con un drea mayor a 100 m2
hasta 500 m2, tales como tiendas, stands, puestos,
areas comunes de edificios multifamiliares,
establecimieatos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, edlificios de salud, templos,
bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un drea de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

o v s Ww

representante legal, en caso de personas juridicas u
otros entes colectivos o tratindose de personas
naturales que acten mediante representacion
Copia de la vigencia de poder de representante legal
de en caso personas juridicas u entes colectivos.
Traténdose de representacion de personas naturales,
se requiere de carta poder con firma legalizada.
Plano de ubicacién
Planos de Arquitectura (distribucién)
Plan de seguridad
Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento
de los equipos de seguridad
Certificado de medicidn de resistencia del pozo de
tierra
Certificados de conformidad emitidas por OSINERMING,
cuando corresponda

o

-

w

Adicionall serdn exig

Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud o en casos que se realice el
ejercicio profesional

Informar en la Declaracion Jurada sobre el nimero de
estacionamientos de acuerdo a las normas vigentes,
Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva y del
Certificado Ambiental, en el caso de aquellas actividades
que conforme a ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la Licencia Unica de Funcionamiento.
Copia simple de la autorizacién expedida por el

Instituto Nacional de Cultura — INC, conforme a la Ley
N2 28296 General del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Pago por derecho correspondiente

Nota:
Sujeto a la conformidad de la zonificacién y compatibilidad
de uso

Notas Especificas:

(a) Los objetos de inspeccidn a los establecimientos
y giros comprendidos en este tipo de Inspeccidn,
que forman parte de una edificacion que califica
para una ITSE de Detalle y que soliciten una ITSE
Basica, deben contar al inicio del procedimiento,
con el respectivo Certificado ITSE de Detalle vigente
de la edificacién de la cual forman parte. Estando
exceptuados de este requerimiento los objetos de

inspeccién que cuenten con acceso(s) directo e

294,00

TRUNIC]

Q

LICENCIA UNICA DE FUNCIONAMIENTO PARA AREAS Solicitud Declaracion Jurada para obtener la Licencia Formulario 15 dias Sub Gerencia Gerente de Gerente de

MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Funcionamiento que incluya: Solicitud D.J. Trémite Desarrollo Desarrollo

(Con Inspeccién Técnica en de Seguridad en - NUmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Licencia Documentario Econémico Econdmico

Edificaciones - ITSE BASICA EX - ANTE) solicitante, ya sea persona natural o juridica. y Archivo y Seguridad y Seguridad
- NUmero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del General

g o Ty




3. nmc_:mm nn .:S..:nﬂ con un drea menor o igual 2
500 m2 y con no més de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadcras o similares

4. Gimnasios con un drez de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maxirmo de diez (10) maquinas
que requieran conexicn eléctrica para funcionar
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un drea de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea su drea. La

existencia de reas administrativas, de

servicios, entre otras por su similares por su
naturaleza cuenten cen techo, no determina que

el objeto de inspeccién sea calificado para una

ITSE de Detalle, siempre que dichas dreas

cuenten con un drea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terfas, talleres mecanicos e imprentas con un drea
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un drea de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquiras eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

_snovm:&n:naz desde _m via v:E_S.

(b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presen-
tacidn de mas de dos ejemplares de la documenta-
cién vinculada al trdmite administrativo.

(c) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trémite de solicitud de licencia, por lo que
su costo estd incluido en el derecho de tramite,
conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley
N° 28976.

(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11

de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de

funcionamiento de vigencia temporal cuando asi

sea requerido expresamente por el solicitante. De
ser el caso, el tramite a seguir deberd considerar

los mismos requisitos, derecho de tramite y evalta-

cién, aplicables al presente caso.

o

LICENCIA UNICA DE FUNCIONAMIENTO PARA AREAS
MAS de 500 M2

Base Legal

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, nurneral 1.8.

Ley N2 28976 (05/02/2007) Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento Art. 1,3,5,7,8,9,11y 15ysus
modificatorias por Ley 30230 (12/07/2014) arts. 62
y 63 y por Decreto Legislativo N° 1200 ((23/09/2015)
Art. 2°

Ley del Silencio Adrinistrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11
Norma que apruebz la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Enticades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la icencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N®28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiznto, Dzcreto Supremo N° 006-2013-
PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplifica cién de Procedimientos y
permisos para la prorvocion y dinamizacion de la
inversion en el pais. promocién y dinamizacién de
la inversién en el pais.

Ley 27445 (23/C4/2001) Ley del Sistema Nacional
de Evaluacién de Impacto Ambiental, Articulo 2° modi
ficado por el Dacreto Legislativo N° 1078 (28/06/2008)

Solicitud Declaracién Jurada para obtener la Licencia

Funcionamiento que incluya:

- NUmero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, ya sea persona natural o juridica.

- Ndmero de RUCYy DNI o Carné de Extranjeria del
representante legal, en caso de personas juridicas u
otros entes colectivos o tratdndose de personas
naturales que acten mediante representacién

Copia de la vigencia de poder de representante legal

de en caso personas juridicas u entes colectivos.

Traténdose de representacion de personas naturales,

se requiere de carta poder con firma legalizada.

Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de

Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, expedida por

la Municipalidad Provincial de Nazca o Gobierno Regional

de Ica, seglin corresponda.

Pago de Derecho de Tramite

Adicional te serdn exigibl

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de

servicios relacionados con la salud o en casos que se rea-

lice el ejercicio profesional

5.2. Informar sobre el niimero de estacionamientos de

acuerdo a la normativa vigente, en la Declarac. Jurada.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva,

y/o del Certificado Ambiental, en el caso de aquellas acti-

vidades que conforme a ley la requieran de manera pre-

via al otorgamiento de Licencia Unica de Funcionamiento.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el

Instituto Nacional de Cultura — INC, conforme a la Ley

N2 28296 General del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Con excepcion en los casos en los que el Ministerio de

Formulario
Solicitud D.J.
Licencia

1,949%

77,00

10dias

Sub Gerencia
Tramite
Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo
Econémico
y Seguridad

Gerente de
Desarrollo
Econémico
y Seguridad

=




D.S. 019- Noom _<=Z>Z_ ANM\OW\NOPHV wmw_mga:ﬁo
de la Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de im-
pacto Ambiental

R.M. N°157-2011-MINAM (21/07/2011) Listado de
Inclusién de Proyecto de Inversién sujetos a la SEIA

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos n eles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con drea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, dreas comunes de

los edificios multifamiliares, talleres
mecanicos, bl ientos de hospedaj
restaurantes, cafeterias, edificaciones de salud,
templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes,
licorerias, ferreterias, carpinterias, e imprentas,
entre otros.
. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.
. Centros culturales, museos, entre otros, de
similares caracteristicas, cualquiera sea el drea
con que cuenten.
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el drea con que cuenten
. Locales de espectéculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el drea con la que cuenten.
. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsédromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el drea con que cuenten
. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacién similar, con un drea
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares
. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un drea
mayor a 500 m2 y/o con més de 200 alumnos
por turno.
. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
y/o maquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un drea mayor a 500 m2
y/o con més de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 y/o
més de diez (10) maquinas que requieran de
conexidn eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un

4rea mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracteristicas, que cuenten con
4reas administrativas, de servicios, entre otras
similares gue por su naturaleza presenten techo
con un adrea ocupada mayor a 500 m2

13, Las demas =dificaciones que por su complejidad

califiquen para éste tipo de inspeccién

N
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B. Giros que requieren de ITSE Multi isciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o
residuos peligrosos que representen riesgo para
la poblacién

Cultura haya unn_n_umno en _mm mnmumu de anao_m‘
cién y monitoreo de ejecucion de obras previas inme-
diatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Nota:
Sujeto a la conformidad de la zonificacién y compatibi-
lidad de uso

Notas Especificas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la
Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presen-
tacién de mds de dos ejemplares de la doi a-
cién vinculada al trdmite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11
de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De
x ser el caso, el trémite a seguir deberd considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y evalta-
cién, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en
los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccién y la Municipalidad no emita
el certificado correspondiente en plazo de tres (03)
dias hébiles de finalizada la diligencia de
inspeccién, el administrado se encuentra facultado
para solicitar la licencia de funcionamiento
reemplazando el certificado con la presentacion del
informe. Es obligacién del funcionario competente
de la Municipalidad continuar el trémite bajo
responsabilidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

2.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida
en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
que lo sustituya o reemplace.

Notas Especificas:

(b) La verificacién de los alcances de la Dec. Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se
efecttia a través de la ITSE Bésica realizada por la
Municipalidad con posterioridad al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento, en los términos
sefialados en el numeral 1 art. 8 de la Ley N° 28976.
(d) De acuerdo al art. 3 pérrafo 4to. de la Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, se permite la realiza-
cion de actividades simultdneas y adicionales en

un establecimiento que ya cuenta con una licencia

de funcionamiento previa.

Wi o ad

IFICAC < O INSTANCIAS DE RE
i RECU
i U 1 i
= 2 NSIDE! f
LICENCIA UNICA DE FUNCIONAMIENTO PARA A [REQUISITOS GENERALES X 15 dias Sub Gerencia Gerente de Gerente de
CESIONARIOS 1 |Solicitud Declaracion Jurada para obtener la Licencia Formulario Trémite Desarrollo Desarrollo
Funcionamiento que incluya: Solicitud D.J. Documentario Smi Econémi
Base Legal - Ntmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Licencia y Archivo y Seguridad y Seguridad \
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 solicitante, ya sea persona natural o juridica. General %
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. - Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del 3
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley representante legal, en caso de personas juridicas u g
28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer pérrafo otros entes colectivos o tratandose de personas =
numeral 1) 11y 15 y sus modificatorias por Ley 30230 naturales que actien mediante representacion I
(12/07/2014) arts. 62y 63 y por Decreto Legislativo N° 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal
1200 (23/09/2015) Art. 2° de en caso personas juridicas u entes colectivos.
Ley del Silencio Administrativo, Ley N°* 29060 Tratandose de representacion de personas naturales,
(07.07.07). Arts. 1y 2. se requiere de carta poder con firma legalizada.
Reglamentc de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracién Jurada para Autorizacion de Cesionario
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 4 |Pago de Derecho de Tramite 3,051% 120,50
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
Norma que aprueba la relacion de autorizaciones NOTAS GENERALES ,
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, (a) Sujeto a la conformidad de la zonificacién y compatibi-
que deben ser 2xigidas como requisito previo para lidad de uso
el otorgamient> de la licencia de funcionamiento, (b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del art. 40 de la Ley
de acuerdo a la Ley N°® 28976, Ley Marco de Licencia 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién
de Funcionamianto, Decreto Supremo N° 006-2013- de mas de dos ejemplares de la documentacién
PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. vinculada al trdmite administrativo.
: (c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11
de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De
ser el caso, el trdmite a seguir deberd considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y eva-
luacién, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos
de inspeccion que forman parte de una edificacion
que califica para una ITSE de Detalle, deberdn
contar al inicio del procedimiento con el Certificado
de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edificacion que los alberga.
B |PARA CESIONARIOS CON AREA HASTA DE 100 m2
Requisitos Especificos
1 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad
2 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:




st el _cfon ;

C |PARA CESIONARIOS CON AREA MAS DE 100 m2 HASTA R
500 m2 S
1 |Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
1.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud. /
1.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida
en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
que lo sustituya o reemplace. .\\
AN
Notas Especificas: N
(a) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du- w &
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que ﬂ .m,..u
su costo estd incluido en el derecho de tramite, M.NU
conforme lo establece el art. 15 de la Ley N° 28976. %
(b) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de K
de Funcionamiento, se permite |a realizacién de
' actividades simultdneas y adicionales en, un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de 5
funcionamiento previa.
8 LICENCIA UNICA DE FUNCIONAMIENTO POR CAMBIO 1 [Solicitud Declaracién Jurada de Licencia de Funciona- Formulario Sub Gerencia Gerente de Gerente de
DE DENOMINACION Y/O RAZON SOCIAL miento (de distribucién gratuita y libre reproduccion) Solicitud D.J. Tramite Desarrollo Desarrollo
2 |Certificado de Licencia Municipal de Funcionamiento Licencia Documentario Econdémi Econémii
Base Legal vigente o constancia de robo o perdida emitida y Archivo y Seguridad y Seguridad
Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificaciones por la comisaria del sector. General
Ley del Procedimiento Administrativo General 3 |Acreditar representacion, en el caso de personas
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer pérrafo representacion de personas naturales, se requerird
numeral 1) 11y 15y sus modificatorias por Ley 30230 poder con firma legalizada.
(12/07/2014) arts. 62 y 63 y por Decreto Legislativo N* 3 |Copia de la Escritura Publica de cambio de la =
1200 (23/09/2015) Art. 2° denominacién o razén social segun el caso inscrito
4 |Copia del RUC actual.
5 |Copia literal de dominio, contrato de arrendamiento
o documento que acredite legitima posesion del
inmueble
6 |Pago de Derecho de Tramite 1,684% 66,50
9 LICENCIA DE F.JNCIONAMIENTO POR AMPLIACION 1 |Solicitud Declaracién Jurada de Licencia de Funciona- Formulario 10 dias Sub Gerencia Gerente de Gerente de
DE GIRO miento (de distribucidn gratuita y libre reproduccién Solicitud D.J. Tramite Desarrollo Desarrollo
2 |Original de Licencia de Funcionamiento Permanente. Licencia D io Econdmi E Smi
Base Legal En caso de pérdida o robo, adjuntar copia certificada y Archivo y Seguridad y Seguridad
Ley N 27972 (27.05.2003) Ley Orgénica de de la denuncia ante la PNP General
Municipalidades Art. 40, 79.3.6.4 3 |Declaracién Jurada de observancia d condiciones de m—
Ley N° 27444 (11.04.2001) y modificaciones seguridad \Ao\m_ﬁ e.w.ﬁ \
Ley del Procedimiento Administrativo General 4 |Pago de Derecho de Tramite 2,975% 117,50 WQ 0@
Arts. 41.1.6, 44, 45, 154 S N{/
D.S. N°® 156-2004-EF (15.11.2004) y modif. Nota: S
TUO de la Ley de Tributacién Municipal Art. 68 Sujeto a la conformidad de la zonificacién y compatibilidad z
Ley N° 29060 (07.07.2007) Ley del Silencio de uso . UM
Administrativo Arts. 1 0
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley 2,
28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo
numeral 1) 11 v 15 y sus modificatorias por Ley 30230
(12/07/2014) arts. 62 y 63 y por Decreto Legislativo N°
1200 (23/09/2015) Art. 2°
Decreto Supremo N° 058-2014- PCM (14.09.14),
Arts. 10 y 11 Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones
10 AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay FUT 20 dias Sub Gerencia Gerente de Gerente de




% s { = H ...v./<_ ! . \‘r, P \/v. . : i .. 4\ Z
LG L nle., ida._ striJei. cor.

( ) i } '

TKIOSCOS DE DIARIOS Y REVISTAS EN ZONAS
AUTORIZADAS.

Base Legal
Ley 27972 Municipalidades (27.05.2003) Orgénica
de Arts. 56 y 79 numeral 3.6

ibre reproduccion)

Declaracién Jurada de Antecedentes Policiales
y penales.

Croquis de ubicacién de kiosco.

Pago de Derecho de Tramite

Copia simple del Documento Nacional de
Identidad-DNI del solicitante

Declaracién Jurada de domicilio

1,620%

Tramite
Documentario
y Archivo
General

Desarrollo
Econémico
y Seguridad

Econémico
y Seguridad

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE FERIAS
EVENTUALES, EMPRESARIAL, GASTRONOMICA Y
ARTESANAL EN LA VIA PUBLICA.

Base Legal
Ley 27972 (27.05.2003) Ley Orgdnica de Munici-
palidades Art.83 numeral 4.

NV asWw

Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y
libre reproduccién)

Copia simple del poder vigente de ser el caso, asi
como copia simple del DNI del representante legal
y/o del organizador de la feria

Copia simple del Reg. Unico de Contribuyentes-RUC
Plano de Distribucion

Memoria descriptiva de las instalaciones
Reglamento interno de la feria

Exhibicién del documento con que se inicia el
procedimiento para la obtencién de la Constancia o
Certificado de la Inspeccién Técnica de Seguridad de
Edificaciones debidamente recepcionado por el drea
competente de la Municipalidad.

Declaracién Jurada asumiendo el compromiso

de no ocasionar dafios a la propiedad publica o
mobiliario urbano

Copia simple del Carné Sanitario, en el caso que

el trabajo a realizar este vinculado con la manipula-
cién de alimentos o vinculados con el mismo

Pago de Derecho de Tramite

FUT

4,532%

179,00

30dfas

Sub Gerencia
Tramite
Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo
Econémico
y Seguridad

Gerente de
Desarrollo
Econémico
y Seguridad
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AUTORIZACION PARA INSTALACION DE PUBLICIDAD
EN PANELES LUMINOSOS

Base Legal
Ley 27972 (27.05.2003) Ley Orgdnica de Munici-
palidades Arts. 56 y 79 numeral 3.6

o

Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay
libre reproduccién)

Autorizacién de propietario o de la Junta de
Propietarios (En caso de inmuebles con unidades
inmobiliarias sujetas al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun), inscrita en Registros
Publicos y vigente

Fotomontaje del elemento de publicidad exterior y la
edificacién completa con el entorno, o el mobiliario
urbano con el entorno, segun corresponda

Arte y/o disefio a escala que indique leyenda,
dimensién, color y material.

Carta de compromiso de mantener en buenas
condiciones el anuncio instalado.

Contar con Licencia de Funcionamiento vigente

Pago de Derecho de Trédmite

Para el caso de Panel Luminosos o de proyeccion:
Descripcién de instalaciones eléctricas

FUT

2,949% -

116,50

20 dias

Sub Gerencia
Tramite
D io

Gerente de
Desarrollo

Eoaidenb

y Archivo
General

y Seguridad

©
9

GUNICIR
i 9

W

y
55;,

&
o

o

Gerente de
Desarrollo
Econémico
y Seguridad

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
PANELES MONUMENTALES

Base Legal
Ley 27972 (27.05.2003) Ley Organica de Munici-
palidades Arts. 56 y 79 numeral 3.6

w

Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y
libre reproduccién

Autorizacion del Propietario y de la Junta de Propietarios
(En caso de inmuebles en propiedad privada, con unidades
inmobiliarias sujetas al régimen de propiedad exclusivay
propiedad comun) inscrita en Registro Publicos y vigente
Fotomontaje que muestre el panel de publicidad exterior
completo con el entorno.

Arte y/o disefio a escala que indique leyenda, dimension,
color y material.

Propuesta de integracién de panel monumental con
conjunto arquitectdnico.

o

Planos de estructura de panel monumental firmado y

FUT

30 dias

Sub Gerencia
Trémite
Documentario
y Archivo
General

Gerente de
Desarrollo
Econémico
y Seguridad

Gerente de
Desarrolio
Econdémico
y Seguridad
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sellad:

0 UNICO DE PROCE

o

o por ingeniero civil. f
7 |En caso de panel monumental luminoso, iluminado o de
proyeccién adjuntar memoria descriptiva y planos de las
instalaciones eléctricas firmados y sellados por ingeniero
eléctrico.
8 |Declaracién Jurada de responsabilidad firmada y
sellada por profesional. ;
9 |Compromiso de mantener en buenas condiciones el N
anuncio instalado.
10 |Pago de Derecho de Tramite 3,291% 130,00
14 AUTORIZACION TEMPORAL PARA COLOCACION 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT 10 dias Sub Gerencia Gerente de Gerente de
DE BANDEROLAS Y GIGANTOGRAF(AS libre reproduccién) Trémite Desarrollo Desarrollo
. 2 |Autorizacién del Propietario y de la Junta de Propietarios Documentario Econémico Econdémico
Base Legal (En caso de inmuebles en propiedad privada, con unidades y Archivo y Seguridad y Seguridad
Ley 27972 (27.05.2003) Ley Orgénica de Munici- inmobiliarias sujetas al régimen de propiedad exclusiva y General \M
palidades Arts. 56 y 79 numeral 3.6 propiedad comtn) inscrita en Registro Publicos y vigente " >
3 |Fotomontaje del elemento publicitario completo con el m mM
3 entorno. m &
4 |Arte y/o disefio a escala que indique leyenda, dimensién, w. N
color y material. A
5 |Pago de Derecho de Tramite 2,620% | 103,50 A
15 AUTORIZACION DE INSTALACION DE TOLDOS 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT 20 dias Sub Gerencia Gerente de Gerente de
libre reproduccion) Tréamite Desarrollo Desarrollo
2 |Autorizacidn del Propietario y de la Junta de Propietarios Documentario Econdémico Econémico
Base Legal (En caso de inmuebles en propiedad privada, con unidades y Archivo y Seguridad y Seguridad
Ley 27972 (27.05.2003) Ley Orgdnica de Munici- inmobiliarias sujetas al régimen de propiedad exclusiva y General 7
palidades Arts. 56 y 79 numeral 3.6 propiedad comun) inscrita en Registro Publicos y vigente ~.~A
Nota: La autorizacién de toldos se concede 3 |Fotomontaje del elemento publicitario completo con el 04,
como parte de propiedad privada, mas no entorno. %
en la via plblica 4 |Pago de Derecho de Tramite N0 2
5 |Carta de compromiso de mantener en buenas 2,620% 103,50 M m
condiciones el toldo instalado. N i
6 |Contar con Licencia de Funcionamiento vigente c
kﬂ..%\
45%/
16 CESE DE ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTO 1 [Solicitud Declaracidn Jurada de Licencia (de distribu- FUT GRATUITO | GRATUITO Sub Gerencia Gerente e~ Gerente de
cién gratuita y libre reproduccién Tramite Desarrollo Desarrollo
Base Legal . 2 |Certificado de Licencia de Funcionamiento original Documentario Econémico Econémico
Ley 28975, Art. 122 (05/02/2007) Ley Marco de Li- y Archivo y Seguridad y Seguridad
cencia de Funcionamiento y su modificatoria D.L. 1200 General :
17 CESE DE AUTORIZACION DE ELEMENTOS PUBLICITARIOS | 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita 'y FUT GRATUITO | GRATUITO Sub Gerencia Gerente de Gerente de
libre reproduccién) Trémite Desarrollo Desarrollo
Base Legal D io Econé Econémico
Ley 28975, Art. 122 (05/02/2007) Ley Marco de Li- y Archivo y Seguridad y Seguridad
cencia de Funcionamiento y su modificatoria D.L. 1200 General
18 CESE DE AUTORIZACION DE TOLDOS 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT GRATUITO | GRATUITO Sub Gerencia Gerente de Gerente de 5
libre reproduccién Tramite Desarrollo Desarrollo ;
Base Legal 3 D io’ Econé Econdémico 3
Ley 28975, Art. 122 (05/02/2007) Ley Marco de Li- y Archivo y Seguridad y Seguridad B
cencia de Funcionamiento y su modificatoria D.L. 1200 General .
19 AUTORIZACION PARA PROMOCION Y 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay FUT Sdias Sub Gerencia Gerente de Gerente de
DEGUSTACION: DE PRODUCTOS libre reproduccion Tramite Desarrollo Desarrollo
2 |Copia simple del poder vigente de ser el caso, asi Documentario Econémico Econémico
Base Legal como copia simple del DNI del representante legal y Archivo y Seguridad
Ley 27444 Ley del Procedimiento Adm. General y/o promotores que realizan la actividad _ General
(11/04/2001) 3 |Copia simple del Registro Unico de Contribuyente N Yy
Ley 27972 Arts. 56 y 79 numeral 3.6 Ley 27972 RUC S
Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) 4 |Croquis de ubicacién dela actividad a realizar

(degustacién, promocion , volanteo, etc.)




Pago de
Copia del volante a difundir

7 |Copia simple del Documento Nacional de identidad - S
DNI de los Promotores que realizan la actividad =
20 AUTORIZACION PARA TRABAJADORES 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT 30 dias Sub Gerencia Gerente de Gerente de [
AMBULANTES libre reproduccién) ’ Trémite Desarrollo Desarrollo
2 |copia simple de Carné Sanitario, en caso que el Documentario Econémico Econémico
Base Legal trabajo a realizar este vinculado con la manipulacién y Archivo y Seguridad y Seguridad
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo de alimentos o vinculados con éstos General
General 3 |Pago de Derecho de Trémite 0,696% 27,50
Ley 27972 Articulo 83 numeral 3.2, Ley Organica 4 |Croquis de ubicacién del lugar
de Municipalidades 5 |Copia simple del Documento Nacional de Identidad
(DNI) del solicitante
6 |Declaracién Jurada de Domicilio
7 |Declaracién Jurada de Antecedentes Penales y Policiales
21 AUTORIZACION PARA LA VENTA DE BEBIDAS 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT Sdfas Sub Gerencia Gerente de Gerente de
GASEOSAS, BEBIDAS CALIENTES Y HELADOS EN libre reproduccion) Tramite Desarrollo Desarrollo
MODULOS (ITINERANTES). SOLO POR 2 |Copia simple de Carné Sanitario vigente ) Documentario Econémico Econémico
TEMPORADA. 3 |Copia simple del Documento Nacional de Identidad y Archivo y Seguridad y Seguridad
(DNI) del solicitante General
Base Legal 4 |Pago de Derecho de Tramite 0,772% 30,50
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°* 27972 S |Declaracién Jurada de Domicilio
(27.05.03). Art. 83, nurneral 3.2. 6 |Declaracién Jurada de Antecedentes Penales y Policiales
22 ACREDITACION PARA AYUDANTE Y/O DE 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT Sub Gerencia Gerente de Gerente de
SUPLENTE TEMPORAL PARA KIOSCO, MODULO libre reproduccién) 3dfas Tramite Desarrollo Desarrollo
2 |Declaracién Jurada de Antecedentes Penales y D io Econémico Econémico
Base Legal Policiales y Archivo y Seguridad y Seguridad
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°® 27972 3 |Copia simple del Documento Nacional de Identidad General
(27.05.03). Art. 83, numeral 3.2. (DNI) del solicitante g
4 | Dos (2) fotografias
5 |Copia simple del carné sanitario vigente, en caso de
manipulacién de alimentos
6 |Pago de Derecho de Tramite 0,709% 28,00
7 |Declaracién Jurada de Domicilio
23 AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay FUT 10 dias Sub Gerencia Gerente de Gerente de
DEPORTIVOS EN LOCALES CERRADOS CON MENOS libre reproduccién) con 10 dias de anticipacién a la Trémite Desarrollo Desarrollo
DE 3,000 ESPECTADORES realizacién del evento. Documentario Econémico Econémico
2 |Copia de documento de identidad y traténdose de y Archivo y Seguridad y Seguridad
Base Legal representantes legales copia del poder que contenga General
Decreto Supremo N°058-2014PCM (14.09.14) sus facultades
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad 3 |Copia del contrato de arrendamiento o convenio i
caciones, Art. 12 suscrito con el propietario del local
4 |Programa a desarrollarse durante el espectdculo
5 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones
de seguridad I
6 |Muestra del boletaje por clase de localidad, precio y \W/
funcién. El empleo de tele ticket, fast, ticket u otro Qv m 0 ﬁ._
sistena similar no lo exonera de éste requisito ,Om.
7 |copia de la Declaracién Jurada presentada en la Sub <)

Gerencia de Registro y Orientacion por el Impuesto a

los Espectaculos Publicos no Deportivos conforme el
conforme el Articulo 55 de la Ley de Tributacién
Municipal, cuando corresponda. En el caso de
espectdculos eventuales o temporales, el agente
perceptor deberd depositar una garantia equivalente

al 15% del impuesto calculado sobre la capacidad o aforo
del local conforme liquidacion de la Sub Gerencia de
Registro y Orientacion, mediante depésito en efectivo o

entrega de carta fianza, pagaré u otro medio que garanti-
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temporalmente en la Sub Gerencia de Tesoreria hasta

i) .r.ﬂ.l..ia.!\ _stri. _de {

_col_/

i

la liquidacién final y pago del impuesto resultante ..w/”
8 |Pase inter sindical para artistas extranjeros
9 |Planilla laboral (artistas nacionales) y/o contratos
En el caso de presentar copia de Contrato laboral
en éste debe aparecer el nimero de inscripcién N
ante el ente administrador del Fondo de Derechos
Sociales del Artista, conforme a lo dispuesto por
Decreto Supremo N° 087-2012-PCM
10 |Pago de Derecho de Trémite 5,975% | 236,00
24 AUTORIZACION PARA REALIZAR ACTIVIDADES 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT 10 dias Sub Gerencia Gerente de Gerente de
SOCIALES CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO libre reproduccién) con 10 dias de anticipacién a la Tramite Desarrolio Desarrollo
(Hasta 3,000 espectadores) realizacin del evento. Documentario Econémico Econémico
2 |Copia de documento de ._nmzaama y traténdose de y Archivo y Seguridad y Seguridad
Base Legal representantes legales copia del poder que contenga General
Decreto Supremo N°058-2014PCM (14.09.14) sus facultades } K
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad 3 |Copia del contrato de arrendamiento o convenio m %
. |en Edificaciones, Art. 12 suscrito con el propietario del local m :
e 4 |Copia de la Invitacién o Programa a desarrollarse 3
Nota: durante el espectaculo m 2
La autorizacion deberd ser tramitada, excepto 5 |Pago de Derecho de Tramite 5,975% 236,00
Fiesta patronai, folclérica, matrimonio, 6 |Adjuntar declaracién jurada de observancia de
quinceafiero, pollada, cdctel, recepcion, agasajo, condiciones técnicas de seguridad en defensa civil
aniversario, kermés, témbola y similares, eventos En el caso de Actividades Sociales en la que se cobre
académicos, seminarios, simposios, eventos ingreso o se venda cualquier tipo de tarjetas:
religiosos, bingo show, sorteos, rifas y fiestas de 7 |Copia de la Declaracion Jurada del Impuesto a los Especta-
toda indole. culos Publicos no Deportivos presentado a la Sub Gerencia
de Registro y Orientacion.
25 AUTORIZACION PARA REALIZAR ESPECTACULOS 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y Formulario 10 dias Sub Gerencia Gerente de Gerente de
PUBLICOS NO DEPORTIVOS O ACTIVIDADE SOCIALES libre reproduccién) con 10 dias de ant ipacidn a la Solicitud D.J. Tramite Desarrollo Desarrollo
EN PLAZAS PARQUES, AVENIDAS Y CALLES realizacién del evento. Licencia D io Econdmi Econdémico
2 |Copia de documento de identidad y tratdndose de repre- y Archivo y Seguridad y Seguridad
sentantes legales copia del poder que contenga sus facul- General
Base Legal tades
Decreto Supremo N°058-2014PCM (14.09.14) 3 |Croquis de ubicacién con indicacién expresa del drea y de
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad las instalaciones que se colocaran.
en Edificaciones, Art. 12 4 |Carta de compromiso de conservacién y mantenimiento
de areas verdes y limpieza publica
5 |Pago de derecho de Trémite: 4,646% 183,50
6 |Pago por el derecho por ocupar la via publica segin el
TUSNE
7 |copia simple del contrato suscrito con una empresa de
seguridad privada para custodia periférica de la zona
destinada a la actividad.
8 |Carta de compromiso en la que se comprometa a no -3 v »«
superar los decibeles per os por la normatividad de m Q O M
de la materia 3 MJJM
9 |Pago de los arbitrios municipales de limpieza publica de # \ .NW\
parques y jardines, por la realizacion de actividades
publicas de diversa indole en espacios publicos abiertos.
26 AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL FUNCIONAMIENTO | 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y Formulario 10 dfas Sub Gerencia Gerente de Gerente de
DE CIRCOS HASTA POR 30 DIAS Y HASTA 3,000 libre reproduccion) con 10 dias de anticipacién a la Solicitud D.J. Tramite Desarrollo Desarrollo
ESPECTADORES - En propiedad Privada realizacion del evento. Licencia Documentario Econémico
2 |Copia de documento de identidad y traténdose de repre- y Archivo y Seguridad,
Base Legal sentantes legales copia del poder que contenga sus facul- ke General
Decreto Supremo N° 058-2014 (14/09/2014) tades [ -
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad 3 |Croquis de ubicacién con indicacion expresa del drea y de L i
en Edificaciones art. 12.3 las instalaciones que se colocaran. {9 4
4 |Copia simple del contrato suscrito con una empresa de L

o
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seguridad privada para custodia periférica de la zona des-
tinada a la actividad.

5 |Copia simple de la péliza de seguro de responsabilidad civil
que cubra, sin franquicia alguna, accidentes personales,
muerte o invalidez temporal o permanente de los asisten-
tes-

6 |Pago del derecho de tramite 5,772% 228,00

7 |Muestra del boletaje por clase de localidad, precio y fun- '
cién. El empleo de tele ticket, fast ticket u otro sistema
similar no lo exonera de este requisito,

8 |Copia de la Declaracién Jurada presentada en la Subgeren- _\H
cia de Registro y Orientacion por el Impuesto a los Especta- 1 um
culos Publicos no Deportivos conforme el Articulo 55 de la 2N
Ley de Tributacién Municipal, cuando corresponda. En el .um
caso de espectdculos eventuales o temporales, el agente \N
perceptor deberé acreditar el deposito de la garantia equi- /H
valente al 15% del impuesto conforme liquidacion de la _
Sub Gerencia de Registro y Orientacién, mediante
depédsito en efectivo o entrega de carta fianza, pagaré u
otro medio que garantice su satisfaccion. Esta garantia se-
r4 depositada temporalmente en la Sub Gerencia de
Tesoreria hasta la liquidacién final del impuesto

1 SERVICIO EXCLUSIVO 5
27 DUPLICADO DE CERTIFICADO DE AUTORIZACION 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT X Sub Gerencia Gerente de Gerente de
MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO libre reproduccion) ) Trdmite Desarrollo Desarrollo
¥ 2 |Denuncia policial de perdida de certificado de Licencia de Documentario Econdmico Econdémico
Base Legal Funcionamiento, de ser el caso y Archivo y Seguridad y Seguridad
Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo- Art. 22 3 |Pago del derecho de trémite 1,367% 54,00 General
28 DUPLICADO DE CREDENCIAL A COMERCIANTE 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT X . Sub Gerencia Gerente de Gerente de L
AUTORIZADO libre reproduccion) Trémite Desarrollo Desarrollo .
2 |Copia simple del Documento Nacional de Identidad - DNI ) Documentario Econémico Econdémico :
Base Legal del solicitante . y Archivo y Seguridad y Seguridad .
Art. 44 de la Ley 27444 (11.04.2001) Ley del 3 |Pago del derecho de tramite 0,658% 26,00 General :
Procedimiento Administrativo General
29 CONSTANCIA DE EJERCER O NO EJERCER ACTIVIDADES 1 |Formato Unico de Trémite (de distribucion gratuita y FUT X Sub Gerencia Gerente de Gerente de
COMERCIALES, INDUSTRIALES PROFESIONALES Y/0 libre reproduccién Trimite ) Desarrollo Desarrollo
SERVICIOS 2 |Copia simple del Documento Nacional de Identidad - DNI Documentario Econdmico Econdmico
del solicitante y Archivo y Seguridad y Seguridad
Base Legal 3 |Pago del derecho de tramite 0,658% 26,00 General
Art. 44 de la Ley 27444 (11.04.2001) Ley del
Procedimiento Administrativo General
% SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL
30 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN 1 [Solicitud de inspeccién Técnica de Seguridad en Solicitud X 6 dias Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA Edificaciones - ITSE ITSE Tramite de Defensa de Defensa
MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS 2 |Declaracién Jurada de observancia de condiciones Documentario Ci Civil
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS de Seguridad . y Archivo
COMERCIALES 3 |Pago de derecho de trémite. 1,200% 47,40 General
Base Legal Notas:
Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Ley que (a) Existe impedimento para exigir la ejecucion de
Establece Medidas Tributarias, Simplificacion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
Procedimientos y Permisos para la Promocién y normativa de seguridad en edificaciones es
Dinamizacién de la Inversion en el pais competencia de otra entidad.
Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) Ley Marco (b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la
de la Licencia de Funcionamiento vida de la poblacién, durante la diligencia de
Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Ley del inspeccion el grupo de inspectores remitird al
Procedimiento Administrativo General Gerente de Desarrollo Econdmico, Seguridad y
Decreto Supremo N°058-2014PCM (14.09.14) Policia Municipal, copia del acta de diligencia o {
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas




en mn.:omn_oanu. Art.9 A::_.:n_,m_ 9.1 __..n_mg ay E.
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)
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con F finalidad de que se n_mvo:n»: _mu mnn_gou
necesarias para prevenir la seguridad de las

ala, dac

St el

cor.

personas
31 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA 1 |Solicitud de levantamiento de observaciones 10 dias Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICA- indicando el N° y fecha del Acta de Observaciones Trémite de Defensa de Defensa
CIONES BASICA - ITSE (Ex Post) que se requieren levantar Documentario Civil Civil
2 |Pago de derecho de tramite 0,800% 31,60 y Archivo
Base Legal General
Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Ley que Nota:
Establece Medidas Tributarias, Simplificacion de (a) En caso de existir riesgo alto o 3:< alto para la
Procedimientos y Permisos para la Promocién y vida de la poblacién, durante la diligencia de .« 5
Dinamizacién de la Inversidn en el pais inspeccién el grupo de inspectores remitira al w M
Ley N° 28976, articulo 8 (05/02/2007) Ley Marco de Gerente de Desarrollo Econémico, Seguridad y i Km
la Licencia de Funcionamiento Policia Municipal, copia del acta de diligencia o M \m
Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Ley del copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas L.
Procedimiento Administrativo General con la finalidad de que se &muo:nm: las acciones
Decreto Supremo N°058-2014PCM (14.09.14) necesarias para prevenir la seguridad de las
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad personas g '
en Edificaciones, Art. 9 (numeral 9.1 incisos ay b),
Art. 21 (numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1), Art. 34 y
(numeral 34.1)
32 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de inspeccion Técnica de Seguridad en Solicitud 10 dias Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
EDIFICACIONES - ITSE BASICA (Ex Ante) Edificaciones - ITSE ITSE Tramite de Defensa de Defensa &
2 |Copia del plano de Ubicacién Documentario Civil Civil
Base Legal 3 |Copia de los planos de arquitectura (distribucion) y Archivo
Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Ley que 4 |Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y General
Establece Medidas Tributarias, Simplificacion de mantenimiento de los equipos de seguridad
Procedimientos y Permisos para la Promocién y 5 |Copia del Plan de Seguridad
Dinamizacién de la Inversién en el pais 6 |Copia del certificado vigente de medicidn de resistencia
Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) Ley Marco de del pozo a tierra
la Licencia de Funcionamiento 7 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por
Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Ley del OSINERGMIN cuando corresponda
Procedimiento Administrativo General 8 |Pago de derecho de tramite 4,100% 161,95
Decreto Supremo N°058-2014PCM (14.09.14)
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad Notas:
en Edificaciones, Art. 9 (numeral 9.1 incisos ay b), (a) Existe impedimento para exigir la ejecucion de
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) ITSE a edificaciones cuya verificacién de la
normativa de seguridad en edificaciones es
competencia de otra entidad.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la
vida de la poblacién, durante la diligencia de
inspeccidn el grupo de inspectores remitird al
Gerente de Desarrollo Econémico, Seguridad y
Policia Municipal, copia del acta de diligencia o
copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 hrs
con la finalidad de que se dispongan las acciones
necesarias para prevenir la seguridad de las
personas
33 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA 1 itud de levantamiento de Observaciones de la inspec- Solicitud 10 dias Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN cién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE ITSE 2,200% 86,90 Tramite de Defensa de Defensa
EDIFICACIONES ITSE BASICA (Ex Ante) 2 |Pago de derecho de tramite Documentario Civil .
y Archivo
General «

Base Legal

Ley N° 30239, articulo 64 (12/07/2014) Ley que
Establece Med'das Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y Permisos para la Promocién y

la Inversion en el pais

Dinamizacién ¢

Nota:

(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida
de la poblacién, durante la diligencia de inspeccion el
grupo de inspectores remitird al Gerente de Desarrollo
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Ley z. waum m:_n:_o w Bm\o».\Nood Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento
Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Ley del
Procedimiento Administrativo General
Decreto Supremo N°058-2014PCM (14.09.14)
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones, Art. 9 (numeral 9.1 incisos ay b),
Art. 22 (numeral 22.1 y 22.3), Art. 34 (numeral wa.t

Econdmico, mmnc:ama y copia del acta de diligencia o
copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas
con la finalidad de que se dispongan las acciones
necesarias para prevenir |a seguridad de las personas
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nwvrkuml.vm

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE

Base Legal

Decreto Supremo N°058-2014PCM (14.09.14)
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones, Art. 37.5

Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Ley del
Procedimiento Administrativo General

1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita 'y

libre reproduccién) con cardcter de Declaracion Jurada
sefialando perdida o deterioro del Certificado

2 |Pago del Derecho de Tramite

FUT

0,810%

32,00

Sub Gerencia
Tramite
Documentario

y Archivo
General

Sub Gerente
de Defensa
Civil

Sub Gerente
de Defensa
Civil

ey
FER UM/ YYTIRAN

establece las razas de canes potencialmente
peligrosos

las personas

Declaracién Jurada de no haber recibido sanciones
violatorias de la Ley 27596

Contar con autorizacién Sanitaria expedida por el
Ministerio de Salud

Pago por derecho de Tramite

&)

~

o

20,00

Formato c=_no am ._.-3_nm E_mnzccn_oz m_dnc:m de GRATUITO 30 dias m:c«mﬂ:oﬁ me.u:.m nm Gerente de
libre reproduccién) fundamentando el recurso en de Tramite Proteccién del Proteccién del
Interpuesto contra: Actos Administrativos emitidos nueva prueba o, io Medio Ambi Medio Ambi
por la Gerencia de Desarrollo Econémico, 2 |Copia simple del D.N.I. o Documento de Identidad del y Archivo y Salubridad y Salubridad
Seguridad y Policia Municipal titular General
3 |De actuar como representantes, presentar poder
Base Legal especifico en documento publico o privado con firma
Arts. 207° y 208° Ley 27444 Ley del Procedimiento legalizada ante Notario o certificada por fedatario de
Administrativo General (11/04/2001) la Municipalidad y copia simple del documento de
identidad
SuB ,mm:mznu; OE GESTION AMBIENTAL Y SALUBRIDAD
AUTORIZACION Y REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucidn gratuitay FUT Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
PELIGROSOS Y NO PELIGROSOS libre reproduccién) Tramite Gestién Gestidn
2 |Exhibir el documento nacional de identidad (DNI) Documentario Ambiental y Ambi ly
Base Legal del propietario orecibo de agua, luz o teléfono y Archivo Salubridad Salubridad
Ley No. 27596 (14.12.2001)Ley que regula el 3 |Certificado oficial de vacunacidn antirrdbica (anual), General \\
Régimen de Canes, articulos 10y 11 vacunacién quintuple (anual), desparasitacién interna \ I
Decreto Supremo N2 006-2002-SA/DM, (25.06.2002) (tres (03) meses en el caso de canes adultos) vigente. A,
Reglamento del Régimen de Canes, articulo 9 4 |Constancia de identificacion (si la tuviera).
5 |Pago del Derecho de Tramite 0,506% 20,00 *
REGISTRO DE LOCALES PARA EL ADIESTRAMIENTO Y/O 1 |Formato Unico de Trémite (de distribucion gratuita 'y FUT Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
COMERCIALIZACION DE CANES libre reproduccién) 7 dias Tramite Gestién Gestién
2 [Copia simple del Documento Nacional de ‘ Documentario Ambiental y Ambiental y
Base Legal Identidad - DNI del propietario o poseedor y Archivo Salubridad Salubridad
Ley No. 27596 (14.12.2001)Ley que regula el 3 |Acreditacién de un medico veterinario colegiado y General
Régimen de Canes, articulo 7 habil para la conduccion del local
Decreto Supremo N2 006-2002-SA/DM (25.06.2002) 4 |Contar con un informe técnico favorable de una
Articulo 14, modificado por Res. Min. N2 841-2003-SA Organizacion Q:o_o.mwn.u reconocida por el estado .
/DM Pub. 24.07.2003 5 |Contar con un local especialmente habilitado y con !
Res. Min. N2 1776-2002-SA/DM (12/11/2002), que las seguridades necesarias para el resguardo de 23 .
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Decreto Legislativo N2 1065, Modificatoria dela

- Tipoy caracteristicas de los residuos sélidos
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REGISTRO DE ORGANIZACION 05 dias Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
ORGANIZACIONES AMBIENTALISTAS libre reproduccién; Trémite Gestién Gestién
2 |DNI del representante legal de la asociacién / MYPE D io Ambiental y Ambiental y
Base Legal 3 |Copia simple del registro como persona juridica inscrita y Archivo Salubridad Salubridad
Ley N2 27314, Ley General de Residuos Sélidos ante SUNARP General
(27-07-00) 4 |Copia de ficha RUC A
Decreto Legislativo N2 1065, Modificatoria de la 5 |Padrén de socios especificando nombres, apellidos, DNI, §
Ley N2 27314 (28-08-08) edad, genero, domicilio, tipo de residuo que recolectan
D.S 057-2004-PCM, Reglamento de Ley 27314 firmas.
(24-07-04) dicionali segun correspond
Ley N2 29419, Ley que Regula la actividad de los 6 |Por cada socio se deberd presentar la copia simple de DNI,
recicladores (07-10-09) copia simple del ultimo recibo de Luz o agua cancelado, 2
D.S N2 005-2010-MINAM, Reglamento de la Ley fotos tamaiio carné y ficha de censo socioeconémico para ¢
N2 29419(03-056-10) recicladores con caracter de Declaracién Jurada. s
1
En caso que la asociacién /MYPE realice el sélidos. ¥ “w
acondicionamiento de los residuos sélidos deberd M G 2
presentar la ficha de registro para instalacicnes de m. E
comerciantes de residuos T
7 |Pago por derecho de Tramite 0,506% 20,00
CARNE DE IDENTIFICADOR DEL RECICLADOR 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuitay FUT X 21dfas Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
libre reproduccién) Tramite Gestién Gestién
Base Legal 2 |Pago del Derecho de Tramite 0,456% 18,00 Documentario Ambiental y Ambiental y
Ley N2 27314, Ley General de Residuos Sélidos 3 |Copia simple de constancia de haber participado en y Archivo Salubridad Salubridad
(27-07-00) un Programa de Capacitacion para Recicladores General
Decreto Legislativo N2 1065, Modificatoria de la 4 |Copia simple del Carné de vacunacién contra el
Ley N2 27314 G.w.om.os. Tétano y la Hepatitis B o Cartilla de Control respectivo
D.S 057-2004-PCM, Reglamento de Ley 27314 5 |Acreditar que cuenta con vehiculo de recoleccién en
(24-07-04) buen estado, convencional o no convencional y con las
Ley N2 29419, Ley que Regula la actividad de los caracteristicas siguientes:
recicladores (07-10-09)
D.S N2 005-2010-MINAM, Reglamento de la Ley a.- Vehiculos No Convencionales de Recoleccién Selec-
N2 29419(03-06-10) Art. 31 tiva y Transporte de Residuos Sélidos
Comprende el uso de triciclos (a pedal o motorizado),
motofurgdn, carretas jaladas por acémilas y botes,
debidamente acondicionados para el transporte de i
residuos sélidos aprovechables. Para el caso
especifico éstos deberdn ser trasladados en
recipientes cerrados con tapa hermética i
b.- Vehiculos Convencionales de Recoleccién Selectivay
Transporte de Residuos Sélidos
Comprende el uso de camionetas o camiones con
baranda, debidamente acondicionadas para el
transporte de residuos sdlidos reaprovechables.
Dichos vehiculos deberdn contar con autorizacién
para transportar residuos solidos comunes en
vehiculos mayores la misma que debera ser emitida
por la Municipalidad Provincial
AUTORIZACION MUNICIPAL DE RECOLECCION 1 [Formato Unico de Trémite (de distribucion gratuita y FUT X 21dfas SubGerencia | Sub Gerentede
SELECTIVA Y COMERCIALIZACION DE RESIDUOS libre reproduccién Tréamite Gestién
sSOLIDOS APROVECHABLES NO PELIGROSOS 2 |Pago del Derecho de Trémite 4,785% 189,00 D io Amb ly
3 [Declaracion Jurada y Archivo Salubridad
Base Legal 4 |Plan de trabajo el cual debera contener: General
Ley N2 27314, Ley General de Residuos Sélidos - Informacién general de la persona juridica (incluir
(27-07-00) organigrama) : {




B W AT X s 2 o

27314 (28-08-08) reciclables recolectados (|
D.S 057-2004-PCM, Reglamento de Ley 27314 descripcion del producto que generaron del residuo,
(24-07-04) e informacion del uso final.
Ley N2 29419, Ley que Regula |2 actividad de los
recicladores (07-10-09)
D.S N2 005-2010-MINAM, Reglamento de la Ley
N2 29419(03-06-10)

& WU N

7 AUTORIZACION PARA EL TRANSPORTE DE RESIDUOS 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT X 20 dias Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
SOLIDOS DOMICILIARIOS O DESMONTE O RESTOS DE libre reproduccién) Tramite Gestién Gestién
CONSTRUCCION - | 2 |Pago del Derecho de Tramite g 1,418% 56,00 D io Ambiental y Ambi ly

3 |Declaracién Jurada y compromiso de recolectar en forma y Archivo Salubridad Salubridad
Base Legal Independiente: (i) los residuos solidos domiciliarios o (ii)el General
Ley N2 27314, Ley General de Residuos Sélidos desmonte y restos de construccién. Igualmente de deposi- r
(27-07-00) tarlos en los lugares autorizados por la Municipalidad \\ <
Decreto Legislativo N2 1065, Modificatoria de la 4 |Copia simple fedateada de la Tarjeta de Propiedad del e %
Ley N2 27314 (28-08-08) vehiculo y acreditar su capacidad de carga en m3 i oy
I D.S 057-2004-PCM, Reglamento de Ley 27314 5 |Copia simple fedateadas del SOAT vigente del vehiculo m 3|
(24-07-04) 6 |Copia simple fedateada de la Licencia de Conducir del “f,u\h&».
Ley N2 29419, Ley que Regula la actividad de los Chofer del vehiculo 2 |
recicladores (07-10-09) Copia simple fedateada del Certificado de Inspeccién /Am
D.S N2 005-2010-MINAM, Reglamento de la Ley Técnica del Vehiculo . b

N2 29419(03-06-10)

:.wn

erencia

Gerente de Gerente de

GRATUITO

libre reproduccién) fundamentando el recurso en de Tramite Desarrollo Desarrollo
Interpuesto contra: Actos Administrativos emitidos nueva prueba Documentario Econdémico Econdémico z
por la Gerenciz de Desarrollo Econdémico, 2 |Copia simple del D.N.I. o Documento de Identidad del y Archivo Seguridad y Seguridad y
Seguridad y Policia Municipal titular General Pol Policia
5 3 |De actuar como representantes, presentar poder : Municipal Municipal
Base Legal ’ especifico en documento publico o privado con firma
Arts. 207° y 208° Ley 27444 Ley del Procedimiento legalizada ante Notario o certificada por fedatario de
Administrativo General (11/04/2001) la Municipalidad y copia simple del documento de
identidad
SUB GERENCIA DE SERVICIOS, PROGRAMAS SOCIALES Y PARTICIPACION VECINAL
2 RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZA- 1 [Formato Unico de Tramite (distribucién gratuita de FUT GRATUITO | GRATUITO X Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
CIONES VECINALES sefialando el Registro Unico de Contribuyentes - RUC. ) Trémite Servicios, Progr. | Servicios, Progr.
2 |De no contar con el nimero de RUC debera adjuntar a la D tario Socialesy Sociales y
Solicitud el Acta de Fundacién, Constitucién o Estatuto. y Archivo nwl&u.mn_o: Participacién
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N2 27972, 3 |Acta de eleccidn del érgano directivo o acta de eleccién General Vecinal Vecinal
Art. 84 (27/05/2003) del miembro que representard a la Organizacién Social DISTR;
Ley N2 27444, Art. 125, Ley del Procedimiento ante la Municipalidad. Y N@ ’
Administrativo General (11/04/2001) Panv \
~

Nota:

Los documentos sefalados en los numerales 2y 3
seran presentados en copias autenticadas por el
fedatario municipal o en copias legalizadas por

P i 0 N

MUNIC,
S
g
]
PO e
e vaume g

WWQ@B&%

Notario Publico. Am\w %,
AN TRES

3 INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD 1 |Formato Unico de Trémite (de distribucién gratuita de FUT GRATUITO | GRATUITO X 30 Dias Sub Gerencia Sub Gerente de Sub Gerente de
CIVIL PARA EL PROCESO DE ELECCION DE SUS libre reproduccién) dirigido al Comité Electoral, s \df.m? Trimite Servicios, Progr. | Servicios, Progr.
REPRESENTANTES ANTE EL CONSEJO DE COORDI- tendré valor de Declaracién Jurada, firmada por 5 d © s@ Documentario socialesy Socialesy
NACION LOCAL DISTRITAL Representante Legal. s 3 %\ y Archivo Participacié Participacié

2 |Indicar el N° de Ficha o Partida del documento que i ® General Vecinal Vecinal

Base Legal acredite su personeria juridica, inscrita en el Registro b3
Ley Organica de Municipalidades Ley N2 27972, de Personas Juridicas de la Zona Registral Ica y/o

Art. 1022 (27.05.2003) advertir en la solicitud-formulario que mantiene una




TEXTO UNICO DE PROCI

TP L O R R

i ; .
st el cor

Base Legal
Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades

con mandato vigente. o
3 |Acreditar representatividad, adjuntando copia simple o ; .,mw
fedateada del acta de eleccién del delegado elegido. \ S
El delegado podr ser preferentemente el Presidente u \ =
otro miembro de la Junta Directiva de la Organizacién. .
Las Organizaciones de Mayor Nivel deberan presentar IS
el acta autenticada de Asamblea de sus asociados )
autorizando su participacion y eligiendo a su |
representante. e \w\mﬁ.v
4 |Acreditar documentadamente un minimo de tres afios 1 ..M/...
en la actividad institucional y/o presencia efectiva y de ﬂ nm.L.
trabajo en el distrito de Marcona { = -.,
1%
INSCRIPCION DE LISTA PARA LA ELECCION DE 1 |Solicitud de inscripcién de lista dirigida al Comité GRATUITO | GRATUITO 30 Dias Sub Gerencia Comité Electoral | Comité Elect: A
REPRESENTANTES DE JUNTA VECINAL COMUNAL Electoral Tramite (Resolucién de
2 |Lista con indicacién de los cargos a los que postulan Documentario Tacha) Instancia k
Base Legal los seis (06) candidatos titulares y los seis (06) y Archivo Unica (Art. 19 de la
Ley Organica de Municipalidades Ley N2 27972 suplentes, debiendo considerarse los apellidos, General Ord. 401-MSS)
Arts. 1102 y 1162 (27.05.2003) nombres y firmas tal cual figuran en su Documento de
Ley N2 27444 Ley de Procedimiento Administrativo Identidad (D.N.1.) y/o Carné de Extranjeria y nimero del
General (11/04/2001) Art. 106 numeral 106.1, Art. 107. mismo, la direccidn de sus respectivos domicilios
reales, que debe ser el mismo que figura en su
Documento de Identidad
SERVICIO EXCLUSIVO
OTORGAMIENTO DE CREDENCIALES 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita de FUT Sub Gerencia Sub Gerente de
libre reproduccién) Trémite Servicios, Progr.
Base Legal 2 |Copia de inscripcidn de candidatura o representante D ario ialesy \u\,
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N2 27972 en el proceso electoral y Archivo Participacién § - m
Arts. 732 numeral 5.1y 5.3, 842 numeral 2 .2 3 [Pago del Derecho de Tramite 0,253% 10,00 General Vecinal ¥ E4
(27.05.2003) i 3
Y
SUB GERENCIA DE wmm_m.,_‘wo CIviL ; : 4
EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE 1 [Proporcionar y anotar datos en la ventanilla de atencién Sub Gerencia Sub Gerente
NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION al publico de la S-Sub Gerencia de Registro Civil de Registro de Registro
) 2 |Pago del Derecho de Tramite 0,316% 12,50 Civil Civil
Base Legal
Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades - {
Arts. 40 y 44. (27.05.03)
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo’
General Arts. 37, 40, 44y 45 (11.04.01). -
Decreto Supremo N2 156-2004-EF TUO de la Ley de !
Tributacién Municipal (15.11.04). Art. 68. N
Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacién
y Estado Civil (25.04.98). Arts. 4, 62, 63,64y 97.
Resolucidn Jefatural N2 023-96-JEF Delegan
facultades a diversas instituciones para inscribir
hechos y actos relativos a la capacidad y estado
civil de las personas naturales (11.04.96). Art. 1.
EXPEDICION DZ COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita de FUT Sub Gerencia Sub Gerente
NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION PARA libre reproduccién) de Registro de Registro
EL EXTRANJERO 2 |Pago del Derecho de Tramite 1,051% 41,50 Civil




Ge
Arts. 40y 44. (27.05.03)
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General Arts. 37, 40, 44y 45 (11.04.01).
Decreto Supremo N2 156-2004-EF TUO de la Ley de
Tributacién Municipal (15.11.04). Art. 68.
Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacién
y Estado Civil (25.04.98). Arts. 4, 62,63, 64y 97.
Resolucién Jefatural N2 023-96-JEF Delegan
facultades a diversas instituciones para inscribir
hechos y actos relativos a la capacidad y estado
civil de las personas naturales (11.04.96). Art. 1.

ada. _str

TEXTO UNIC

DRI

el coi.

0 DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
TR

APERTURA DE PLIEGO MATRIMONIAL

Base Legal:

Cédigo Civil Libro 1l - Derecho de Familia

Ley N°® 26497 Ley Orgénica de RENIEC Arts. 7y 44
Decreto Supremo N¢ 015-98-PCM Reglamento de
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion

y Estado Civil (25.04.98). Arts. 4, 62, 63, 64y 97.

Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General (11/04/2001)

Decreto Legislativo N° 768 - Cédigo Procesal Civil
D.S. N°® 076-2005-RE (05/10/2005), medificado por
D.S. N° 091-2011-RE (22/07/2011) Reglamento Consu-
lar Art. 139°

D.S N° 086 - 2009 - RE - Adhesidn del Per( al
“Convenio de Apostilla de la Haya"

Pago por derecho correspondiente. (Incluye
carpeta con formatos)

)

[

N

0

N

-

»~

REQUISITOS GENERALES:

Pago del derecho de Trémite (Incluye carpeta con
formatos)

8.1 En dias laborables en Local Municipal

8.2 Fuera del Local Municipal

REQUISITOS ESPECIFICOS:

Contrayentes Solteros peruanos (Mayores de Edad)
Pliego Matrimonial

Partida de nacimiento de los contrayentes

Copia simple de Documento Nacional de Identidad
de los contrayentes. El documento de identidad
consignara el domicilio de Jests Marfa o de ser el
caso Certificado domiciliario o Declaracién jurada
de domicilio conforme a la Ley N2 28882.
Certificado Médico Prenupcial de los contrayentes
expedido en fecha no anterior a treinta (30) dias.
Declaracidn jurada si tiene o no hijos bajo su
patria potestad y si administra o no bienes de
ellos.

Dos testigos mayores de edad. -

REQUISITOS ADICIONALES:

En caso de contrayentes Divorciados

Partida de Matrimonio anterior con la

anotacién marginal del divorcio por el registro
correspondiente.

La mujer divorciada debe acreditar que ha
trascurrido por lo menos trecientos (300) dias desde
el divorcio, salvo dispensa judicial o presentacion

de certificado médico negativo de embarazo.

En caso de contrayentes Viudos

Partida de Defuncién del conyuge anterior.

La mujer viuda debe acreditar que ha

trascurrido por lo menos trecientos (300) dias
desde el fallecimiento del cényuge anterior, salvo
dispensa judicial o presentacion de certificado
médico negativo de embarazo.

En caso de contrayentes Extranjeros

Original y copia legalizada o fedateada de
Pasaporte o carné de Extranjeria.

Partida de nacimiento con apostilla o visada por

el consulado peruano del lugar de origen, legalizada
por el Ministerio de Relaciones Exteriores y su

traduccion oficial.

3,038%
8,987%

120,00
355,00

Sub Gerencia
de Registro
Civil

Sub Gerente
de Registro
Civil

WICIP, (0\\

i

AN




Certi anmuo au solteria o viudez, si fuere el caso,

v_dici,_ .daa _trit.

2N

_-on.

3
con apostilla o visado por Consul Peruano del lugar \//
de origen, legalizado por el Ministerio de g
Relaciones Exteriores y su traduccion oficial. R
4 |Los Divorciados(as) o Viudos(as), presentaran los 3
documentos sefialados en el acapite respectivo,
visados igualmente por el Consulado Peruano del T,
Lugar de Origen, legalizados por el Ministerio de
Relaciones Exteriores y su traduccién oficial.
E |Otros Supuestos 4 GA
1 |En caso de contrayentes peruanos nacidos en el %4
extranjero, presentar Constancia o registro de 3
nacionalidad peruana emitido por la Direccion H W N
de Migraciones y Naturalizacién del Ministerio w N \
del Interior. ﬂ mm.\ G
2 |En caso de contrayentes menores de oama Emmm:»u_. //l O
d ’ la Partida de Nacimiento o Documento Nacional de [,
Identidad del Menor; y, la autorizacién notarial de los ' TR;
padres o la Dispensa Judicial correspondiente. N.AA
s 3 |En el caso de contrayentes consanguineos entre si, 0%
hasta el tercer grado, presentar la Dispensa Judicial M
correspondiente. o Zi
4 |En el caso de apoderados, presentar el testimonio Oj
de la escritura publica inscrita en los registros .VN.
publicos. El poder no deberd exceder los seis (6) OA‘\A%%,
meses de antigiiedad. D
9 POSTERGACION DE FECHA DE CELEBRACION 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucidn gratuita de FUT Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
MATRIMONIAL libre reproduccién Tramite de Registro de Registro
2 |Pago por derecho correspondiente 0,557% 22,00 Documentario Civil Civil
Base Legal y Archivo
Decreto Legislativo N* 295 (25/07/1984) Cédigo General
Civil, Libro Il - Derecho de Familia
10 RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucidn gratuita de FUT 3dias Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
libre reproduccion) Tramite de Registro de Registro |
Base Legal 2 |Copia simple del Documento Nacional de identidad. Documentario Civil Civil
Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 3 |Pago por derecho correspondiente 0,582% 23,00 y Archivo
General (11.04 01) General
N I
11 PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES DE OTRAS 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita de FUT Sub Gerencia Sub Gerente
MUNICIPALIDADES (durante 8 dias) libre reproduccion) Tramite de Registro
2 |Edicto de la Municipalidad de Origen Documentario Civil
Base Legal 3 |Pago del derecho de tramite 0,532% 21,00 y Archivo
Cédigo Civil, Libro IIl - Derecho de Familia General
12 RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE 12.1 ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR GRATUITO | GRATUITO 15 dias Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION, POR 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita de” FUT Tramite de Registro de Registro
ERROR Y OMISION libre reproduccién) Documentario Civil
2 |Copia de Documento Nacional de Identidad del y Archivo
Base Legal solicitante. General
Ley N2 27972, Orgénica de Municipalidades 3 |Copia del Edicto en el Diario Oficial El Peruano.
(27.05.03). Arts. 40y 73. cuando se declara procedente la solicitud.
Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 4 |Copia, segun sea el caso, de los siguiente
General (11.04.01). Arts. 44 y 45. documentos, en forma adicional: )
Ley N2 26497 Ley Orgdnica de RENIEC (12.07.95). -
Arts. 44y 55. 12.2 NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
Decreto Supremo N2 156-2004-EF, TUO de la Ley de 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita de FUT Tramite de Registro de Registro
Tributacidn Municipal {15.11.04). Art. 68. libre reproduccion) Documentario Civil Civil




stric .selh__con.

Decreto mcn_.n_.:o Ne o»m.mm vnz_ mnn_m:ﬁ:no de 2 |Copiade cgcamsno 2mn_osu_ Eazcnua de uo__n_nmano y Archivo
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacién 3 |Copia del documento a rectificar General
y Estado Civil (25.04.98). Arts. Arts. 3, 65, 67,70, 71, 4 |Copia del Edicto en el Diario Oficial El Peruano.
72,97y 98. 5 |Pago del derecho de tramite 1,266% 50,00
Resolucién Jefatural N2 023-96-JEF Delegan
facultades a diversas instituciones para inscribir Cuando se declara proced la solicitud, doc
hechos y actos relativos a la capacidad y estado en forma adicional:
civil de las personas naturales (11.04.96). Art. 1.
Res. Jefatural N2 0594-2009-JNAC-RENIEC, (11.04.96) Acta de Nacimiento
aprueba la Directiva para la Rectificacién y 1 |Copia del acta de nacimiento a rectificar.
Regularizacién Administrativa de Inscripciones 2 |copia Certificada del Acta de Nacimiento de los padres. )
Acta de Matrimonio e
1 |Copia del Acta de matrimonio a rectificar. \«, N
2 |Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los m %
contrayentes m mb”
3 |Copia del Acta de Nacimiento de los testigos. L=
: Acta de Defuncién . e
1 |Copia del Acta de defuncién a rectificar. N
2 |Copia Fedateada o Certificada del Acta de Nacimiento i
del difunto.
3 |Constancia de Inscripcion del RENIEC
4 |Copia Fedateada o Certificada del Acta de Nacimiento
de los padres. m\
5 |Copia Certificada del Acta de Matrimonio del difunto .," -
13 ANOTACIONES MARGINALES EN PARTIDA DE REQUISITOS GENERALES X 1S dlas Sub Gerencia Sub Gerente Sub mm_.msnmw
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucidn gratuita de FUT Tramite de Registro de Registro /
. libre reproduccién) Documentario Civil Civil N
Base Legal 3 |Copia del Documento Nacional de Identidad del solicitante y Archivo
Ley N2 27972, Orgdnica de Municipalidades 4 |Pago del Derecho de Tramite 2,456% 97,00 General
(27.05.03) Arts. 40y 73.
Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo POR MANDATO JUDICIAL: Requisito adicional
General (11.04.01). Arts. 44 y 45. Copia certificada de la Sentencia Consentida o
Ley N2 26497 Ley Orgénica de RENIEC (12.07.95). Ejecutoriada u original.
Arts. 44y 55. .
Decreto Supremo N2 156-2004-EF, TUO de la Ley de POR PARTE NOTARIAL: Requisito adicional
Tributacién Municipal (15.11.04). Art. 8. Copia certificada del documento Notarial u
Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de original.
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion
y Estado Civil (25:04.98). Arts. Arts. 3, 65,67 Y 70
Resolucion .F?E_‘w_ z.n Ou..w.wm.hmm cm_mmwz. .llkﬁl
facultades a diversas instituciones para inscribir xn ’
hechos y actos relativos a la capacidad y estado 0@ m.
civil de las personas naturales (11.04.96). Art. 1. M
Informe Defensorial N2 DP/AAE-2006-017 O zl M
(17.03.06). 2
Decreto Legislativo N2 1049 (26/06/08) modificado A N
por Decreto Legislativo 1232 (26/09/2015), Decreto am.émw,
Legislativo del Notariado TRED
14 INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTOS NACIMIENTO OCURRIDO EN EL DISTRITO GRATUITO | GRATUITO 12 dias Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
1 |Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica de Registro de Registro de Registro
Base Legal u Hospital, llenado, firmado y sellado por el Civil Civil
profesional competente. K
Ley N2 27972, Orgénica de Municipalidades (27.05.03) | 2 |Presencia de padres in ual o conjuntamente §
Arts. 40y 73. con su Documento Nacional de Identidad ori ”
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo H
General (11.04 01), Arts. 44y 45. Nota: h
Ley N2 29462. Ley de Gratuidad de Inscripcioén de La madre podrd inscribir el nacimiento de su hijo

| SR

uny




Ley N2 28720 (25.04.06) . Art.1. que modifica los

art. 20 y 21 dei Cédigo Civil

Ley N2 26427 Ley Orgdnica de RENIEC (12.07.95). Arts.
44y 46

Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de
Inscripcion del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (25.04.98). Arts. 3, 23, 25, 31, 35, 65y 98
Resolucién lefatural N2 023-96-JEF Delegan
facultades a diversas instituciones para inscribir
hechos y actos relativos a la capacidad y estado
civil de las personas naturales (11.04.96). Art. 1.

el S S o

con sus apellidos.
La madre podri inscribir el nacimiento de su hijo
revelando el nombre del presunto padre progenitor
llenando declaracién jurada con los datos del padre
en presencia del Registrador para la notificacion
correspondiente (Ley 28720).

Las inscripciones deben efectuarse dentro de los
plazos y forma prevista en el Art. 46 de la Ley N2
26497.

NACIMIENTO OCURRIDO EN OTRO DISTRITO
Adicionalmente a los requisitos solicitados:

1 |Constancia de no inscripcién del lugar de
nacimiento emitida por la Jefatura de la Oficina de
Registros de Estado Civil, o de quien haga sus
veces o Declaracién Jurada legalizada por Notario.
2 |Declaracién jurada de domicilio.

Nota:

Luego de la Inscripcidn, se expedird una Primera
Copia Certificada Gratuita del Acta de nacimiento.
Asimismo, se expedira una copia certificada
gratuita para el trémite del Documento Nacional
de Identidad de Menores
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RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE NACIMIENTO

Base Legal

Ley N2 27972, Orgénica de Municipa
(27.05.03) Arts. 40y 73.

Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General (11.04.01), Arts. 44y 45.

Ley N2 29462. Ley de Gratuidad de Inscripcién de
Nacimiento (2£.11.04). Art. 2.

Ley N2 26497 Ley Orgdnica de RENIEC (12.07.95).
Arts. 44y 55

Decreto Leg'slativo N° 295 (25/07/1984) Cddigo Civil,
Arts. 388 al 40
Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de
Inscripcidn del Registro Nacional de Identificacién y
Estado Civil (25.04.98). Arts. 3, 65, 67, 68 y 70.
Resolucidn ‘efatural N2 023-96-JEF Delegan
facultades a diversas instituciones para inscribir
hechos y actos relativos a la capacidad y estado

civil de las personas naturales (11.04.96). Art. 1.

ades

1 [Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita o
de libre reproduccién).

Copia del Documento de Identidad Nacional del
presunto padre o de la madre solicitante.

~

FUT

GRATUITO

GRATUITO

15 dias

Sub Gerencia
de Registro

Sub Gerente

de Registro
Civil

Sub moqmzn} !

de Registro I
Civil

16

INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTOS
PARA MENORES DE EDAD

Base Legal
Ley N2 27972, Organica de Municipalidades (27.05.03)
Arts. 40y 73.
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General (11.04 01), Arts. 44y 45.

Ley N2 29462. Ley de Gratuidad de Inscripcién de
Nacimiento (28.11.04). Art. 2.

Ley N2 26497 Ley Orgdnica de RENIEC (12.07.95). Arts.
44y 46

Ley N2 28722 (25.04.06), Art.1. modifica los art. 20
y 21 del Cédigo Civil

Decreto Sugremo N2 015-98-PCM Reglamento de

MENORES DE 18 ANOS DE EDAD

1 |Acreditar del parentesco con el menor a inscribir
ante el Registrador.

2 |certificado de nacimiento otorgado por la Clinica
u Hospital, llenado, firmado y sellado por el
profesional competente. En sustitucion la persona
que inscribe al menor puede presentar cualquiera
de los siguientes documentos:

Partida de bautismo o Certificado de matricula
escolar, con mencidn de los grados cursados,
Declaracién Jurada suscrita por dos personas en
presencia del Registrador o Certificado de
antecedentes policiales u homologacién de huella
dactilar, efectuada por la Policia Nacional del
Perd.

GRATUITO

GRATUITO

12dias

Sub Gerencia
de Registro
Civil

Sub Gerente
de Registro
Civil

Sub Gerente
de Registro
Civil




.:.n_

Inscripcion nm_ zom_m:‘o Nac o:m_ n_n _amagx nmn_g y Presencia an padres individual o 3:?:33»:8
Estado Civil (25.04.98). Arts. 3, 25, 26, 27, 65, 67 y 98. con su Documento Nacional de Identidad original,
Resolucidn Jefatural N2 023-96-JEF Delegan de ser el caso.
facultades a diversas instituciones para inscribir
hechos y actos relativos a la capacidad y estado Nota: 2
civil de las personas naturales (11.04.96). Art. 1. La madre podré inscribir el nacimiento de su hijo Y o
con sus apellidos.
La madre podrd inscribir el nacimiento de su hijo
revelando el nombre del presunto padre progenitor K
llenando declaracién jurada con datos del padre E K
en presencia del Registrador para la notificacién h W
correspondiente (Ley 28720). w £
i
17 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO PARA Puede solicitar la inscripcién el mismo interesado GRATUITO | GRATUITO 12dfas Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente %/
MAYORES DE EDAD mayor de 18 afios no inscrito, sus padres o uno de de Registro de Registro de Registro B
ellos, con consentimiento escrito del interesado. Civil Civil Civil
Base Legal Para lo cual se requiere:
Ley N2 27972, Orgdnica de Municipalidades (27.05.03) | 1 |Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica
Arts. 40y 73. u Hospital, llenado, firmado y sellado
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo por el profesional competente, en sustitucién
General (11.04.01), Arts. 44y 45. se puede presentar cualquiera de los siguientes
Ley N2 29462. Ley de Gratuidad de Inscripcién de documentos:
Nacimiento (28.11.04). Art. 2. a.- Partida de bautismo o Certificado de matricula
Ley N2 26497 Ley Orgénica de RENIEC (12.07.95). escolar, con mencién de los grados cursados,
Arts. 44y 46 b.- Declaracién Jurada suscrita por dos personas en
Ley N2 28720 (25.04.06), Art.1. modifica los art. 20 presencia del Registrador o Certificado de
y 21 del Codiga Civil Antecedentes Policiales u homologacién de huella
Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de dactilar, efectuada por la Policia Nacional del Peru
Inscripcion del Registro Nacional de Identificacion 2 |Presencia de los padres individual o conjuntamente
y Estado Civil (25.04.98). Arts. 3, 25, 26, 27, 65, 67 y 98. con su Documento Nacional de Identidad original,
Resolucion Jefatural N2 023-96-JEF Delegan de ser el caso.
facultades a diversas instituciones para inscribir
hechos y actos relativos a la capacidad y estado
civil de las personas naturales (11.04.96). Art. 1
18 INSCRIPCION DE NACIMIENTO PARA NACIDOS Si el menor nacido en el extranjero, hijo de padre GRATUITO | GRATUITO 12dfas Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
EN EL EXTRANJERO o madre peruanos de nacimiento, residiera en el Tramite de Registro de Registro
Pert, sin que su nacimiento hubiera sido inscrito Documentario Civil Civil
Base Legal en la Oficina Consular correspondiente, podréa ser y Archivo
Ley N2 27972, Organica de Municipalidades inscrito presentando los siguientes documentos: General
(27.05.03) Arts. 40y 73. 1 |Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo u Hospital, llenado, firmado y sellado-por el
General (11.04.01), Arts. 44y 45. profesional competente, u otro documento que
Ley N2 294€2. Ley de Gratuidad de Inscripcién de legalmente lo acredita.
Nacimiento (26.11.04). Art. 2. 2 |Documento Nacional de Identidad original del
Ley N2 26497 Ley Orgdnica de RENIEC (12.07.95). solicitante.
Arts. 44,46y 51 3 |Constancia de No Inscripcion de Nacimiento
Ley N2 2872 (25.04.06), Art.1. modifica los art. 20 emitida por la Jefatura de la Oficina Consular o el
y 21 del Cédigo Civil Ministerio de Relaciones Exteriores o Declaracién
Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de con firma legalizada ante Notario.
Inscripcion del Registro Nacional de Identificacion y 4 |Presencia de padres individual o conjuntamente
Estado Civil (25.04.98). Arts. 3, 25, 30, 65, 67, 70y 98. con su Documento Nacional de Identidad original.
Resolucién sefatural N2 023-96-JEF Delegan
facultades a diversas instituciones para inscribir
hechos y actos relativos a la capacidad y estado
civil de las personas naturales (11.04.96). Art. 1.
19 INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR MANDATO 1 |Formato Unico de Trémite (de distribucion gratuita o FUT GRATUITO | GRATUITO 15 dias Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
JUDICIAL libre reproduccién), presentado por el cdnyuge Trdmite de Registro de Registro
peruano. Documentario Civil Civil



Base Legal
Ley N2 27972, Orgénica de Municipalidades (27.05.03)

Arts. 40y 73. .

Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo

General (11.04.01), Arts. 44y 45.

Ley N2 29462. Ley de Gratuidad de Inscripcion de

Nacimiento (28.11.04). Art. 2.

Ley N2 26497 Ley Orgdnica de RENIEC (12.07.95).

Arts. 44y 46

Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de

Inscripcién del Registro Nacional de Identificacién y

Estado Civil (25.04.98). Arts. 3, 43, 65, 67 y 70.

Resolucion Jefatural N2 023-96-JEF Delegan faculta-

des a diversas instituciones para inscribir hechos y actos

relativos a la capacidad y estado civil de las personas

naturales (11.04.96). Art. 1.

Informe Defensorial N2 DP/AAE-2006-017

(17.03.06).

inscripcion.

Copia certificada de la Sentencia Consentida o
Ejecutoriada u original.

Copia de Documento Nacional de Identidad del
solicitante.

dac itk en

y Archivo
General

20

INSCRIPCION ORDINARIA DE DEFUNCION

Base Legal

Ley N2 27972, Organica de Municipalidades
(27.05.03) Arts. 40y 73.

Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General (11.04.01), Arts. 44y 45.

Ley N2 29462. Ley de Gratuidad de Inscripcién de
Nacimiento (28.11.04). Art. 2.

Ley N2 26497 Ley Organica de RENIEC (12.07.95)
Arts. 44y 46

Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de
Inscripcion del Registro Nacional de Identificacién y
Estado Civil (25.04.98). Arts. 3, 25, 30, 65, 67,70y 98.
Resolucion Jefatural N2 782-2009-JNAC-RENIEC
(26.11.09), precisan que Acta de Defuncidn constituye
un instrumento juridico que acredita el fallecimiento
Resolucién Jefatural N2 023-96-JEF Delegan
facultades a diversas instituciones para inscribir
hechos y actos relativos a la capacidad y estado

civil de las personas naturales (11.04.96). Art. 1.

[

N

Certificado Médico de Defuncion expedido

por el profesional competente (original con sello y
y firma), de no haber en la localidad un médico, se
requiere la Declaracién Jurada de la autoridad
Policial, judicial o religiosa confirmando el deceso.
Copia del Documento Nacional de Identidad del
declarante.

GRATUITO

GRATUITO

12 dias

Sub Gerencia
de Registro
Civil

Sub Gerente
de Registro
Civil

Sub Gerente
de Registro
Civil

Ly

21

INSCRIPCION DE DEFUNCION POR PARTE POLICIAL

Base Legal
Ley N2 27972, Orgénica de Municipalidades (27.05.03)
Arts. 40y 73.
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General (11.04.01), Arts. 44y 45.

Ley N2 29462. Ley de Gratuidad de Inscripcién de
Nacimiento (28.11.04). Art. 2.

Ley N2 26497 Ley Orgdnica de RENIEC (12.07.95)
Arts. 44y 55

Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de
Inscripcién del Registro Nacional de Identificacién y Es-
tado Civil (25/C4/98) Arts. 3, 49, 50, 53 65, 67,70y 98.

Resolucién Jefatural N2 782-2003-JNAC-RENIEC
(26.11.09), precisan que Acta de Defuncidn constituye
un instrumenta juridico que acredita el fallecimiento

Resolucién jefatural N2 023-96-JEF Delegan faculta-

des a diversas instituciones para inscribir hechos y

Certificado Médico de Defuncién expedido por el
médico legista competente (original con sello y firma)
Original o copia certificada del Parte Policial

de ser necesario.

Documento de Identidad del fallecido o constancia
de inscripcién expedido por la RENIEC.

GRATUITO

GRATUITO

12 dias

Sub Gerencia

de Registro
Civil

Sub Gerente
de Registro
Civil

Sub Gerente
de Registro
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST

S

S

ad y estado civil de las
personas naturales (11.04.96). Art. 1.
. SERVICIOS EXCLUSIVOS i TR S i : 7 : .
22 CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO EN EL REGISTRO 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT X Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
CIviL libre reproduccion) Tramite de Registro de Registro
2 |Copia Simple de DNI Documentario Civil Civil
Base Legal 3 |Pago de Derecho de Tréamite 0,557% 22,00 y Archivo
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General
General (11.04.01). Arts. 31, 37, 40, 44
23 CERIFICADO DE SOLTERIA 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y FUT X Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
libre reproduccion Trémite de Registro de Registro
Base Legal . 2 |Copia fedateada del DNI del o la solicitante u otro Documentario Civil Civil
Ley N2 27972, Orgdnica de Municipalidades documento que acredite residencia en el distrito y Archivo
(27.05.03) Arts. 40y 44 3 |Indicar en la solicitud la fecha de defuncién del o la General
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo cényuge o el nimero de folio y libro correspondiente,
General (11.04.01), Arts. 31,37, 40, 44y 45. de ser el caso
Decreto Supremo N2 156-2004-EF TUO de la Ley de 4 |Pago de Derecho de Tramite 0,557% 22,00
Tributacién Municipal (15.11.04). Art. 68.
24 COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVOS 1 [Formato Unico de Tramite (de distribucién gratuita y FUT X Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
DE REGISTRO CIVIL libre reproduccién) Sélo puede solicitar el titular o Tramite de Registro de Registro
su representante con poder simple. Documentario Civil Civil
Base Legal 2 |Pago de Derecho de Tramite, por cada pagina 0,557% 22,00 y Archivo
Ley N2 26497 Ley Orgdnica de RENIEC (12.07.95) . General
Arts. 44 y 46
Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de
Inscripcién del Registro Nacional de Identificacién y Es-
tado Civil (25/04/98) Arts. 3, 49, 50, 53 65, 67, 70y 98.
24 CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO, 1 |Formato Unico de Tramite (de distribucion gratuita y FUT X Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerente
MATRIMONIO Y DEFUNCION libre reproduccién) indicando claramente los datos del Tramite " de Registro de Registro
titular y fecha en que se produjo el Acto Registrado . Documentario Civil Civil
Base Legal - 2 |Pago de Derecho de Tramite, por cada pagina 0,557% 22,00 y Archivo
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General
General (11.04 01)
Ley N2 26497 Ley Orgdnica de RENIEC (12.07.95).
Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de
Inscripcion del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (25/04/98)

GERFICIA DE
\TBCRIA
JUINICA




